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บทน ำ 
 

      คู่มือการปฏิบัติส าหรับต ารวจตระเวนชายแดน เนื่องในโอกาสท่ีสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ                 
สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชด าเนินมาทรงเยี่ยมโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนฉบับนี้   จัดท าข้ึนโดยเป็น                 
การปรับปรุงจากของเดิมท่ีกองบัญชาการต ารวจตระเวนชายแดนได้ถือปฏิบัติเป็นแนวทางการด าเนินงานเตรียมการ            
รับเสด็จฯ  เมื่อปี พ.ศ. ๒๕๔๘ และปี พ.ศ. ๒๕๕๓  โดยใช้แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดาร                            
ตามพระราชด าริฯ ระยะท่ี ๔ พ.ศ.๒๕๕๐-๒๕๕๙ เป็นเครื่องมือในการด าเนินงานโครงการตามพระราชด าริ                    
ในโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน   
   เนื่องจาก ปัจจุบันได้มีการปรับเปลี่ยนแนวทางการด าเนินงานโครงการตามพระราชด าริฯ                     
และการเตรียมการรับเสด็จฯ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี   จึงมีความจ าเป็นต้องปรับปรุง
แก้ไขเนื้อหาสาระและข้อความของคู่มือการปฏิบัติฉบับนี้  ให้มีความสอดคล้องกับแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนฯ 
รวมถึงสถานการณ์ในปัจจุบัน   แต่อย่างไรก็ตามการเสด็จพระราชด าเนินของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ                
สยามบรมราชกุมารี ยังคงเป็นการเสด็จพระราชด าเนินมาทรงเยี่ยมเป็นการ ส่วนพระองค์  มิใช่เป็นงานพระราชพิธี
หรือพิธีการ โดยมีพระราชประสงค์ท่ีส าคัญในการเสด็จฯ มาทรงเยี่ยมโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน ดังนี้ 
    ๑.  เพื่อเป็นการติดตามและประเมินผล การด าเนินงานโครงการตามพระราชด าริ ในโรงเรียน 
ต ารวจตระเวนชายแดน  
                   ๒.  เพื่อเป็นการบ ารุงขวัญและก าลังใจให้กับ ครูโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน เจ้าหน้าท่ี
ผู้ปฏิบัติงานโครงการตามพระราชด าริฯ และผู้มีส่วนเก่ียวข้องกับการด าเนินงานโครงการ 
                    ๓.  เพื่อทรงเยี่ยมราษฎรในเขตชุมชนของโรงเรียนและชุมชนใกล้เคียง 
                  ๔.  เพื่อกระตุ้นให้เกิดการพัฒนาโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนให้ดียิ่งข้ึน 
   ดังนั้น  การปรับปรุงแก้ไขคู่มือและแนวทางการปฏิบัติส าหรับต ารวจตระเวนชายแดน                         
เนื่องในโอกาสท่ีสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  เสด็จพระราชด าเนินมาทรงเยี่ยมโรงเรียน
ต ารวจตระเวนชายแดน   จึงยังคงความมุ่งหมายให้การปฏิบัติงานในการรับเสด็จฯ เป็นไปด้วยความปลอดภัย                  
สมพระเกียรติ และถูกต้องตามราชประเพณี  นอกจากนี้เพื่อให้หน่วยในสังกัดของกองบัญชาการต ารวจตระเวน
ชายแดน ท่ีเก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานได้รับทราบถึงบทบาท หน้าท่ีความรับผิดชอบท่ีชัดเจนยิ่งข้ึน สามารถ
เตรียมการปฏิบัติงานได้ โดยไม่ต้องรอค าสั่งจากผู้บังคับบัญชาและเพื่อเป็นประโยชน์ในการประสานการปฏิบัติ
ระหว่างหน่วยงานในสังกัดของกองบัญชาการต ารวจตระเวนชายแดนและหน่วยงานอื่นท่ีเก่ียวข้อง  จึงให้ยกเลิก
แนวทางและคู่มือการปฏิบัติส าหรับต ารวจตระเวนชายแดน เนื่องในโอกาสท่ีสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยาม
บรมราชกุมารี เสด็จพระราชด าเนินมาทรงเยี่ยมโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน   ฉบับลงวันท่ี ๒๑ พฤศจิกายน 
๒๕๔๘ และฉบับลงวันท่ี ๘ เมษายน  ๒๕๕๓  โดยให้ถือปฏิบัติตามแนวทางและคู่มือการปฏิบัติส าหรับต ารวจ
ตระเวนชายแดน  เนื่องในโอกาสท่ีสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี  เสด็จพระราชด าเนินมาทรง
เยี่ยมโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน (ฉบับปรับปรุง) นี้แทน  
  ท้ังนี้ตั้งแต่วันที่  ๑๑  สิงหาคม  ๒๕๕๙ เป็นต้นไป 
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กองบัญชำกำรต ำรวจตระเวนชำยแดน 
             สิงหำคม  ๒๕๕๙ 

 
 
 

บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบกำรเตรียมกำรรับเสด็จฯ ณ ร.ร.ตชด. 
 

๑.  บช.ตชด. 
   ๑.๑ ระดับ ผบช. /รอง ผบช.ตชด. 
   ด าเนินการตรวจความพร้อมในการเตรียมการรับเสด็จฯ ล่วงหน้าก่อนวันเสด็จฯ 
   ๑.๒  ฝอ.๗ บก.อก.บช.ตชด.   
     ๑.๒.๑  เป็นฝ่ายอ านวยการหลักของกองบัญชาการต ารวจตระเวนชายแดน รับผิดชอบในเรื่อง               
แจ้งเวียนการรับเสด็จฯ ให้หน่วยเก่ียวข้องทราบ เพื่อเตรียมด าเนินการในแต่ละส่วนท่ีรับผิดชอบ   
            ๑.๒.๒  เป็นศูนย์กลางในการประสานงานและประสานการปฏิบัติ ท้ังภายนอกและภายใน
หน่วยงาน   
    ๑.๒.๓  ให้ค าแนะน าแนวทางการปฏิบัติ  โดยเฉพาะความถูกต้องเหมาะสมด้านพิธีการ   
    ๑.๒.๔  เป็นหน่วยตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลท่ีจะถวายรายงาน  เช่น  ข้อมูลโรงเรียน , 
ข้อมูลผลการด าเนินงานตามแผน กพด. และ แผ่นชาร์ท  เป็นต้น 
    ๑.๒.๕  ประสานกองงานในพระองค์ฯ เรื่องรายการพระกระยาหารเสวยท่ี กก.ตชด.หมายเลข
เจ้าของพื้นที่  จัดส่งมาให้พิจารณาและแจ้งกลับให้หน่วยทราบ 
     ๑.๒.๖ รับผิดชอบรวบรวมพระราชกระแสท่ีมีในแต่ละพื้นท่ี  สรุปน าเสนอผู้บังคับบัญชาตาม              
ล าดับชั้น เพื่อทราบหรือสั่งการปฏิบัติ เพื่อรับสนองพระราชกระแสนั้นๆ 
  

 ๒.  บก.ตชด.ภำค ๑ - ๔ 
   ๒.๑  เป็นหน่วยก ากับดูแล แก้ปัญหา ติดตาม ประเมินผลและให้ค าแนะน าการปฏิบัติงานของหน่วย                
ในสังกัด ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก่อนที่ ผบช.ตชด./รอง ผบช.ตชด.จะเดินทางมาตรวจความพร้อม 
    ๒.๒  เป็นหน่วยสนับสนุนการปฏิบัติแก่หน่วยในสังกัดตามค าร้องขอ 

   ๒.๓  สว.ฝอ.บก.ตชด.ภาค (กร.)  เป็นฝ่ายอ านวยการหลัก ของกองบังคับการต ารวจตระเวนชายแดนภาค 
 ในการตรวจความพร้อมของโรงเรียนท่ีจะรับเสด็จฯ ในเรื่อง  
       -  การตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสมของร่างแผ่นชาร์ทและร่างค ากราบบังคมทูลข้อมูลท่ี
น าเสนอแต่ละจุด   
    -  ซักซ้อมการกราบบังคมทูลรายงานข้อมูล ผลการด าเนินงานโครงการตามพระราชด าริฯของครู /
นักเรียนในจุดเสด็จฯ แต่ละจุด   
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   -  ตรวจสอบความพร้อมของอาคารสถานท่ีโดยประสานการปฏิบัติกับ ผบ.ร้อย ตชด.(กศ.) ก่อนท่ี 
ผบช.ตชด./รอง ผบช.ตชด.จะเดินทางมาตรวจพื้นที่  

 

๓. กก.ตชด.๑๑ - ๑๔ , ๒๑ - ๒๒ , ๓๑ - ๓๔ และ ๔๑ - ๔๔ 
   ๓.๑  เป็นหน่วยรับผิดชอบหลักในการจัดการรับเสด็จฯ ในระดับพื้นท่ี 
  ๓.๒  เป็นหน่วยประสานการปฏิบัติกับหน่วยงานอื่นในระดับพื้นท่ี 
  ๓.๓  รับผิดชอบการถวายความปลอดภัยตามแผนถวายความปลอดภัย 
  ๓.๔  สนับสนุนและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของหน่วยต่างๆ ตามค าร้องขอ    
           ๓.๕  ผบ.ร้อย ตชด.(กศ.) เป็นฝ่ายอ านวยการหลักของ กก.ตชด. ในการเตรียมโรงเรียนให้พร้อมท่ีจะ 
รับเสด็จฯ  เช่น  
  -   ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสมของร่างแผ่นชาร์ทข้อมูลที่น าเสนอในแต่ละจุด 
   -   ให้ค าแนะน าซักซ้อมด้านพิธีการในจุดเสด็จฯ แต่ละจุดให้กับครู/นักเรียน     
   -   ซักซ้อมการกราบบังคมทูลรายงานข้อมูล ผลการด าเนินงานโครงการตามพระราชด าริฯ                     
ของครู /นักเรียน   
   -   เตรียมความพร้อมของอาคารสถานท่ี   
   -   รวบรวมรายชื่อหัวหน้าหน่วยงานท่ีจะเข้าร่วมโต๊ะเสวย   
   -   จัดท ารายการพระกระยาหาร / รายการอาหารคณะผู้ติดตาม  
   -   จัดท าแผนการเดินทางตรวจความพร้อมของ ผบช.ตชด./รอง ผบช.ตชด. โดยประสานการ
ปฏิบัติกับส่วนงานท่ีเกี่ยวข้อง  ตามค าสั่งมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบของ กก.ตชด.ต้นสังกัด 
  ๓.๖  ผบ.พื้นท่ี คือ ข้าราชการต ารวจต าแหน่งตั้งแต่ ผบ.ร้อย ตชด.พื้นท่ีข้ึนไป ตามท่ี ผกก.ตชด.พื้นท่ี
มอบหมาย   
 

๔.  โรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน 
 รับผิดชอบรวบรวมข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนและน าเสนอ ดังน้ี 
   ๔.๑  ข้อมูลเก่ียวกับประวัติหมู่บ้าน , หมู่บ้านเขตบริการ และประวัติโรงเรียน  สถานภาพของโรงเรียน 
ต ารวจตระเวนชายแดน  
          ๔.๒  ข้อมูลเก่ียวกับผลการด าเนินงานโครงการตามพระราชด าริท้ัง ๘ โครงการ ตามแบบรายงานของ
แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนฯ (กพด.) ประกอบด้วย  
   ๔.๒.๑  แบบรายงาน ว๑_๑๐๑, ว๑_๑๐๒, ว๑_๑๐๓, ว๑_๑๐๔, ว๑_๑๐๕, ว๑_๑๐๖,                     
ว๑_๑๐๗, ว๑_๑๐๘, ว๑_๑๐๙, ว๒_๑๐๑, ว๔_๑๐๑, ว๔_๑๐๒, ว๔_๑๐๓, ว๔_๑๐๔, ว๕_๑๐๑ และ ว๖_๑๐๑  
   ๔.๒.๒  รายชื่อนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ ฯ ท่ีอยู่ระหว่างการศึกษาในสถานศึกษาใด ระดับ     
ชั้นใด และเกรดเฉลี่ยในปีการศึกษาท่ีผ่านมา หรือเกรดเฉลี่ยสะสม 
   ๔.๒.๓  รายชื่อนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ ท่ีส าเร็จการศึกษาแล้ว ให้ระบุว่าจบการศึกษา
ระดับใด จากสถานศึกษาใด ปัจจุบันประกอบอาชีพใด โดยให้ระบุท่ีอยู่และสถานท่ีประกอบอาชีพด้วย 



๔ 
 

  ๔.๒.๔  รายชื่อนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ ท่ีลาออก พ้นสภาพ สละสิทธิจากการเป็นนักเรียน
ในพระราชานุเคราะห์ฯ  โดยให้ระบุสาเหตุท่ีพ้นสภาพ และปัจจุบันประกอบอาชีพใด  โดยให้ระบุท่ีอยู่และสถานท่ี
ประกอบอาชีพด้วย 
  ๔.๒.๕ ปัญหาและอุปสรรคของการด าเนินงาน 
          ๔.๓  ครูใหญ่ / ครูผู้รับผิดชอบแต่ละโครงการและคณะกรรมการสถานศึกษา ร่วมกันประชุมหารือ สรุปผล
การด าเนินงานข้อมูลตามข้อ ๔.๑ – ๔.๒  และร่วมกันวิเคราะห์หาสาเหตุและปัญหาของการด าเนินการของโรงเรียน
และแนวทางแก้ไขปัญหาเหล่านั้น เพื่อร่วมกันก าหนดรูปแบบการน าเสนอข้อมูลมาจัดท าเป็น ร่ำงแผ่นชำร์ทข้อมูล 
ท่ีจะกราบบังคมทูลรายงานพร้อม ร่ำงค ำบรรยำย น าเสนอ กก.ตชด.ต้นสังกัด เพื่อพิจารณาตรวจสอบความ
เหมาะสม เมื่อหน่วยต้นสังกัดพิจารณาแล้วไม่ขัดข้อง  หน่วยต้นสังกัดต้องส่งข้อมูลตามข้อ ๔.๑-๔.๒  พร้อมร่างแผ่น
ชาร์ท และและร่างค ากราบบังคมทูลรายงานให้ ฝอ.๗ บก.อก.บช.ตชด.ก่อนวันรับเสด็จฯ อย่างน้อย ๒ สัปดาห์ เพื่อ
ร่วมกันตรวจสอบข้อมูลกับ สสท.ก่อน น าเรียนเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นถึงผู้บัญชาการต ารวจตระเวน
ชายแดนทราบ 

๔.๔  ครู ร.ร.ตชด. ทุกนาย  ต้องศึกษาหาจุดเด่น จุดด้อย ปัญหา อุปสรรค และผลสัมฤทธิ์ของงาน  
ก าหนดรูปแบบการน าเสนอผลงานในแต่ละจุดท่ีเสด็จพระราชด าเนินผ่าน ให้มีความปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย 
สมพระเกียรติ  โดยให้ประสานข้อมูลผลการด าเนินงานและค ากล่าวกราบบังคมทูลรายงานกับหน่วยร่วมสนองงาน
โครงการฯ ให้ตรงกันเพื่อลดความซ้ าซ้อนสิ้นเปลืองเวลาโดยใช่เหตุและท่ีส าคัญไม่ต้องรอให้หน่วยร่วมสนองงาน
โครงการฯ มาจัดมุมกิจกรรมต่างๆให้  ครู ร.ร.ตชด.ทุกนายจะต้องร่วมกับนักเรียนและคณะกรรมการสถานศึกษา 
ข้ันพื้นฐาน ลงมือด าเนินการด้วยตนเอง 
 

๕. บก.สอ.บช.ตชด. 
   รับผิดชอบจัดชุดต ารวจพลร่มหญิงและชาย   เพื่อเสริมการถวายความปลอดภัย  (รำยละเอียดดูเรื่องกำร
ปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับกำรรับเสด็จฯ ในเรื่อง  กำรถวำยควำมปลอดภัย หน้ำ  ๔๘ ) 
 

๖.  ฝสสน.๕ บก.สสน.บช.ตชด. 
  ๖.๑  เป็นฝ่ายอ านวยการหลักของกองบัญชาการต ารวจตระเวนชายแดน รับผิดชอบในเรื่องการปฏิบัติ                
งานหน่วยแพทย์พระราชทาน 
  ๖.๒  ประสานแจ้งหน่วยปฏิบัติในพื้นท่ี ให้จัดเจ้าหน้าท่ีหมวดพยาบาลระดับกองก ากับการ และระดับ
กองร้อยปฏิบัติการ เข้ารว่มปฏิบัติงานหน่วยแพทย์พระราชทาน 
   ๖.๓  ประสานการปฏิบัติกับส านักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  (สสท.) 
และอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานหน่วยแพทย์พระราชทาน ตามค าร้องขอ 
 
 

********************* 
 

 



๕ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักกำรส ำคัญในกำรเตรียมกำรรับเสด็จ ฯ 
 

ในการเตรียมการรับเสด็จฯ หน่วยท่ีรับผิดชอบจะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักการท่ีส าคัญ โดยมิให้เกิด                
ข้อผิดพลาดหรือบกพร่องเป็นอันขาด หลักการที่ส าคัญ มี ๕ ประการ  ดังนี ้
 

๑.  ควำมปลอดภัย  
    ถือเป็นหลักการส าคัญสูงสุด ในการเตรียมการรับเสด็จฯ ท่ีหน่วยรับผิดชอบจะต้องเตรียมการให้รอบคอบ
และรัดกุมท่ีสุด โดยถือหลักว่า “ต้องสมบูรณ์ที่สุด จะผิดพลำดไม่ได้เลยแม้แต่น้อย” ความปลอดภัยท่ีหน่วยจะต้อง
ค านึงถึง คือ 
   ๑.๑  ความปลอดภัยจากการกระท าของบุคคล ท้ังโดยเจตนาและไม่เจตนา 
  ๑.๒  ความปลอดภัยจากอุบัติเหตุอื่นๆ เช่น 



๖ 
 

    ๑.๒.๑  สภาพพื้นท่ีเส้นทางท่ีเสด็จพระราชด าเนิน ต้องกว้างและเรียบ ไม่มีหลุมร่อง ไม่ม ี                       
สิ่งกีดขวาง หรือสิ่งที่จะท าให้เกิดการสะดุดได ้
    ๑.๒.๒  เส้นทางท่ีเสด็จพระราชด าเนิน หากมีสภาพพื้นท่ีลาดชัน จะต้องท าข้ันบันไดและ                 
มีราวบันได ข้ันบันไดท่ีท า จะต้องเสด็จพระราชด าเนินได้โดยสะดวก ไม่สะดุดหรือลื่น ราวบันไดท่ีท าต้องขัดให้เรียบ  
อย่าให้มีเสี้ยนหรือหนามท่ีจะเป็นอันตรายได้ 
   ๑.๒.๓  บริเวณเส้นทางท่ีเสด็จพระราชด าเนิน จะต้องไม่มีสิ่งแหลมคม เช่น ปลายไม้ไผ่ เพราะ           
อาจท าให้เกิดอันตรายได้ 
   ๑.๒.๔  เส้นทางท่ีเสด็จพระราชด าเนินไปทรงเยี่ยมราษฎร  ให้เป็นเส้นทางโดยธรรมชาติ ปรับแต่ง
พื้นผิวให้เรียบและไม่ลื่นแฉะ เพื่อสะดวกต่อการเสด็จพระราชด าเนิน  ไม่ต้องโรยกรวดหรือเททราย  เว้นแต่                 
ภูมิประเทศไม่เอื้ออ านวย เช่น แฉะหรือลื่น  และให้งดการปูเส่ือเป็นลาดพระบาทในทุกกรณี 
   ๑.๒.๕  กรณีเสด็จพระราชด าเนินลอดผ่านต้นไม้หรือสิ่งก่อสร้าง จะต้องตรวจสอบสิ่งท่ีจะร่วงหล่น                     
ลงมาได้ เช่น ก่ิงไม้แห้ง หรือ วัสดุอื่นๆ  เป็นต้น 
    ๑.๒.๖  ในเต้นท์หน่วยแพทย์พระราชทานและเต็นท์ราษฎร  จะต้องตรวจสอบความมั่นคง 
แข็งแรงของเต้นท์  โดยเฉพาะเสาเต้นท์ต้องมีสมอบก หรือหลักท่ีจะยึดเสาเต้นท์ไม่ให้ล้ม  เมื่อถูกผลักหรือ                      
มีลมพัดแรง การต่อโครงเต้นท์ต้องสนิทแน่น และจะต้องตรวจสอบความเเข็งแรง  
    ๑.๒.๗  กรณีเสด็จพระราชด าเนินโดยรถยนต์พระท่ีนั่ง จะต้องระมัดระวังคนและสัตว์เลี้ยง เช่น 
สุนัข  แมว โค กระบือ สุกร แพะ หรือสัตว์ปีกอื่นๆ  วิ่งตัดหน้าขบวนรถยนต์พระท่ีนั่ง  ซึ่งอาจท าให้เกิดอันตรายได้  
    ๑.๒.๘  การทาสีอาคารเรียนหรืออาคารประกอบอื่นๆ จะต้องด าเนินการแล้วเสร็จและสีแห้งทัน
ก่อนวันเสด็จฯ ไม่น้อยกว่า ๕ วัน  เพื่อป้องกันการเปรอะเปื้อนแก่ฉลองพระองค์ หรือพระวรกาย รวมถึงเพื่อเป็น
การขจัดกลิ่นสีมิให้เป็นท่ีระคายเคืองต่อพระองค์ขณะเสด็จพระราชด าเนิน  
 

๒.  ควำมถูกต้อง  
   ๒.๑  ถูกต้องตำมก ำหนดกำร  หน่วยจะต้องศึกษาก าหนดการเสด็จฯ ฉบับจริง  และด าเนินการให้เป็นไป 
ตามก าหนดการ  กำรปฏิบัติใดที่ไม่เป็นไป หรือ นอกเหนือจำกก ำหนดกำร   จะต้องขอควำมเห็นชอบจำก               
หน่วยที่รับผิดชอบ  เช่น ส ำนักงำนโครงกำรสมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำ ฯ สยำมบรมรำชกุมำรี  (สสท.)   หรือ 
ชุดล่วงหน้ำหน่วยแยกรักษำควำมปลอดภัยบุคคลส ำคัญประจ ำกรมรำชองครักษ์ (ศรภ.)  เสียก่อน   

     ๒.๒  ถูกต้องตำมพระรำชประเพณีและระเบียบแบบแผน   การด าเนินการทุกเรื่องจะต้องท าให้ถูกต้อง
ตามพระราชประเพณีและระเบียบแบบแผน  เรื่องใดท่ีไม่แน่ใจว่าจะถูกต้องหรือไม่ จะต้องปรึกษาหารือผู้รู้  เพื่อให้
การปฏิบัติเป็นไปอย่างถูกต้องอย่างแท้จริง  ( โดยเน้นการปฏิบัติของข้าราชการเป็นหลัก ส าหรับราษฎรท่ัวไป                     
ไม่เคร่งครัดมากนัก )  และเนื่องจากเป็นการเสด็จฯ มาทรงเยี่ยมอย่างไม่เป็นพิธีการ จึงไม่ต้องมีเพลงมหาชัย                
หรือเพลงสรรเสริญพระบารมี และไม่ต้องตั้งกองเกียรติยศ 
   ๒.๓  ถูกต้องในเรื่องข้อมูล    ข้อมูลต่างๆท่ีจะกราบบังคมทูลรายงาน  จะต้องมีการตรวจสอบข้อมูล
เหล่านั้นให้ถูกต้องอย่างแท้จริง  เพราะถ้าข้อมูลไม่ถูกต้อง  จะท าให้เกิดความเสียหายต่อกองบัญชาการต ารวจ
ตระเวนชายแดน และจะท าให้ไม่เป็นท่ีไว้วางพระราชหฤทัยอีกต่อไป  ถ้ามีการรับสั่งถามข้อมูลท่ีไม่ได้เตรียมการ             



๗ 
 

ไว้ก่อน หากตอบไม่ได้หรือไม่แน่ใจ ให้กราบบังคมทูลว่า “จะตรวจสอบแล้วกรำบบังคมทูลรำยงำนให้ทรงทรำบ   
ในภำยหลัง ” 

 

๓. สมพระเกียรติ   
   แม้ว่าการเสด็จพระราชด าเนินมาทรงเยี่ยมโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน  เป็นการส่วนพระองค์                     
ก็ตาม  แต่การเตรียมการรับเสด็จฯ ก็จะต้องค านึงถึงการถวายพระเกียรติแด่พระองค์ด้วย  การด าเนินการต่างๆ                
จะต้องสมพระเกียรติ   ท้ังนี้เพื่อรักษาไว้ซึ่งพระเกียรติยศของสถาบันกษัตริย์  การถวายพระเกียรติให้ค านึงถึง                       
ความเหมาะสมกับสภาพของท้องถ่ินและขีดความสามารถของหน่วยท่ีจะด าเนินการได้    เช่น การตั้งโต๊ะหมู่บูชา                     
การตั้งซุ้มรับเสด็จฯ บริเวณหน้าทางเข้าโรงเรียน  การประดับธงชาติ และธงประจ าพระองค์ เป็นต้น   
 

๔.  ควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย  
   ถือว่าเป็นเรื่องส าคัญมากอีกเรื่องหนึ่ง ท่ีหน่วยจะต้องด าเนินการให้ดีท่ีสุด เพราะเรื่องความสะอาดและ
ความเป็นระเบียบเรียบร้อยนั้น เป็นพระราชประสงค์ของ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี                
ท่ีจะให้โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนทุกโรงเรียน  ได้ด าเนินการเพื ่อเป็นตัวอย่างที่ดีแก่เยาวชนและชุมชน                  
ความสะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อยที่ส าคัญ มีดังนี้ 
  ๔.๑ บุคคล ท่ีเกี่ยวข้องและใกล้ชิดกับการเสด็จฯ ต้องมีความสะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อย เช่น      

     ๔.๑.๑  ครู ร.ร.ตชด.  ทุกคนต้องสะอาด  โดยเฉพาะครูใหญ่  ต้องตรวจสอบเรื่องกลิ่นตัว                  
กลิ่นปาก อย่าให้มี ถ้ามีต้องแก้ไข หนวดเคราต้องโกน ตัดผมให้เรียบร้อย เครื่องแบบเรียบร้อย ติดเครื่องหมาย
ถูกต้อง เข็มเชิดชูเกียรติพระราชทาน  จะต้องประดับเข็มไว้ที่อกเสื้อด้านขวาเหนือกระเป๋า 
   ๔.๑.๒  นักเรียน    โดยเฉพาะนักเรียนท่ีเข้ารับพระราชทานสิ่งของและเด็กปฐมวัย จะต้องดูแล
เรื่องความสะอาดเป็นพิเศษ 
    ๔.๑.๓  แม่บ้ำน    ท่ีมาเข้าเวรประกอบอาหาร จะต้องแต่งกายสะอาด มีผ้ากันเปื้อนและ                               
หมวกคลุมผม   ระหว่างประกอบอาหาร 
    ๔.๑.๔  ผู้แทนรำษฎร (ชำวบ้ำน)  ท่ีเข้ารับสิ่งของพระราชทาน ควรแนะน าให้รักษาความสะอาด
ร่างกายและเครื่องนุ่งห่ม 
     ๔.๑.๕  ข้ำรำชกำรต ำรวจหญิง   ท่ีได้รับมอบหมายให้จดพระราชกระแส ต้องแต่งกาย                    
ให้เรียบร้อยถูกต้องตามระเบียบ  ไม่ควรแต่งหน้าเข้มและใช้น้ าหอมท่ีมีกลิ่นแรง 
   ๔.๒  อำคำรสถำนที่   ต้องสะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อยทุกจุด ถึงแม้อาคารสถานท่ีซึ่งมิได้เป็น                   
จุดเสด็จฯ ตามก าหนดการ  ก็จะต้องจัดให้สะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อยด้วย เช่น บ้านพักครู ห้องสุขา อาคาร
สถานท่ีนอกบริเวณของโรงเรียนท่ีสามารถมองเห็นได้ตามเส้นทางเสด็จฯ จะต้องด าเนินการเรื่องความสะอาดและ
เป็นระเบียบเรียบร้อยด้วยเช่นกัน ความสะอาดของอาคารจะต้องสะอาดทุกส่วนตั้งแต่หลังคาจนถึงพื้นและใต้ถุน 
   ๔.๓  สิ่งของเครื่องใช้   ทุกอย่างในโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนจะต้องท าให้สะอาดและจัดให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย  โดยเฉพาะในจุดท่ีจะทรงเยี่ยม 
 
 



๘ 
 

   ๔.๔  สภำพแวดล้อมของชุมชน   ให้มีการประชาสัมพันธ์ชี้แจง  ขอความร่วมมือจากชุมชน ในการท า
ความสะอาด ก าจัดวัชพืชตลอดเส้นทางเสด็จฯ ผ่านสองข้างทางถนน และบริเวณบ้านพักอาศัยของราษฎรในพื้นท่ี 
  ๔.๕  ควำมสวยงำมตำมธรรมชำติ   ในการเตรียมการรับเสด็จฯ หน่วยจะต้องพัฒนาปรับปรุงและตกแต่ง              
ให้เกิดความสวยงาม ท้ังอาคารสถานท่ีสิ่งของเครื่องใช้  โดยเน้นความสวยงามตามธรรมชาติ เช่น การใช้วัสดุและ
ต้นไม้ในท้องถิ่นมาตกแต่ง การใช้พืชผักสวนครัวมาจัดสวนหย่อม เป็นต้น 
 
 

************************ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 
 

 
 
 

 
ขั้นตอนกำรปฏิบัติเนื่องในโอกำสที ่สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯ สยำมบรมรำชกุมำรี 

เสด็จพระรำชด ำเนินทรงเยี่ยมโรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน 
 

ภำคที่ หนึ่ง  กำรเตรียมกำรก่อนกำรเสด็จพระรำชด ำเนิน 
   ตอนท่ี  ๑  การเตรียมการขั้นพื้นฐาน 
   ตอนท่ี  ๒  การประชุมจัดท าขอ้มูลและค ำกราบบังคมทูลบรรยายสรุปตามแผน กพด.  
   ตอนท่ี  ๓  การเข้าร่วมตรวจพื้นที่เพื่อจัดท าก าหนดการเสด็จฯ 
   ตอนท่ี  ๔  การประชุมเตรียมการในระดับจังหวัด 
  ตอนท่ี  ๕  การจัดท าแผนในการรับเสด็จฯ  และการรายงานความพร้อม 
 

ภำคที่ สอง  กำรปฏิบัติในกำรรับเสด็จฯ 
  ตอนท่ี  ๑  เสด็จพระราชด าเนินถึง 
  ตอนท่ี  ๒  พระราชทานสิ่งของแก่  ครู, นักเรียน และประชาชน 
  ตอนท่ี  ๓  ทรงปลูกต้นไม้ 
  ตอนท่ี  ๔  ทรงลงพระนามาภิไธย 
  ตอนท่ี  ๕  ทรงรับฟังการรายงานสรุปข้อมูลการด าเนินงานของโรงเรียนและผลการด าเนินงาน 
                                โครงการตามพระราชด าริฯ 
  ตอนท่ี  ๖  ทอดพระเนตรกิจกรรมของโรงเรียน และกิจกรรมโครงการตามพระราชด าริฯ 
  ตอนท่ี  ๗  ทรงเยี่ยมหน่วยแพทย์พระราชทาน 
  ตอนท่ี  ๘  ทรงเยี่ยมราษฎร 
  ตอนท่ี  ๙  เสวยพระกระยาหารกลางวัน 
  ตอนท่ี  ๑๐  ทรงฉายพระฉายาลักษณ์ร่วมกับคณะผู้บังคับบัญชา ครูและนักเรียนโรงเรียนต ารวจ 
                                  ตระเวนชายแดน , คณะหน่วยแพทย์พระราชทาน 
  ตอนท่ี  ๑๑  เสด็จพระราชด าเนินกลับ 
 

ภำคที่ สำม  กำรปฏิบัติหลังเสด็จพระรำชด ำเนินกลับ 
ตอนท่ี  ๑  การรวบรวมพระราชกระแสรับสั่ง 
ตอนท่ี  ๒  การสรุปผลการปฏิบัต ิ
 

ภาคท่ี สี่   ค ำแนะน ำในกำรรับเสด็จฯ  
  ตอนท่ี  ๑  ค าแนะน าในการปฏิบัติขณะรับเสด็จฯ ในแต่ละจุดท่ีทรงงาน 



๑๐ 
 

  ตอนท่ี  ๒  ค าแนะน าในส่วนท่ีจะต้องเตรียมการ  
   ตอนท่ี  ๓  ค าแนะน าในเรื่องรายละเอียดข้อมูลท่ีจะน าเสนอบนแผ่นชาร์ท 

ตอนท่ี  ๔  แบบตรวจความพร้อมในการเตรียมการรับเสด็จฯ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวทำงกำรปฏิบัติ 

ภำคท่ี หนึ่ง - กำรเตรียมกำรก่อนกำรเสด็จพระรำชด ำเนิน 
 

ตอนที่ ๑  กำรเตรียมกำรข้ันพื้นฐำน 
         โดยปกติแต่ละกองก ากับการต ารวจตระเวนชายแดนหมายเลข จะได้รับทราบท่ีหมายโรงเรียนต ารวจ
ตระเวนชายแดนท่ีจะเสด็จพระราชด าเนินมาทรงเยี่ยมก่อนล่วงหน้า  ซึ่งระยะเวลาท่ีแจ้งหน่วยไม่แน่นอน เนื่องจาก                
ข้ึนอยู่กับพระราชประสงค์ของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ในการเสด็จฯ มาทรงเยี่ยม                        
จึงเป็นหน้าท่ีของโรงเรียนท่ีจะต้องด าเนินงานในโรงเรียนให้มีความพร้อมและสมบูรณ์อย่างต่อเนื่องอยู่เสมอและ
สามารถเตรียมการรับเสด็จฯ ได้ทันทีท่ีได้รับแจ้งจาก บช.ตชด. โดยให้ยึดหลักดังนี ้
    ๑.  จัดการประชุมภายในกองก ากับการโดยเร็ว   เมื่อได้รับแจ้งจาก บช.ตชด. เพื่อก าหนดแผนปฏิบัติและ 
มอบหมายความรับผิดชอบการด าเนินกิจกรรมต่างๆ  
         ๒.  มีการกระจายงานอย่างท่ัวถึง  ปริมาณงานจะต้องไม่เป็นภาระหนักแก่หน่วยใดหน่วยหนึ่ง หรือบุคคลใด
บุคคลหนึ่ง  โดยเฉพาะอย่างยิ่งครูใหญ่โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน  
           ๓.  จะต้องมีการมอบหมายการปฏิบัติให้ชัดเจนและมีผู้บังคับบัญชา ระดับ รอง ผกก.ตชด.รับผิดชอบใน
แต่ละโรงเรียน ขณะเดียวกัน รอง ผกก.ฯ ท่ีได้รับมอบหมาย จะต้องท าความเข้าใจและมีความเข้าใจในเรื่อง                     
ท่ีเกี่ยวข้องกับการรับเสด็จฯ  และสามารถแก้ไขปัญหาได ้
 ๔.  จะต้องจัดให้มีการประชุมส่วนราชการในระดับพื้นท่ีท่ีเก่ียวข้องกับการสนองงานโครงการตาม
พระราชด าริฯ  เพื่อก าหนดเป็นแผนการปฏิบัติ และความรับผิดชอบ 
  ๕.  ด าเนินการพัฒนาสภาพแวดล้อมของโรงเรียน ให้เป็นไปตามแนวพระราชด าริในแต่ละโครงการ                  
โดยให้เน้นสภาพที่เป็นธรรมชาติ  
 ๖. จัดเตรียมแผนส ารอง โดยมีการซักซ้อมการปฏิบัติให้พร้อมและสามารถปฏิบัติได้ในทันที                            
โดยผู้บังคับบัญชาของหน่วย นอกจากจะต้องมีส านึกในความรับผิดชอบในหน้าท่ีแล้ว จะต้องมีปฏิภาณไหวพริบ                            
และให้ระลึกเสมอว่า การรับเสด็จฯ แม้ว่าจะเป็นการเสด็จฯ ส่วนพระองค์  แต่จะต้องสมพระเกียรติด้วย เช่น                            
มีการจัดแผนส ารองกรณีฝนตก เป็นต้น 



๑๑ 
 

 ๗.  จัดเตรียมข้อมูลต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องให้พร้อมและสมบูรณ์ เพื่อเป็นพื้นฐานในการปฏิบัติส่วนอื่น ๆ     
ต่อไปได้แก่ 
  ๗.๑  ข้อมูลผลการปฏิบัติงานโครงการตามพระราชด าริ  
                ๗.๒  ข้อมูลเก่ียวกับสถานภาพของโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน และหมู่บ้านเขตบริการ 
                   ๗.๓  ข้อมูลเก่ียวกับกิจกรรมท่ีมีแผนจะให้เสด็จพระราชด าเนินไปทอดพระเนตร 
          ๗.๔  ขัอมูลเก่ียวกับกิจกรรมท่ีเห็นผลเป็นรูปธรรมจากการด าเนินงานตามแนวพระราชด าริ ท้ัง  ๘       
โครงการ ท่ียังประโยชน์แก่นักเรียนและชุมชน  ส าหรับให้ผู้สื่อข่าวได้เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ถึงพระราชกรณียกิจ
และพระมหากรุณาธิคุณในสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมาร ี ทรงมีต่อเด็ก เยาวชนและราษฎรใน
ถ่ินทุรกันดาร 
 
 

ตอนที่ ๒  กำรประชุมจัดท ำข้อมูลและค ำกรำบบังคมทูลบรรยำยสรุปตำมแผน กพด. 
  

  เป็นการประชุมหน่วยร่วมสนองงานโครงการตามพระราชด าริฯ  เพื่อจัดท าเอกสารสรุปผลการด าเนินงาน
ของโรงเรียน และงานโครงการตามพระราชด าริ โดยมีรายละเอียด ดังนี ้
 
 
    ๑.  ผู้ร่วมประชุมเพื่อจัดท ำสรุปผลกำรด ำเนินงำน ประกอบด้วย 
    ๑.๑  ผู้แทนจาก บก.ตชด.ภาค 
  ๑.๒  ผกก.ตชด. หรือ รอง ผกก.ตชด.(กร) 
  ๑.๓  ผบ.ร้อย ตชด.(กศ) / นายต ารวจผู้รับผิดชอบงานโรงเรียน / ผบ.มว.พท. 
  ๑.๔  ครูใหญ่ และครู ร.ร.ตชด. 
  ๑.๕  คณะกรรมการสถานศึกษาฯ ท่ีมีบทบาทในการพัฒนาช่วยเหลือโรงเรียน 
   ๑.๖  ผู้แทนหน่วยร่วมสนองงานโครงการตามพระราชด าริ ระดับพื้นท่ี 
 ๒. ข้ันตอนกำรด ำเนินกำรประชุม 
  ๒.๑  ชี้แจงขั้นตอนการปฏิบัติ โดย ผกก.ตชด. หรือ รอง ผกก.ตชด.(กร) 
  ๒.๒  ค้นหาสภาพปัญหา ข้อขัดข้องและสาเหตุในการด าเนินงานของโรงเรียนและงานโครงการ
ตามพระราชด าริฯ พร้อมศึกษาแนวทางการแก้ไข 
  ๒.๓  ครูใหญ่น าเสนอ ผลการบริหารจัดการงานโรงเรียนและงานโครงการตามพระราชด าริฯพร้อม
ร่างแผ่นชาร์ทและร่างค ากล่าวกราบบังคมทูลรายงานต่อท่ีประชุม เพื่อให้ท่ีประชุมร่วมกันพิจารณา เมื่อมีการ
ปรับปรุงแก้ไขเป็นท่ีตกลงกันเรียบร้อยแล้ว ให้จัดส่งข้อมูลดังกล่าวให้ บก.ตชด.ภาค และ บช.ตชด. ก่อนวันเสด็จฯ 
อย่างน้อย  ๒ สัปดาห์  
 

ตอนที่ ๓  กำรเข้ำร่วมตรวจพื้นที่เพื่อจัดท ำก ำหนดกำรเสด็จฯ 
 ๑. คณะส่วนล่วงหน้าตรวจพื้นที่  มีผู้แทนส่วนรำชกำรท่ีส าคัญร่วมตรวจพื้นที่  ๔  ฝ่าย ดังน้ี 



๑๒ 
 

   ๑.๑  รองสมุหราชองครักษ์  ปฏิบัติหน้าท่ีแทนสมุหราชองครักษ์ 
    ๑.๒  หน่วยแยกรักษาความปลอดภัยบุคคลส าคัญประจ ากรมราชองครักษ์ (ศรภ.)   
   ๑.๓  เจ้าหน้าท่ีส านักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (สสท.) 
    ๑.๔  ผู้แทนของ บช.ตชด. ประกอบด้วย  ผบก.ตชด.ภาค หรือ รอง ผบก.ตชด.ภาค และ 
ผกก.ตชด. หรือ รอง ผกก.ตชด.เจ้าของพื้นที ่
      ( ล าดับท่ี ๑.๑-๑.๓ เรียกรวมว่า ส่วนล่วงหน้ำ ) 
  ๒. กำรปฏิบัติในกำรตรวจพื้นที่ 
    มีการจัดท าก าหนดการเสด็จฯ โดยส านักพระราชวัง ซึ่งถือว่าเป็นข้อตกลงใจสุดท้ายส าหรับการ  
เตรียมการรับเสด็จฯ ซึ่งกองก ากับการ เจ้าของพื้นท่ีจะต้องด าเนินการ ดังนี ้
    ๒.๑  เตรียมข้อมูลท่ีมีความชัดเจน ถูกต้องและกิจกรรมท่ีจะน าเสนอในเรื่องต่างๆของโรงเรียน                    
เพื่อประกอบการตกลงใจ  เอกสาร / ข้อมูลท่ีจะต้องจัดแตรียมให้กับส่วนล่วงหน้า ประกอบด้วย  
      -  แผนท่ีสังเขปแสดงเส้นทางเสด็จพระราชด าเนินทางเฮลิคอปเตอร์ / ทางรถยนต์   
    -  แผนท่ีสังเขปแสดงเส้นทางเสด็จฯ ไปยังจุดต่างๆในโรงเรียน รวมถึงกิจกรรมต่างๆ ให้
ก าหนดตัวผู้ถวายรายงานแต่ละจุดด้วย  หลังจากจัดท าก าหนดการเสด็จฯ แล้วจะไม่มีการเพิ่มกิจกรรมใดๆ 
             ๒.๒  ก าหนดตัวบุคคล/ผู้บังคับบัญชา ท่ีเฝ้ารอรับเสด็จฯ ณ โรงเรียนนั้น ๆ  เพื่อบันทึกลงใน
ก าหนดการเสด็จฯ โดยให้ประสานคณะส่วนล่วงหน้า  เช่น ในส่วนของ บช.ตชด. ว่า “ผู้บัญชาการต ารวจตระเวน
ชายแดน  หรือ รองผู้บัญชาการต ารวจตระเวนชายแดน ฯลฯ " 
    ๒.๓  ส าหรับข้อมูลพื้นฐานและผลการด าเนินงานโครงการตามพระราชด าริฯ  ท่ีจะน าไปจัดท า
เอกสารเพื่อทูลเกล้าฯ ถวายสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี   ให้เน้นความถูกต้องตาม                  
ความเป็นจริงของข้อมูล เมื่อด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้น าส่ง ฝอ.๗ บก.อก.บช.ตชด.ด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล ก่อนส่งให้ สสท.น าไปจัดท าเอกสารส าหรับทูลเกล้าฯ ถวาย ก่อนวันเสด็จฯ อย่างน้อย ๒ สัปดาห ์
 
 
   ๓. หลงัจำกตรวจพื้นที่เสร็จเรียบร้อย  
     ๓.๑   รองสมุหราชองครักษ์  ปฏิบัติหน้าท่ีแทนสมุหราชองครักษ์ จะเป็นประธานในการประชุม 
เพื่อสรุปร่างก าหนดการเสด็จฯ   
   ๓.๒  กก.ตชด. พื้นท่ี...... จัดเตรียมข้อมูลรายละเอียดตามร่างก าหนดการ เพื่อเป็นข้อมูลในการ
ประชุมร่วมกับจังหวัดและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
 

ตอนที ่๔  กำรประชุมเตรียมกำรในระดับจังหวัด 
 ๔.๑   ในการเสด็จพระราชด าเนินมาทรงเยี่ยมโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน  โดยท่ัวไปจะมีพระราช
กรณียกิจอื่นๆ  ตามก าหนดการหรือหมายก าหนดการในพื้นท่ีจังหวัด หรือจังหวัดใกล้เคียงนั้นๆ  ดังนั้น จังหวัด                            
โดยผู้ว่าราชการจังหวัด หรือ ผู้แทน จะเป็นประธานในการประชุม  ผู้เข้าร่วมประชุม จะประกอบด้วย หน่วยงาน
ส่วนรำชกำรที่เก่ียวข้อง ดังนี ้



๑๓ 
 

    ๔.๑.๑  จังหวัด   โดยผู้ว่าราชการจังหวัด ส่วนราชการระดับจังหวัด และส่วนราชการระดับอ าเภอ                   
ท่ีเก่ียวข้อง  เช่น  ต ารวจภูธร, โยธาธิการจังหวัด  ฯลฯ 
    ๔.๑.๒  กรมราชองครักษ์   โดย ผู้แทนสมุหราชองครักษ์เป็นผู้ตรวจพื้นท่ี และจัดท าก าหนด                
การเสด็จฯ 
    ๔.๑.๓  หน่วยทหารในพื้นท่ี ท่ีเกี่ยวข้องกับการถวายความปลอดภัย    
  ๔.๑.๔  ส่วนราชการท่ีร่วมสนองงานโครงการตามพระราชด าริฯ ในโรงเรียนต ารวจตระเวน
ชายแดน ได้แก่  มหาวิทยาลัยราชภัฏ   วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยี  วิทยาลัยอาชีวศึกษา  วิทยาลัยสารพัดช่าง  
วิทยาลัยการอาชีพ วิทยาลัยเทคนิค  ส านักงานการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  ส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษา/มัธยมศึกษา   ส านักงานเกษตรจังหวัด  ส านักงานสหกรณ์จังหวัด ส านักงานประมงจังหวัด  
ส านักงานปศุสัตว์จังหวัด   ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด และส านักงานสาธารณสุขจังหวัด  เป็นต้น 
         ๔.๑.๕  หน่วยต ารวจตระเวนชายแดนในพื้นท่ี  ซึ่งในกรณีนี้ให้มอบหมาย  รอง ผกก.ตชด. ข้ึนไป                  
เป็นผู้เข้าร่วมประชุม  
   ๔.๒  ผู้เข้าประชุมในส่วนของ ตชด.  จะต้องจัดเตรียมข้อมูลเพื่อเตรียมช้ีแจงต่อที่ประชุม  โดยเอกสาร
ข้อมูลต่างๆ  ควรท าส าเนาให้มากพอ ส าหรับแจกจ่ายในท่ีประชุมและประสานส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องปรับปรุง 
ข้อมูลต่าง ๆ ให้ถูกต้องสมบูรณ์  ประกอบด้วย.- 
    ๔.๒.๑  ร่างแผนปฏิบัติการเตรียมรับเสด็จฯ ภายในโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน โดยก าหนด
แนวทางการปฏิบัติว่า ท ากิจกรรมอะไร ท่ีไหน ท าอย่างไร ใครเป็นผู้รับผิดชอบ รวมท้ังแผนท่ีสังเขปแสดงเส้นทาง
เข้า-ออก และเส้นทางท่ีจะเสด็จพระราชด าเนินผ่านตามจุดต่างๆ โดยจัดเตรียมประมาณ ๓๐ ชุด 
    ๔.๒.๒  ข้อมูลเก่ียวกับระยะทาง สภาพเส้นทางคมนาคมและระยะเวลาการเดินทางจาก                    
ท่ีหมายหลักในจังหวัดไปยังโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน โดยพาหนะชนิดต่าง ๆ  
 

 
ตอนที่ ๕  กำรจัดท ำแผนในกำรรับเสด็จฯ และกำรรำยงำนควำมพร้อม 
 ๕.๑  กก.ตชด.หมายเลข  วิทยุรายงานผลตามแนวทางการปฏิบัติภาคท่ี ๑  กำรประชุมจัดท ำข้อมูลฯ  
กำรเข้ำร่วมตรวจพื้นที่เพื่อจัดท ำก ำหนดกำรเสด็จฯ และ กำรประชุมเตรียมกำรในระดับจังหวัด  ให้ บช.ตชด.
ทราบโดยด่วนในโอกาสแรก 
    ๕.๒  จัดท าคู่มือการปฏิบัติในการเตรียมการรับเสด็จฯ เป็นรูปเล่ม น าเสนอ บช.ตชด.และหน่วยราชการ                
ท่ีเกี่ยวข้อง ซึ่งในคู่มือจะต้องประกอบด้วย  แผนรับเสด็จฯ และข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโรงเรียน   ดังนี.้- 
   ๕.๒.๑  ปกหน้ำ  ประกอบด้วยข้อความ 
 
 

 

ตรำสัญญลกัษณ์ กพด. 
คู่มือเตรียมกำรรับเสด็จฯ  สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯ สยำมบรมรำชกุมำรี 

เนื่องในโอกำสเสด็จพระรำชด ำเนินมำทรงเย่ียม 



๑๔ 
 

โรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน............................................. 
โรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน............................................. 
โรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน............................................. 

ระหว่ำงวันที่ ..........  เดือน .........................พ.ศ..................... 
 

กองก ำกับกำรต ำรวจตระเวนชำยแดนที่................. 
                                                                     ต ำบล................อ ำเภอ......................จังหวัด.......... 
     

  ๕.๒.๒  หน้ำค ำน ำ 
    ๕.๒.๓  เนื้อหำในเล่ม  ประกอบด้วย 
                             ๑)  แผนท่ีจังหวัด (แสดงท่ีตั้ง ร.ร.ตชด./ร.ร.ตชด.สาขา/ศกร.ตชด.) ท่ีจะเสด็จฯ  
                             ๒)  ระยะทางและเวลาเดินทางโดยรถยนต์จ าก กก.ตชด.พื้ น ท่ี ไป ร .ร .ตชด .                      
ท่ีจะเสด็จฯ 
                             ๓)  ระยะทางและเวลาเดินทางโดยอากาศยาน (ฮ.) จาก กก.ตชด.พื้นที ่ไป ร.ร.ตชด.  
ท่ีจะเสด็จฯ 
                          ๔)  แผนท่ีสังเขป แสดงเส้นทางเสด็จพระราชด าเนินโดย ฮ.พระท่ีนั่ง ประกอบด้วยข้อมูล   
                                 * ระยะทางจากพระต าหนักท่ีประทับ ถึง สนาม ฮ.พระท่ีนั่ง  
                                 * แสดงพิกัดสนาม ฮ.พระท่ีนั่ง จุดส่งขึ้น  
    * แสดงเส้นทาง (ทิศทาง) การบินถึง ณ จุดส่งลง 
                                  * แสดงระยะทางสภาพถนนจากจุดส่งลงถึงโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน (ถ้าม)ี 
                                 * สนาม ฮ. พระท่ีนั่ง  ควรรองรับ ฮ. ได้อย่างน้อย ๕ เครื่อง 
    * กรณีเสด็จฯโดยรถยนต์พระท่ีนั่ง  ควรก าหนดแผนส ารองส าหรับการเสด็จฯ 
 กลับโดย ฮ. กรณีฉุกเฉิน (แผนส ารอง) ไว้ด้วย 
                                 * แผนท่ีสังเขปแสดงทิศทางการบิน และพิกัดของสนาม ฮ. ท้ังจุดส่งข้ึนและจุด
ส่ง 
ลงสนาม ฮ. เป็นท่ีเดียวกันกับสนาม ฮ. พระท่ีนั่ง 
                        ๕)  แผนท่ีสังเขปแสดงเส้นทางเสด็จพระราชด าเนินไปยังจุดต่างๆ ภายในโรงเรียน 
                         ๖)  ก าหนดการเสด็จฯ ทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจ 
                       ๗)  ค าสั่งมอบหมายหน้าท่ีของ กก.ตชด.พื้นที ่ ( ค าสั่งก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบว่า 
ใครท าอะไร ท่ีไหน อย่างไร เมื่อไร ) 
                                   * แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการรับเสด็จฯ 
                                   * ก าหนดบุคคลที่รับผิดชอบในแต่ละจุดท่ีเสด็จฯ      
        ๘)  ข้อมูล ร.ร.ตชด.ท่ีจะเสด็จฯ  ตามภาคท่ีหนึ่ง ตอนท่ี  ๒ ข้อ  ๒.๓  
 ๕.๓ ภำคผนวก 
  ๕.๓.๑  ข้อมูลรายชื่อและสถานภาพนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ จ าแนกรายสถานศึกษา 



๑๕ 
 

   ๕.๓.๒  ข้อมูลสถิติล าดับครั้งที่เสด็จฯ ร.ร.ตชด. ทุกโรงในพื้นท่ีรับผิดชอบ 
๕.๓.๓  ข้อมูลอื่นๆ ท่ี กก.ตชด.พื้นที่  พิจารณาว่าเหมาะสมจะให้ข้อมูลเพิ่มเติม 

 
ตัวอย่ำง 



๑๖ 
 

ร.ร.ตชด.บา้นแสมใหญ่ 
20 นาที

ศกร.ตชด.บา้นแมห่ละคี

ร.ร.ตชด.บา้นแม่กลองคี 

ร.ร.ตชด.บา้นหม่องกัว๊ะ 

อ.แม่สอด

อ.แม่ระมาด

อ.พบพระ

อ.อุม้ผาง

กก.ตชด.34

25 นาที

27 นาที

30 นาที

35 นาที

15 นาที

30 นาที

ความเร็วเฉลี่ยในการบิน 90 ไมล์/ช่ัวโมง

 
 
 



๑๗ 
 

ตัวอย่ำง 

ร.ร.ตชด.บา้นแสมใหญ่ 

ศกร.ตชด.บา้นแมห่ละคี

ร.ร.ตชด.บา้นแม่กลองคี 

ร.ร.ตชด.บา้นหม่องกัว๊ะ 

อ.แม่สอด

อ.แม่ระมาด

อ.พบพระ

อ.อุม้ผาง

กก.ตชด.34

 จาก อ.อุม้ผาง  84 กม. ใช้เวลาเดินทางประมาณ 3 ชม.

20 นาที

22 กม.

บ.ซอโอ

บ.แม่หละ

ร.ร.ตชด.บา้นกามาผาโด ้

ไป อ.ท่าสองยาง

ไป อ.บา้นตาก

บ.กลอ้ทอ

บ.กยุเลอตอ
บ.เป่ิงเคล่ิง

 จาก อ.อุม้ผาง  34 กม. ใช้เวลาเดินทาง  20 นาที

 จาก อ.แม่สอด 130 กม. ใช้เวลาเดินทางประมาณ 3 ชม.

73 กม. ใช้เวลาเดินทางประมาณ 45 นาที

 จาก อ.แม่สอด 87 กม. ใช้เวลาเดินทางประมาณ 3 ชม. 30 นาที

20 กม.

 จาก อ.แม่สอด 75 กม. ใช้เวลาเดินทางประมาณ 1 ชม. 20 นาที

แม่สอด – แม่ระมาด 35  กม.

แม่สอด – อุม้ผาง 164  กม.

เส้นทางใช้ได้เฉพาะฤดูแลง้

เส้นทางใช้ได้ทุกฤดูกาล

 
 



๑๘ 
 

ภำคที่ สอง – กำรปฏิบัติในกำรรับเสด็จฯ 
 

ตอนที่ ๑   เสด็จพระรำชด ำเนินถึง 
๑.  เมื่อเสด็จพระรำชด ำเนินถึง แบ่งเป็น  ๒ กรณ ี
      ๑.๑  เสด็จพระรำชด ำเนิน โดยเครื่องบินปีกหมุน (เฮลิคอปเตอร์)  

            ๑.๑.๑  ผูท้ี่จะกรำบบังคมทูลรำยงำน (รายงานตัว) ประกอบด้วยผู้แทนหน่วยงาน ๔ หน่วย คือ 
                        ๑)  ฝ่ายปกครอง ในฐานะเจ้าของพื้นท่ี โดย ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือ ผู้ได้รับมอบหมาย 
(รอง ผวจ. , ปลัดจังหวัด , นายอ าเภอ) 
              ๒)  ฝ่ายทหารถวายความปลอดภัย โดยแม่ทัพภาค หรือผู้ได้รับมอบหมาย (ผอ.ถปภ.
ประจ าพื้นที)่ 
                           ๓)  ฝ่ายต ารวจภูธรพื้นท่ี ( ผบก.ภ. / รอง ผบก.ภ. ) 
                              ๔)  ฝ่ายเจ้าของสถานท่ี โดย ผบช.ตชด.หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
   ๑.๑.๒  กำรปฏิบัติ 
                            ๑)  หัวหน้ำส่วนรำชกำร  กราบบังคมทูลรายงาน (รายงานตัว) ในโอกำสแรกที่เสด็จฯ ถึงบริเวณ
สนำมเฮลิคอปเตอร์  จ านวนผู้กราบบังคมทูลรายงาน ไม่ควรจะเกินกว่า ๔ นาย 
                              ๒)  ล ำดับการกราบบังคมทูลรายงาน ควรเป็นไปตามล าดับ คือ   
                * ฝ่ายปกครอง   
      * ฝ่ายทหาร  
     * ฝ่ายต ารวจภูธรพื้นท่ี  
     * ฝ่ายต ารวจตระเวนชายแดน 
                            ๓)  ค ากราบบังคมทูลรายงาน ของผู้ท่ีจะกราบบังคมทูลรายงานตัว    
       “ ข้าพระพุทธเจ้า ยศ.......ชื่อ….....ชื่อสกุล....... ต าแหน่ง…......พระพุทธเจ้าข้า 
ขอรับ ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ”  (ค าว่า พระพุทธเจ้าข้า ขอรับ ในพลเรือน ไม่มี ขอรับ )    

          ๑.๒  เสด็จพระรำชด ำเนิน โดยรถยนต ์
   ๑.๒.๑  ผูท้ี่จะกรำบบังคมทูลรำยงำน ประกอบด้วยผู้แทนหน่วยงาน ๔ หน่วย เช่นเดียวกับข้อ ๑.๑.๑ 
              ๑.๒.๒  กำรปฏิบัติ 
                            ๑)  หัวหน้ำส่วนรำชกำร กราบบังคมทูลรายงาน (รายงานตัว) ในโอกำสแรก ที่เสด็จฯ  
ถึงบริเวณโรงเรียน จ านวนผู้กราบบังคมทูลรายงาน ไม่ควรจะเกินกว่า ๔ นาย   

                              ๒)  ล ำดับการกราบบังคมทูลรายงาน และค ากราบบังคมทูลรายงาน เป็นไปตามล าดับ ดังนี้  
ฝ่ายปกครอง  ฝ่ายทหาร ฝ่ายต ารวจภูธรพื้นท่ี และ ฝ่ายต ารวจตระเวนชายแดน  
                            ๓)  ค ากราบบังคมทูลรายงาน ของผู้ท่ีจะกราบบังคมทูลรายงานตัว ว่า ... 
 “ ข้าพระพุทธเจ้า ยศ.......ช่ือ….....ช่ือสกุล.......ต าแหน่ง….....พระพุทธเจ้าข้า ขอรับ ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ”    
( ค าว่า พระพุทธเจ้าข้า ขอรับ ในพลเรือน ไม่มี ขอรับ )    



๑๙ 
 

                            ๔)  กำรจัดแถวเพื่อกำรรับเสด็จฯ  ผู้กราบบังคมทูลรายงานตัวและผู้ทูลเกล้าฯ ถวายมาลัย
ข้อพระกร (ไม่ควรเกิน ๔ คน ประกอบด้วย ฝ่ำยปกครอง  ทหำร ต ำรวจภูธร และ ฝ่ำยตชด.) ข้าราชการท่ีมารับ
เสด็จฯ เหล่ากาชาด (ถ้าม)ี และ แม่บ้าน ตชด.  
                           ๕)  แท่นรองพระบำท  ให้จัดเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบในการเคลื่อนย้ายแท่นรองพระบาท ท้ังนี้
ให้ประสานการปฏิบัติกับส่วนล่วงหน้า โดยก าหนดให้แท่นรองพระบาท มีขนาดความกว้าง ๖๐ ซม. ความยาว                
๔๐ ซม. ความสูง  ๑๔  ซม. และให้ใส่หูหิ้วท่ีแท่นรองพระบาทท้ัง  ๒  ข้างด้วย ผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ 
จะต้องท าการซักซ้อมการวางแท่นรองพระบาทให้เกิดความช านาญ และไม่ควรวางแท่นรองพระบาทห่างหรือชิด
ทางลงประตู มากจนเกนิไป 
หมำยเหตุ 
 กรณีท่ีเสด็จพระราชด าเนินโดยเครื่องบินปีกหมุน  มาลงยังสนามเฮลิปคอปเตอร์พระท่ีนั่ง ซึ่งอยู่ ห่างจาก
โรงเรียน และประทับรถยนต์พระท่ีนั่งเสด็จพระราชด าเนินไปยังโรงเรียนเป้าหมาย  ฝ่ายปกครอง ฝ่ายทหาร และ
ฝ่ายต ารวจภูธร  จะเป็นผู้กราบบังคมทูลถวายรายงาน  ณ สนามเฮลิปคอปเตอร์พระท่ีนั่ง  ส าหรับฝ่ายต ารวจ
ตระเวนชายแดน  จะกราบบังคมทูลถวายรายงาน  ณ  โอกาสแรกท่ีเสด็จพระราชด าเนินถึงโรงเรียน 
 

ตอนที่ ๒  พระรำชทำนสิ่งของ แก่ ครู นักเรียน และประชำชน 
  ๒.๑  กำรจัดสถำนที่    
               ๒.๑.๑  สถานท่ีส าหรับการพระราชทานสิ่งของ ล าดับแรกควรจะเป็นบริเวณสนามหน้าอาคารเรียน  
ท่ีมรี่มเงาของต้นไม้ใหญ่บังแสงแดดไม่ส่องพระเนตร  
          ๒.๑.๒  พระแท่นท่ีประทับยืน ส าหรับพระราชทานสิ่งของ จะต้องตั้งในท่ีร่มแสงแดดไม่ส่องพระเนตร 
                 ๒.๑.๓  พระแท่นท่ีประทับยืน จะต้องไม่กว้างเกิน ๑๒๐ ซม.  ขอบด้านข้างจะต้องไม่สูงเกินไป หรือ                    
ไม่ต้องมีขอบด้านข้าง  เนื่องจากจะท าให้ผู้ส่งสิ่งของพระราชทานส่งไม่ถึงพระหัตถ์  
         ๒.๑.๔  พระแท่นท่ีประทับยืน ต้องประดับให้สวยงามตามธรรมชาติ  พื้นพระแท่นท่ีประทับยืนต้อง 
ไม่ลื่น ถ้ามกีารปูพรม หรือ เสื่อ จะต้องตรึงให้แน่น 
                 ๒.๑.๕  ประดับธงชาติไว้ด้านขวาของพระองค์ และธงประจ าพระองค์ไว้ด้านซ้าย สิ่งที่ต้องระวัง  คือ  
ธงชาติและธงประจ าพระองค์ ท่ีปักไว้ด้านข้างพระแท่นท่ีประทับยืน  จะต้องขยับธงให้ห่างจากขอบพระแท่นเข้ามา
ประมาณ  ๑ ฟุต และจะต้องตรึงชายธงไว้กับเสา  เพื่อมิให้ลมพัดชายธงถูกพระองค์ การประดับธงประจ าพระองค์ 
ให้ตัวอักษรหันออกหน้าพระแท่นท่ีประทับยืน และเสาธงต้องติดตั้งอย่างมั่นคงเมื่อลมพัดต้องไม่โอนเอนหรือล้มได้  
        ๒.๑.๖  โต๊ะขนาดเล็กส าหรับวางของใช้ส่วนพระองค์ เช่น พระสมุด และพระกระเป๋า ต้องสูงจากพื้น
ประมาณ  ๗๐ - ๘๐ ซ.ม. 
                 ๒.๑.๗  โต๊ะส าหรับวางสิ่งของพระราชทาน ขนาด (กว้างxยาวxสูง) = ๑๐๐ x ๒๐๐ x ๖๐ ซ.ม. 
โดยประมาณ  
                 ๒.๑.๘  โต๊ะวางสิ่งของพระราชทาน ต้องจัดอยู่ในต าแหน่งท่ีไม่กีดขวางเส้นทางเสด็จฯ  โดยให้จัดวาง
ไว้ตรงข้ามกับเส้นทางเสด็จฯ ข้ึนพระแท่นท่ีประทับยืน 
 



๒๐ 
 

   ๒.๒  กำรปฏิบัติในกำรเข้ำรับสิ่งของพระรำชทำน  
                ๒.๒.๑  ให้ ผบ.ร้อย ตชด.พื้นท่ี หรือผู้ท่ี ผกก.ตชด.พื้นท่ีมอบหมาย เป็นผู้ส่งสิ่งของพระราชทาน โดย
อยู่ในท่าคุกเข่าตลอดเวลา และชูสิ่งของพระราชทานให้สูง และเมื่อยกพานสิ่งของพระราชทาน จะต้องส่งให้ถึง                
ตรงก่ึงกลางแท่นประทับยืน โดยไม่ต้องให้พระองค์ต้องเบี่ยงพระวรกายมารับสิ่งของ ซึ่งสิ่งของท่ีส่งทูลเกล้าฯ ถวาย 
จะต้องวางอยู่บนพานท่ีมีผ้าส าหรับคลุมพานโดยเฉพาะ (พานควรเป็นพานกลมไม่มีเหลี่ยมและไม่มีหลุม หากพานมี
หลุมต้องใช้โฟมตัดปิดทับ ตรึงด้วยเทปกาวสองหน้า) ผู้ ท่ีส่งสิ่งของทูลเกล้าฯ ถวาย พึงระมัดระวังอย่ำงย่ิง                  
อย่ำสัมผัสพระวรกำยโดยเด็ดขำด 
       ๒.๒.๒  ให้มีการซักซ้อมข้ันตอนของผู้ส่งสิ่งของพระราชทาน  โดย ผบ.ร้อย ตชด.(กศ.) ต้องตรวจสอบ
และให้ค าแนะน าการซักซ้อมการปฏิบัติท่ีถูกต้อง ก่อนท่ีผู้บังคับบัญชาระดับ บก.ตชด.ภาค หรือ ระดับ บช.ตชด. มาตรวจ                 
ความพร้อม 
                    ๒.๒.๓  ขณะเสด็จฯ มายังพระแท่นท่ีประทับยืน  ครูใหญ่ต้องบอกแถวถวายความเคารพ  ด้วยเสียงดังและ
ฟังได้ยินชัดเจน ดังนี้   
             “ ถวายความเคารพ  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ทั้งหมด แถว....
ตรง ”  ให้อ่านออกเสียงพระนาม ดังนี้  “ สม  เด็ด พระ เทพ พะ รัด ราด  สุดา สะ หยาม บอ รม มะราด ชะ 
กุมารี ”  ท้ังนี้เสียง ชะ ออกเสียงเพียงครึ่งหนึ่ง ไม่เน้นเสียง )    
       จากนั้นนักเรียนชายท าความเคารพด้วยการโค้งค านับ  พร้อมกล่าวค าว่า “ สวัสดีครับ ”  
นักเรียนหญิงท าความเคารพด้วยการไหว้  (ก้มศรีษะ ไม่ย่อเข่า)  พร้อมกล่าวค าว่า  “ สวัสดีค่ะ ”    
( ครูใหญ่  พึงคะเนจังหวะ ห้วงเวลาการบอกแถวถวายความเคารพให้สิ้นเสียงค าว่า ตรง ในจังหวะท่ีประทับยืนบน
พระแท่นพอด)ี และ ให้งดการร้องเพลง 
                    ๒.๒.๔   ผู้ที่จะเข้ารับพระราชทานสิ่งของพระราชทาน ประกอบด้วย 

     ๒.๒.๔.๑  ครูใหญ่ ร.ร. ตชด.   
    ๒.๒.๔.๒  ผู้แทนนักเรียน ๒ คน (ชาย ๑ คน  หญิง ๑ คน) 
    ๒.๒.๔.๓  ผู้แทนราษฎร (ชาวบ้าน)  ๒ คน ( เป็นชาย ๑ คน รับพระราชทานพันธุ์ไม้ 
จ านวน  ๑ ต้น  และหญิง ๑ คน รับพระราชทานเมล็ดพันธุ์พืช ) 
                    ๒.๒.๕    วิธีการเข้ารับพระราชทานสิ่งของ 
    ๒.๒.๕.๑  เมื่อสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชด าเนิน
ข้ึนพระแท่นท่ีประทับยืน ครูใหญ่ก้าวออกมาข้างหน้าหนึ่งก้าว ยืนในจุดท่ีก าหนด แล้วถวายความเคารพ โดยการ
วันทยาหัตถ์ ๑ ครั้ง 

     ๒.๒.๕.๒  ครูใหญ่ เดินจากจุดท่ีก าหนด ๔ ก้าว (จ ำนวนก้ำวอำจมำกกว่ำหรือน้อยกว่ำนี้ 
ข้ึนอยู่กับสภำพพื้นที)่   โดยออกเดินด้วยเท้าซ้ายก่อน และก ามือหลวมๆ ท้ัง ๒ ข้าง เมื่อครูใหญ่เดินจากจุดท่ีก าหนด 
ครูคนต่อไปให้ยืนอยู่ ณ จุดเดิม  ไม่ต้องก้าวเข้ามาแทนท่ี ในกรณีพื้นท่ีจ ากัดอาจก้าวเดินออกมาด้วยเท้าขวาได้ 
      ๒.๒.๕.๓  เมื่อถึงจุดรับพระราชทานสิ่งของ ให้คุกเข่าซ้ายยืดล าตัวให้ตรง ชันเข่าขวา 
พร้อมกับแบมือ ๒ ข้างท่ีก าอยู่หลวมๆ ให้สะบัดข้อมือแนบล าตัว และยกมือขวาเอางานเสมอ (ห้ามใช้มือซ้ายเอา
งาน) 



๒๑ 
 

    ๒.๒.๕.๔  รับพระราชทานสิ่งของด้วยมือขวา โดยใช้มือซ้ายมาช่วยรับและลุกข้ึนยืน 
๒.๒.๕.๕  ก้าวเท้าขวาถอยหลัง ๓ ก้าวชิดเท้า (ไม่ต้องวันทยาหัตถ์) แล้วกลับหลังหัน  

เดินกลับไปท่ีแถว 
                     ๒.๒.๕.๖  จะต้องมอบหมายให้มีการซักซ้อมการปฏิบัติ ให้เป็นไปอย่างถูกต้องทุกครั้ง 
       **  ส ำหรับเด็กนักเรียน ให้ยืนตรงชิดเท้า  ไม่ต้องคุกเข่ำ  รับสิ่งของพระราชทาน  

    *** ส ำหรับผู้แทนรำษฎร ให้ก้าวออกมาข้างหน้าหนึ่งก้าว ยืนในจุดท่ีก าหนดแล้วถวาย
ความเคารพ ผู้ชำย โดยการค านับ ๑ ครั้ง ผู้หญิง โดยการถอนสายบัว (หรือไหว้ก็ได)้ แล้วก้าวเดินด้วยเท้าซ้ายก่อน 
เมื่อถึงจุดรับพระราชทานสิ่งของ ให้ยืนตรงชิดเท้า (ไม่ต้องคุกเข่ำ)  พร้อมยกมือขวารับพระราชทานสิ่งของโดยใช้มือ
ซ้ายมาช่วยรับ   ก้าวเท้าขวา ถอยหลัง ๓ ก้าว แล้วกลับหลังหันเดินกลับไปท่ีแถว (ไม่ต้องอ้อมแถวหลังนักเรียน) 

หมำยเหตุ   กรณี ครูใหญ่ ร.ร.ตชด.  มีปัญหาเรื่องสุขภาพข้อเข่า ไม่สามารถคุกเข่าเอางานได้  ให้ใช้วิธี
เดียวกับนักเรียน คือ ยืนตรงชิดเท้า  
                     ๒.๒.๕.๗  เมื่อพระราชทานสิ่งของเสร็จแล้ว สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรม
ราชกุมารี  จะเสด็จพระราชด าเนินลงจากพระแท่นท่ีประทับยืน ไปท่ีหน้าแถว  ให้ครูใหญ่ฝากสิ่งของพระราชทานไว้กับ          
ครูที่อยูล่ าดับถัดไป  เมื่อเสด็จฯ ใกล้ถึงแถว ให้ครูใหญ่ก้าวออกมาข้างหน้าหนึ่งก้าว  แล้วกราบบังคมทูลรายงานตัว 
ดังนี้    
    “ ข้าพระพุทธเจ้า (ยศ....ช่ือ....ช่ือสกุล....) ครูใหญ่โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน หรือ              
ศูนย์การเรียนต ารวจตระเวนชายแดน....(ระบุช่ือ.ร.ตชด. / ศกร.ตชด. )   พระพุทธเจ้าข้า  ขอรับด้วยเกล้าด้วย
กระหม่อม ” 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตอนที่ ๓   ทรงปลูกต้นไม้ 
 ๓.๑  กำรจัดสถำนที่ 
                ๓.๑.๑  การเลือกจุดท่ีทรงปลูกต้นไม้  ต้องให้เหมาะสมกับทัศนียภาพของโรงเรียน  และสอดคล้องกับ               
เส้นทางเสด็จฯ 
                ๓.๑.๒  การก าหนดจุดท่ีทรงปลูกต้นไม้  ต้องไม่ให้แสงอาทิตย์ส่องพระเนตร และสามารถถ่ายภาพได้ 
สวยงามโดยมีอาคารเรียนเป็นฉากหลัง 
                ๓.๑.๓  จัดท าป้าย (พื้นเขียวอักษรขำว) พร้อมคอกล้อมต้นไม้ไว้ใกล้หลุมปลูก และยกขอบด้านข้างท่ี
ปลูกด้วยซีเมนต์หรือภาชนะประเภทไม้ ขนาด กว้าง x ยาว x สูง = ๘๐ x ๘๐ x ๘๐ ซ.ม.  และให้จัดท าป้ายไม้             
โดยหันหลังป้ายเข้าหาหลุมปลูก  อยู่ในมุมท่ีถ่ายภาพ ขณะทรงปลูกต้นไม้แล้ว  จะเห็นป้ายด้วย หรือจัดท าเป็น              
รางเทดิน ซึ่งรางเทดินจะต้องมีความกว้างอย่างน้อย ๖ นิ้ว มีขาตั้ง มั่นคง แข็งแรง มีความลาดชันพอ   ท่ีดินจะไหล
ลงไปยังต้นไม้ท่ีทรงปลูก   กรณีนี้ให้น าคอกล้อมต้นไม้ท่ีเตรียมไว้ข้างต้น มาล้อมต้นไม้ท่ีทรงปลูกได้เลย พร้อมติด
ป้ายทรงปลูก ตามข้อ ๓.๒.๒   



๒๒ 
 

                ๓.๑.๔  จัดเตรียมพันธุ์ไม้ และวัสดุอุปกรณ์ ดังนี้ 
   ๓.๑.๔.๑  พันธุ์ไม้ ขนาดความสูงไม่ควรเกิน ๑  เมตร 
   ๓.๑.๔.๒  โต๊ะส าหรับวางพระกระเป๋า ขนาดความสูง ๗๐ - ๘๐ ซ.ม. และโต๊ะชนิดเตี้ย 
ส าหรับวางอุปกรณ์ในการปลูก  ประกอบด้วย พลั่วเล็ก  (ส าหรับเกลี่ยดินรอบโคนต้นไม้)  บัวรดน้ า  ผ้าขนหนูสีอ่อน 
หรือกระดาษเช็ดมือ วางบนพาน เป็นต้น  (หากเปลี่ยนเป็นกรณีรางเทดิน จะต้องเปลี่ยนอุปกรณ์จาก พลั่ว เป็น            
ขันใส่ดิน ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางไม่เกิน ๖ นิว้ บรรจุดินส าหรับทรงเทดินลงรางแทน)   
 ๓.๒  กำรปฏิบัติ 
          ๓.๒.๑  ผู้ส่งต้นไม้และสิ่งอุปกรณ์ในการปลูก ต้องเป็น ผกก.ฯ หรือ รอง ผกก.ฯ หรือ ผบ.ร้อย ตชด.  
ท่ีได้รับมอบหมายเท่านั้น และที่นั่งของผู้ส่งต้องแยกเป็นคนละส่วนกับท่ีประทับยืน 

       ๓.๒.๒  การเลือกต้นไม้ท่ีจะทรงปลูก  ให้ประสานกับเจ้าหน้าท่ีเกษตร ให้เลือกต้นไม้ท่ีเป็นประโยชน์
ต่อโรงเรียนและเหมาะสมกับสภาพดิน น้ า อากาศ ของโรงเรียน ปลูกแล้วจะมีความเจริญเติบโตได้ผลดี พันธุ์ไม้ท่ีจะ
ปลูกควรเป็นไม้ยืนต้น  เช่น มะม่วง ขนุน ลิ้นจี่ ล าใย ลองกอง ทุเรียน เป็นต้น 

 
 ตัวอย่างป้าย 

 
(ชื่อพันธุ์ไม้) 

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี 
                ทรงปลูกเมื่อ………………………………………. 

ตอนที่ ๔  ลงพระนำมำภิไธย 
 ๔.๑  กำรจัดเตรียมสถำนที่ 
         ๔.๑.๑  จัดเตรียมโต๊ะทรงพระอักษรและพระเก้าอี้ 
        ๔.๑.๒  ฝาผนังด้านหลังพระเก้าอี้  ควรประดับด้วยพระบรมฉายาลักษณ์ของ สมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  ในชุดฉลองพระองค์แบบเป็นทางการ  มีตราสัญลักษณ์กองทุนพัฒนาเด็กและ
เยาวชนในถ่ินทุรกันดาร ( กพด. )  หรือ  พระนามาภิไธยย่อ ( สธ. ) และข้อความ  ทรงพระเจริญ  ประดับไว้ด้วย        
ส าหรับขนาดของของพระนามาภิไธยย่อ  จะต้องใช้สีที่ถูกต้องและมีขนาดท่ีเหมาะสมกับสถานท่ีนั้น   
       ส าหรับท่ีฝาผนังด้านตรงข้าม ให้ประดับด้วยพระฉายาลักษณ์ของพระองค์ท่าน ในพระอิริยาบถ
ต่างๆ  ขณะทรงปฏิบัติภารกิจภายในโรงเรียน (กรณีเสด็จฯไปทรงเยี่ยมโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนนั้นมากกว่า 
๑ ครั้ง ให้น าพระฉายาลักษณ์  ขณะทรงปฏิบัติภารกิจในโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน เมื่อครั้งก่อนมาประดับ 
และหากเป็นการเสด็จฯ ครั้งแรก ให้น าพระฉายาลักษณ์ขณะทรงปฏิบัติภารกิจในโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน
ใกล้เคียงมาประดับ) 
         ๔.๑.๓  ภายในห้อง  ไม่ตอ้งตกแต่งด้วยสื่อการเรียนการสอน  พื้นห้องถ้าไม่สวยงามให้ปูด้วยเสื่อน้ ามัน 
หากเป็นกรณีท่ีหน่วยปูพื้นด้วยพรม บริเวณโต๊ะทรงพระอักษรต้องเป็นพรมชนิดหนา ไม่ลื่น หรือเป็นพรมใย
สังเคราะห์ และจะต้องยึดตรึงขอบพรมให้แน่นกับพื้นด้วยเทปกาว 



๒๓ 
 

       ๔.๑.๔  จัดเตรียมโต๊ะทรงพระอักษรและพระเก้าอี้ (พระเก้าอี้ที่ประทับต้องมีขนาดใหญ่ โต๊ะทรงพระ 
อักษรต้องมีผ้าบังด้านหน้า ) 
          ๔.๑.๕  จัดเตรียมอุปกรณ์ลงพระนามาภิไธย ซึ่งจะต้องน ามาจัดวางไว้บนโต๊ะทรงพระอักษร                 
ก่อนเวลาเสด็จฯ ประกอบด้วย 
    ๔.๑.๕.๑  สมุดลงพระนามาภิไธย (กก.ตชด.พื้นท่ี จัดเตรียม หากไม่เพียงพอให้ร้องขอ
สนับสนุนจาก ฝอ.๗ บก.อก.บช.ตชด.)    

๔.๑.๕.๒ ปากกาลูกลื่นหมึกแห้ง สีน้ ำเงิน  (กก.ตชด.พื้นท่ี จัดเตรียม)  
                                ๔.๑.๕.๓  กรณีที่เป็นการเสด็จฯ ร.ร.ตชด. / ศกร.ตชด. ท่ีจัดตั้งใหม่ จะใช้หินอ่อนท่ีมี 
ขนาดเท่ากับกระดาษ เอ ๔ แทนสมุดลงพระนามาภิไธยก็ได้ แต่จะต้องเตรียม ปำกกำเมจิก (สีน้ าเงิน) ท่ีมีปากขนาด
ใหญ่ไว้ลงพระนามาภิไธยด้วย  

 ๔.๒  กำรจัด  
          ๔.๒.๑  การลงพระนามาภิไธย จะมีทุกครั้งที่เสด็จฯ โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน  
         ๔.๒.๒  เตรียมช่างภาพนิ่งไว้ถ่ายภาพขณะลงพระนามาภิไธย ให้พร้อม 
 

ตัวอย่างข้อความหลังโต๊ะลงพระนามาภิไธย 
 

 
 

ทรงพระเจริญ 
โรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดนชมรมอนุรักษ์พุทธศิลปไทยอนุสรณ์ 

วันที่  ๒๗  ตุลำคม   ๒๕๕๒ 
เสด็จพระรำชด ำเนิน ครั้งที่ ๔ (๕๗๓) 

 

 

 
 
 
ตอนที่ ๕   ทรงรับฟังกำรรำยงำนสรุปข้อมูลกำรด ำเนินงำนของโรงเรียนและงำนโครงกำรตำมพระรำชด ำริฯ 
 ๕.๑  สถำนที่กรำบบังคมทูลรำยงำนสรุป  
   ข้ึนอยู่กับสภาพพื้นท่ีและให้เป็นไปตามก าหนดการท่ีก าหนดข้ึนในการเสด็จฯ มาทรงเยี่ยมใน               
แต่ละครั้ง  โดยอาจจะกราบบังคมทูล ก่อนหรือหลังลงพระนามาภิไธยแล้ว     
   ๕.๒  กำรจัดห้อง  
    จะต้องจัดห้องท่ีมีทางเข้าออกหลายทาง และมีแสงสว่างท่ีเพียงพอ ไม่มืดทึบ สามารถให้ลมพัดผ่าน              
มีทางระบายลม อาจมีพัดลมตั้งธรรมดาให้ความเย็นในกรณีที่อากาศร้อน และ ให้งดเว้นกำรใช้พัดลมไอน้ ำโดยเด็ดขำด 

 
 

   ๕.๓  สำระส ำคัญของกำรกรำบบังคมทูลรำยงำนสรุป  มีดังนี ้



๒๔ 
 

           ๕.๓.๑  เพื่อให้ทรงทราบถึงประวัติความเป็นมา ข้อมูลต่างๆของโรงเรียน และหมู่บ้านในเขตบริการ 
ของโรงเรียน รวมถึงปัญหาที่ส าคัญของโรงเรียน (กรณีเสด็จฯ เป็นครั้งที่ ๒ ไม่ต้องกล่าวถึงประวัติความเป็นมา ท่ีตั้ง 
และเขตบริการของโรงเรียน ) 
           ๕.๓.๒  เพื่อให้ทรงทราบถึงการด าเนินงานโครงการตามพระรชด าริฯ  และปัญหาข้อขัดข้องที่ส าคัญ 
แนวทางการแก้ไขปัญหา รวมถึงผลงานดีเด่นของโรงเรียน 
           ๕.๓.๓  การกราบบังคมทูล  ให้เปน็การสรุปผลที่ได้จากการด าเนินงาน เหมือนเล่าเรื่องให้ฟัง ไม่ต้อง 
อ่านทุกข้อความบนแผ่นชาร์ท เพื่อเป็นการประหยัดเวลา  
   ๕.๔  กำรปฏิบัติ 
           ๕.๔.๑  การกราบบังคมทูลรายงาน ต้องจัดท าแผ่นชาร์ทประกอบการกราบบังคมทูลรายงาน 

         ๕.๔.๒  ครูใหญ่ กราบบังคมทูลรายงาน ถวายความเคารพด้วยการวันทยาหัตถ์และใช้ค าขึ้นต้นว่า 
        “ ข้ำพระพุทธเจ้ำ  ขอพระรำชำนุญำตกรำบบังคมทูลรำยงำนกำรด ำเนินงำนของ
โรงเรียนหรือศูนย์กำรเรียน ดังนี้ ”   
                 ๕.๔.๓   ให้ใช้ไม้ชี้แผ่นชาร์ท  โดยใช้มือข้างท่ีอยู่ใกล้กับแผ่นชาร์ทเป็นมือชี้   เมื่อกราบบังคมทูล
รายงานครบทุกแผ่นชาร์ทเรียบร้อยแล้ว ให้ลงท้ายด้วยค าว่า  “ ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ” 
                 ๕.๔.๔   การถวายความเคารพ ให้ถวายความเคารพก่อนกราบบังคมทูล  ๑  ครั้ง และเมื่อจบการ
กราบบังคมทูล อีก  ๑  ครั้ง  ระหว่างการกราบบังคมทูลรายงาน ไม่ต้องวันทยาหัตถ์  แต่หากทรงรับสั่งถาม                       
ขณะท่ีกราบบังคมทูล   ให้ถวำยควำมเคำรพด้วยกำรวันทยหัตถ์ขณะตอบ   และให้ลงท้ายค าว่ า                                  
“ พระพุทธเจ้ำข้ำ ” 
         ๕.๔.๕  ข้อมูลทุกเรื่องท่ีกราบบังคมทูลรายงาน  ต้องเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ตรงตำมควำมเป็นจริง                     
มีหลักฐานตรวจสอบได้  

                ๕.๔.๖  ครูใหญ่ต้องทราบข้อมูลต่างๆ ของโรงเรียนอย่างละเอียด  มีความเข้าใจในงานของโรงเรียน
และงานโครงการตามพระราชด าริฯ สามารถตอบค าถามได้เมื่อสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี 
มีรับสั่งถาม 
 

ตอนที่ ๖  ทอดพระเนตร กิจกรรมของโรงเรียนและกิจกรรมโครงกำรตำมพระรำชด ำริ ฯ 
   ๖.๑  ผู้รับผิดชอบกำรปฏิบัติที่ส ำคัญ ประกอบด้วย 
          ๖.๑.๑  ผบช.ตชด.ตามเสด็จฯ โดยใกล้ชิดตลอดเวลา เพื่อกราบบังคมทูลรายงานในส่วนของนโยบาย 
               ๖.๑.๒  ผบก.ตชด.ภาค หรือ ผกก.ตชด.พื้นที่ ตามเสด็จฯ โดยใกล้ชิดตลอดเวลา เพื่อกราบบังคมทูล 
รายงานในส่วนของการปฏิบัติ 
               ๖.๑.๓  ครูใหญ่ ตามเสด็จฯ โดยวางตัวอยู่ในต าแหน่งด้านข้างเยื้องมาทางด้านหลังของสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  ในระยะท่ีสามารถกราบบังคมทูลรายงาน ในส่วนของการปฎิบัติแต่ละ
กิจกรรมภายในโรงเรียน ซึ่งต้องไม่ใกล้ชิดพระองค์เกินไป และจะต้องรักษาระยะห่างไว้ตลอดเวลาท่ีตามเสด็จ              
พระราชด าเนิน 



๒๕ 
 

               ๖.๑.๔  นายต ารวจสัญญาบัตรหญิง ท่ีท าหน้าท่ีรับผิดชอบบันทึกพระราชกระแส ตามเสด็จฯ โดย
วางตัวอยู่ในต าแหน่งหลังครูใหญ่ หรือตามท่ี ผบช.ตชด.มอบหมาย เพื่อบันทึกพระราชกระแสรับสั่ง    
 
 
 
  
                 ๖.๑.๕  ผู้น ำเสด็จพระรำชด ำเนิน  

๖.๑.๕.๑  กก.ตชด.พื้นที.่.. ต้องจัดผู้ที่ทราบข้อมูลเส้นทางเสด็จฯระดับรอง ผกก.ฯ ข้ึนไป 
 ปฏิบัติภารกิจในการ น ำเสด็จฯ ร่วมกับ  นำยต ำรวจรำชส ำนักประจ ำ (นรป.) ที่ท ำหน้ำที่ น ำเสด็จฯ   
   ๖.๑.๕.๒  ผู้น าเสด็จฯ ต้องร่วมปฏิบัติภารกิจกับ นรป.ในการน าเสด็จฯ แต่ละจุดตลอด
ภารกิจ โดยมใิห้เกิดข้อบกพร่อง 
                 ๖.๑.๖  มอบหมำยนำยต ำรวจสัญญำบัตร  รับผิดชอบตรวจสอบความเรียบร้อยของจุดกิจกรรม
ต่างๆ ก่อนเสด็จฯ ถึง  เพื่อตรวจสอบความเรียบร้อยและป้องกันมิให้มีการเพิ่มเติมกิจกรรมนอกก าหนดการ 
   ๖.๒  กำรถวำยรำยงำน  ประกอบด้วย 
                 ๖.๒.๑  ให้จัดนักเรียน  กราบบังคมทูลรายงานข้อมูลในแต่ละจุดท่ีแสดงกิจกรรม เพื่อทอดพระเนตร ดังนี ้
     ๖.๒.๑.๑  ห้องสมุด 

 ๖.๒.๑.๒  ห้องสหกรณ์ 
 ๖.๒.๑.๓  แปลงเกษตร  (เฉพาะจุดท่ีมีร่มเงาบังแดด) 
 ๖.๒.๑.๔  ศาลาไอโอดีน (บางครั้งอาจไม่มีการก าหนดจุดนี้ ให้ถือปฏิบัตติามก าหนด 

การเสด็จฯ) 
ค ำกรำบบังคมทูลรำยงำนของนักเรียน คือ  
   “ข้าพระพุทธเจ้า เด็กชาย... / เด็กหญิง...ช่ือ..ช่ือสกุล... รับผิดชอบ....” แล้วให้ถวายรายงาน
เรื่องที่จะรายงาน (ถ้าม)ี  และลงท้ายด้วยค าว่า “พระพุทธเจ้าข้า” 
 ***  กรณีที่ชุดนักเรียนมีป้ำยช่ือหรือปักช่ือบนเสื้อแล้ว ไม่ต้องรำยงำนช่ือ  ให้ถวำยรำยงำนเรื่องที่จะ
รำยงำนได้เลย **** 
                 ๖.๒.๒  การจัดให้มคีรูหรือนักเรียน  เป็นผู้กราบบังคมทูลรายงานตามความเหมาะสม  หากจุดใดท่ีไม่
มีนักเรียน  ให้พิจารณาจากผู้แทนหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง หรือครูท่ีรับผิดชอบแทน 
ค ำกรำบบังคมทูลรำยงำนของของผู้แทนหน่วยงำน คือ  
       “ ข้าพระพุทธเจ้า นาย.../นาง.../นางสาว...ช่ือ...ช่ือสกุล...ต าแหน่ง...... แล้วต่อด้วยเรื่องท่ี
จะถวายรายงานหรือกราบบังคมทูล ................  และลงท้ายด้วยค าว่า “พระพุทธเจ้าข้า ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม” 
    ๖.๓  จุดกราบบังคมทูลรายงานจะต้องอยู่ในท่ีร่ม ท้ังนี้ให้รวมถึงจุดต าแหน่งท่ีทรงประทับยืนด้วย 
 ๖.๔  เนื้อหาสาระท่ีจะต้องกราบบังคมทูลรายงาน ควรมเีนื้อหาท่ีกระชับ ใช้เวลาไม่ควรเกิน   ๒ นาที และ
หากประสงค์จะกราบบังคมทูลรายงานข้อมูลใดเพิ่มเติม  ให้เป็นการกราบบังคมทูลระหว่างทรงพระด าเนินไป
ทอดพระเนตรกิจกรรม หรือกราบบังคมทูลรายงานชี้แจงเมื่อรับสั่งถาม 
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 ๖.๕  การกราบบังคมทูลรายงานในแต่ละจุดท่ีทรงพระด าเนินผ่าน และทรงมีรับสั่งถาม ให้ตอบข้อรับสั่ง
และลงท้ายด้วยค าว่า “............พระพุทธเจ้ำข้ำ” (ยกมือท าวันทยาหัตถ์ขณะตอบข้อรับสั่งทุกครั้ง) 
 
 
 

ตอนที่ ๗  ทรงเย่ียมหน่วยแพทย์พระรำชทำน 
 ๗.๑  กำรเตรียมสถำนที่ 
                 ๗.๑.๑  ท่ีตั้งหน่วยแพทย์พระราชทาน ให้อยู่ก่อนสถานท่ี ท่ีราษฎรเฝ้ารอรับเสด็จฯ 
         ๗.๑.๒  จัดเต้นท์ จ านวน  ๒  เต้นท์ ส าหรับเป็นท่ีท าการหน่วยแพทย์พระราชทาน ( กรณีมีหน่วย 
ทันตกรรมพระราชทานมาร่วมออกหน่วยแพทย์ด้วย ให้จัดเต้นท์เพิ่ม ๒ - ๓ เต้นท์ตามความเหมาะสม ) 
                 ๗.๑.๓  จัดหาโต๊ะและเก้าอี้ ส าหรับการปฏิบัติงาน   
  ๗.๒  กำรปฏิบัติ   
         ๗.๒.๑  แต่ละกก.ตชด.ซึ่งเป็นเจ้าของพื้นท่ี จะต้องมอบหมาย จนท.หมวดพยาบาล ระดับ กก.ฯ และ 
กองร้อย ตชด.พื้นท่ี....  ประสานและสนับสนุนอ านวยความสะดวก ในการร่วมปฏิบัติกับเจ้าหน้าท่ีส านักงาน
โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี (สสท.) ท่ีเป็นหัวหน้าชุดในการออกหน่วยแพทย์
พระราชทานในแต่ละครั้ง จนเสร็จสิ้นภารกิจ  

         ๗.๒.๒  ก่อนวันเสด็จฯ ๑ วัน เจ้าหน้าท่ี สสท.จะมาด าเนินการจัดเตรียมความพร้อมของสถานท่ี        
ภายในเต้นท์หน่วยแพทย์พระราชทานให้เรียบร้อย กก.ฯ ต้องมอบหมาย จนท.หมวดพยาบาลไปร่วมจัดเตรียมความ
พร้อมของสถานท่ี      
        ๗.๒.๓  ในวันท่ีเสด็จฯ นายแพทย์ท่ีอาวุโสและร่วมปฏิบัติภารกิจ จะเป็นผู้กราบบังคมทูลรายงาน
ข้อมูลผลการปฏิบัต ิโดยมีรายละเอียดของข้อมูล ดังนี้  
    ๗.๒.๓.๑  มีแพทย์ พยาบาลและเจ้าหน้าท่ีสายการแพทย์จากหน่วยงานใด มาร่วม
สนับสนุนภารกิจครั้งนี้   
       ๗.๒.๓.๒  ยอดผู้รับบริการตรวจรักษาท้ังสิ้นก่ีคน จ าแนกเป็นนักเรียนจ านวนก่ีคน 
ประชาชนท่ัวไปจ านวนก่ีคน  รับบริการด้านทันตกรรมจ านวนก่ีคน รับไว้เป็นคนไข้ในพระราชานุเคราะห์ฯ จ านวน             
ก่ีคน มีแผนส่งรักษาต่อที่โรงพยาบาลใด  
 

ตอนที่ ๘   ทรงเย่ียมรำษฎร 
 ๘.๑  กำรจัดสถำนที่ 
        ๘.๑.๑  บริเวณสถานที่ที่จัดให้ราษฎรเฝ้าฯ รอรับเสด็จฯ ควรจะอยู่ใกล้ทางเสด็จฯ ออกจาก
โรงเรียน โดยจัดเป็นเต้นท์หรือเพิง ซึ่งมีร่มเงาส าหรับพระองค์ท่านและราษฎร ตลอดระยะทางที่เสด็จพระราช
ด าเนินเยี่ยมราษฎร 
        ๘.๑.๒  การสร้างเต้นท์ ต้องยึดเสาเต้นท์ให้มั่นคง มีการตรวจสอบโครงเต้นท์ท่ีใช้ถอดประกอบว่า
ประกอบแน่นหนาหรือไม่ 
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        ๘.๑.๓  เส้นทางทรงพระด าเนินเยี่ยมราษฎรให้พยายามหลีกเลี่ยงแสงแดดให้มากท่ีสุด เว้นแต่ในกรณี
ท่ีภูมิประเทศไม่เอื้ออ านวย 
                ๘.๑.๔  เส้นทำงเสด็จฯ ต้องปรับให้เรียบ อย่ำโรยกรวดหรือหิน หรือทรำยบนลำดพระบำท เว้นแต่
พื้นที่ชื้นแฉะหรือลื่น และ ห้ำมปูเส่ือเป็นลำดพระบำท   
 ๘.๒  กำรปฏิบัติ   
        ๘.๒.๑  จัดให้ราษฎรเฝ้าฯ รับเสด็จฯ เพียงด้านใดด้านหนึ่งของลาดพระบาท ตลอดเส้นทางเสด็จฯ    

       ๘.๒.๒  การจัดราษฎรเฝ้าฯ รับเสด็จฯ ให้จัดแยกเป็นหมู่บ้าน โดยให้หมู่บ้านท่ีเป็นพื้นท่ีเสด็จฯ อยู่ใน
ล าดับต้น และจัดราษฎรนั่งให้เป็นแถว  ก ำหนดให้ ๓ แถวหน้ำเป็น เด็ก สตรี คนชรำ นั่งโดยไม่ต้องถือธง 
                ๘.๒.๓   ส าหรับราษฎรท่ีมีสิ่งของจะทูลเกล้าฯ ถวาย ให้จัดรวมไว้ทางตอนปลายสุดท้ายของเต้นท์
ราษฎร 
          ๘.๒.๔   กก.ตชด.พื้นท่ี จะต้องจัดให้มีเครื่องขยายเสียงพร้อมเจ้าหน้าท่ี ท าการประชาสัมพันธ์ เพื่อ
จัดระเบียบราษฎร และแนะน าการปฏิบัติทุกครั้ง ข้อมูลที่จะประชาสัมพันธ์ จะต้องมีรายละเอียดดังนี ้
       ๘.๒.๔.๑  ก าหนดการเสด็จฯ  
                                 ๘.๒.๔.๒ การปฏิบัติตนของราษฎรและข้าราชการที่มาเฝ้าฯ รับเสด็จฯ ระหว่างเสด็จฯ 
ภายในโรงเรียน 
                                 ๘.๒.๔.๓  ประวัติความเป็นมาของโรงเรียน  
      ๘.๒.๔.๔  รายชื่อหน่วยงานหรือบุคคลที่มีอุปการคุณต่อโรงเรียน    
      ๘.๒.๔.๕  ผลการด าเนินงานของโรงเรียน และงานโครงการตามพระราชด าริฯ 
                              ๘.๒.๔.๖  การให้บริการตรวจรักษาฟรี จากหน่วยแพทย์พระราชทาน  (ระบุมีหน่วยแพทย์
จากท่ีใดมาร่วมภารกจิครั้งนี้ด้วย) 
                              ๘.๒.๔.๗ กล่าวขอบคุณราษฎร หน่วยงานราชการ และหน่วยงานเอกชนท่ีมาร่วมเฝ้าฯ                   
รับเสด็จฯ และสนับสนุนงานโรงเรียน  ในนามของ บช.ตชด. หลังจากเสด็จพระราชด าเนินกลับ    

          ๘.๒.๕   การประชาสัมพันธ์จะต้องยุติ และงดใช้เสียงทันทีท่ีเสด็จพระราชด าเนินถึงโรงเรียน 

          ๘.๒.๖  ให้ชุดพลต ารวจร่มหญิงของ บก.สอ.บช.ตชด. เสริมการปฏิบัติของหน่วยในพื้นท่ี  ในการดูแล
ลาดพระบาท  และให้ค าแนะน าการปฏิบัติแก่ราษฎรที่มาเฝ้าฯ รับเสด็จฯ อีกส่วนหนึ่ง 
          ๘.๒.๗  ประสานฝ่ายอ าเภอ ให้เชิญผู้น าแต่ละหมู่บ้าน มาชี้แจงการปฏิบัติในการรับเสด็จฯ สิ่งส าคัญ 
ท่ีต้องชี้แจง คือ 
                              ๘.๒.๗.๑ การทูลเกล้าฯ ถวายฎีกา ต้องขอร้องราษฎรอย่าให้มีการถวายฎีกา และหากมี
ฎีกา ขอให้ส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีฝ่ายอ าเภอ หรือในขบวนเสด็จฯ เป็นล าดับแรก เพื่อจะน าข้ึนทูลเกล้าฯ ถวาย
ต่อไป 

 ๘.๒.๗.๒  การทูลเกล้าฯ ถวายเงิน ให้รวมใส่ถุง แล้วจัดผู้ถวายคนเดียว 
 ๘.๒.๗.๓  การทูลเกล้าฯ ถวายสิ่งของ ให้ทูลเกล้าฯ ถวายรวมกันในจุดสุดท้ายของเต้นท์ 

ราษฎร 
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     ๘.๒.๗.๔  การน าสิ่งของมาทูลเกล้าฯ ถวาย ต้องชี้แจงให้ทราบว่า เป็นการทูลเกล้าฯ 
ถวายโดยไม่มีเงินตอบแทนใดๆท้ังสิ้น  และ หำกเป็นกำรทูลเกล้ำฯ ถวำยเงินโดยบุคคลหรือองค์กร ต้องระบุว่า 
“ โดยเสด็จพระราชกุศลตามพระราชอัธยาศัย ” ( ไม่มีระบุว่า ต้องน าไปให้ใครต่อ ) 

 ๘.๒.๗.๕  ระหว่างเสด็จพระราชด าเนินเยี่ยมราษฎร อย่าแตะต้องพระวรกาย และไม่
ต้องเปล่งเสียง  “ ทรงพระเจริญ ”  ควรอยู่ในความสงบ 

 ๘.๒.๗.๖  การตอบเมื่อทรงซักถาม ให้พนมมือ (มุสลิมก็ไหว้ได้ ยกเว้นกราบถึงพื้น) 
          ๘.๒.๘   การระมัดระวังธงชาติเล็กท่ีประชาชนถือ อย่าให้เป็นอันตรายต่อพระองค์ ( ๓ แถวหน้าไม่ให้
ถือธงชาติ) 
          ๘.๒.๙   การจัดแถวในการรับเสด็จฯ   
   ๘.๒.๙.๑  ให้ผู้น าชุมชนตั้ง แถวหน้ำกระดำนเรียงหนึ่ง โดยตั้งแถวตามเส้นทางเสด็จฯ 
   ๘.๒.๙.๒  การตั้งแถว ให้ก านันอยู่หัวแถว ตามด้วยผู้ใหญ่บ้านตามล าดับหมู่บ้าน 
   ๘.๒.๙.๓  ให้ก านัน - ผู้ใหญ่บ้าน ท าป้ายบอกต าแหน่งขนาดท่ีมองเห็นได้ชัดเจน ติดไว้ท่ี
กระเป๋าเสื้อด้านซ้าย  

๘.๒.๙.๔  ซักซ้อมก านัน - ผู้ใหญ่บ้าน ในการกราบบังคมทูลฯ เมื่อทรงซักถาม 
๘.๒.๙.๕  ค ากราบบังคมทูลของก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน คือ  

       “ ข้าพระพุทธเจ้า นาย..../นาง..../นางสาว....(ช่ือ....ช่ือสกุล....) ต าแหน่ง.....
พระพุทธเจ้าข้า ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ”  
ตอนที่ ๙   เสวยพระกระยำหำรกลำงวัน 
 ๙.๑  กำรจัดสถำนที่ 
         ๙.๑.๑  สถานท่ีเสวยและท่ีรับประทานอาหารส าหรับผู้ติดตามในขบวนเสด็จฯ  เป็นไปตามท่ีคณะ                
ผู้เตรียมการรับเสด็จฯ ของกรมราชองครักษ์ ก าหนด 
        ๙.๑.๒  การจัดสถานท่ีต้องเน้นความสะอาด ความสบาย ความสวยงาม และ ความเป็นระเบียบ 
เรียบร้อย 
                 ๙.๑.๒.๑  ความสะอาด  คือ อาหาร อาคารสถานท่ี สิ่งของเครื่องใช้ ต้องสะอาด ไม่ม ี            
กลิ่นเหม็น 

                 ๙.๑.๒.๒  ความสบาย คือ อากาศถ่ายเท ไม่ร้อน มีความเงียบสงบ หากจ าเป็นต้องใช้    
พัดลม ให้ใช้พัดลมธรรมดา 
                    ๙.๑.๒.๓  ความสวยงามและเป็นระเบียบเรียบร้อย เน้นการตกแต่งให้สวยงามเป็น
ธรรมชาติ 
       ๙.๑.๓  การจัดโต๊ะในสถานท่ีเสวย 

    ๙.๑.๓.๑  โต๊ะเสวยต้องใหญ่ สามารถจัดวางพระกระยาหาร ได้เพียงพอ 
            ๙.๑.๓.๒  ข้างพระเก้าอี้ด้านขวา ให้จัดโต๊ะส าหรับวางพระกระเป๋าหรือพระสมุด  ๑  ตัว 
            ๙.๑.๓.๓  โต๊ะผู้เข้าร่วมในท่ีเสวย ให้ใช้โต๊ะนักเรียนคลุมด้วยผ้าขาว  มีป้ายบอกต าแหน่ง 
หรือ หน่วยงานขนาดท่ีมองเห็นได้ชัดเจน ติดไว้หน้าโต๊ะ ( ให้เตรียมช่างเขียนพร้อมอุปกรณ์ ไว้ในวันเสด็จฯ ด้วย ) 



๒๙ 
 

              ๙.๑.๓.๔  การจัดระยะระหว่างโต๊ะ ให้มีระยะห่างพอท่ีจะเดินเข้าได้อย่างสะดวก แต่ไม่
ควรห่างโต๊ะเสวยมากเกินไป โดยให้โต๊ะเสวยอยู่ด้านหน้าตรงกลางห้องเสวย 
    ๙.๑.๓.๕  จัดโต๊ะขนาดเล็กคลุมด้วยผ้าขาว ส าหรับเชิญเครื่องเสวยพักรอ ก่อนข้ึน       
โต๊ะเสวย โดยให้ประสานกับมหาดเล็ก ซึ่งจะเดินทางมาพร้อมกับส่วนล่วงหน้า 
 ๙.๒  กำรปฏิบัติ 
         ๙.๒.๑  กำรจัดผู้เข้ำร่วมห้องเสวย  ประกอบด้วย  ผบช.ตชด. , ผวจ. , มทบ. , คณะผู้ติดตามในขบวน 
เสด็จฯ , เลขาธิการ กปร.  และ ผู้แทนของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับโครงการตามพระราชด าริฯ  หน่วยงำนละ  ๑  คน 
หากมีท่ีนั่งเหลือ ให้จัดผู้ท่ีปฏิบัติงานจริง เข้าร่วมตามความเหมาะสม ( ผบช.ตชด. จะเป็นผู้พิจารณาว่าจะให้ผู้ใด             
เข้าร่วมในห้องเสวย โดยให้หน่วยเตรียมผังการจัดผู้เข้าร่วมห้องเสวยฯ ไว้ )   
         ๙.๒.๒  บุคคลหลักท่ีจะนั่งแถวหน้าใกล้โต๊ะเสวย  ได้แก่ 
   ๙.๒.๒.๑  ผบช.ตชด.   (นั่งตรงหน้าโต๊ะเสวย) 
   ๙.๒.๒.๒  ผวจ.  (นั่งด้านขวาของ ผบช.ตชด) 
   ๙.๒.๒.๓  ผู้แทนฝ่ายทหาร ระดับรองแม่ทัพขึ้นไป  (นั่งด้านซ้ายของ ผบช.ตชด) 

  ๙.๒.๒.๔  คณะผู้ติดตามในขบวนเสด็จฯ นั่งในล าดับต่อกันไปในแถวท่ี ๑-๒ ประกอบด้วย 
องคมนตรี  กรมวังผู้ใหญ่   ท่ีปรึกษา สสท. ๒-๓ ท่าน และ ราชองครักษ์  ซึ่งราชองครักษ์จะนั่งใกล้ประตูทางออก 
เพื่อการถวายความปลอดภัย   
          ๙.๒.๓  แจ้งผู้มีรายชื่อเข้าร่วมห้องเสวยทราบ พร้อมผังท่ีนั่ง  ก่อนเวลาเสวยไม่น้อยกว่า ๓๐ นาที             
( กรณีท่ีมีคณะของหน่วยแพทย์จากมหาวิทยาลัย หรือคณะหน่วยทันตกรรม มาร่วมออกหน่วยแพทย์ ณ ร.ร.ตชด.
นั้นๆ ให้หน่วยจัดหัวหน้าคณะเขา้ร่วมห้องเสวยเพิ่มเติมด้วย หากท่ีนั่งมีจ ากัดให้พิจารณาที่น่ังของท่ีปรึกษาออก และ
จัดให้หัวหน้าคณะหน่วยแทย์นั้นเข้าร่วมห้องเสวยแทน ) 
          ๙.๒.๔  การจัดพระกระยาหารและอาหาร ให้กองก ากับการพื้นท่ีรับผิดชอบในการจัดพระกระยาหาร
และอาหาร  ในนามของ บช.ตชด. ท้ังนี ้ให้งดจัดพระกระยำหำรประเภทปลำโดยเด็ดขำด 
          ๙.๒.๕  การจัดพระกระยาหารและเครื่องดื่มส าหรับเสวย  ให้จัดท าเมนูแล้วส่งให้ บช .ตชด.ก่อนวัน
เสด็จฯ ไม่น้อยกว่า ๗ วัน เพื่อประสานขอรับความเห็นชอบกับ กองงานในพระองค์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 
สยามบรมราชกุมารี 
          ๙.๒.๖  จัดเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ ดูแลความเรียบร้อยและบริการ ท้ังท่ีเสวยและท่ีรับประทานอาหาร
ส าหรับผู้ติดตามในขบวนเสด็จฯ  (เจ้าหน้าท่ี ควรเป็นนายต ารวจหญิง) 
               ๙.๒.๗  ให้ยกถาดอาหารพร้อมเครื่องดื่ม ตั้งไว้บนโต๊ะท่ีนั่งให้พร้อมก่อนเวลาเสวยเล็กน้อย  (อย่ายกไว้
ล่วงหน้านานเกินไป จะท าให้อาหารเย็นชืด น้ าแข็งในแก้วละลาย)  ซึ่งในการเชิญพระกระยาหารข้ึนตั้งบนโต๊ะเสวย 
ให้ประสานรายละเอียดกับมหาดเล็ก 
       ๙.๒.๘  ส าหรับผู้ร่วมห้องเสวย จะไม่มีการบริการอาหารและเครื่องดื่มเพิ่มเติมภายหลัง เว้นโต๊ะเสวย
เท่านั้น 
      ๙.๒.๙   การจัดสถานท่ีรับประทานอาหาร  ส าหรับผู้ติดตามในขบวนเสด็จฯ ให้จัดสถานท่ีติดกับ
สถานท่ีเสวย หรืออยู่ใกล้เคียงกัน 



๓๐ 
 

      ๙.๒.๑๐  จัดโต๊ะส าหรับผู้ติดตามในขบวนเสด็จฯ ประมาณ ๓๐  ท่ี 
               ๙.๒.๑๑  จัดท าป้ายติดหน้าห้องหรือหน้าสถานท่ีว่า“ห้องรับประทานอาหาร ผู้ติดตามในขบวนเสด็จฯ” 
               ๙.๒.๑๒  การจัดอาหารและเครื่องดื่ม ส าหรับผู้ติดตามและผู้ร่วมท่ีเสวย ให้ใช้เมนูเดียวกันกับ                
พระกระยาหาร  แต่ให้มีรายการน้อยกว่า โดยเป็นกับข้าวประมาณ  ๓  อย่าง ของหวานหรือผลไม้อีก  ๑  อย่าง 
เครื่องดื่มใช้น้ าดื่มบรรจุขวดขนาดเล็กพร้อมน้ าแข็งใส่แก้วไว้ การจัดอาหารส าหรับผู้ติดตามในขบวนเสด็จฯ                   
ให้จัดเป็นโต๊ะพร้อมนั่งรับประทานอาหาร ห้ำมจัดเป็นอำหำรบุฟเฟต์ ซึ่งจะท าให้เสียเวลาในการรับประทานอาหาร 
ของคณะผู้ติดตาม 
      ๙.๒.๑๓  ข้าราชการชั้นผู้ใหญ่ ตั้งแต่ระดับหัวหน้าส่วนราชการจังหวัดข้ึนไป ท่ีมิได้จัดให้ร่วม
รับประทานอาหารในท่ีเสวย ให้จัดเข้ารับประทานอาหารในห้องรับรองต่างหาก โดยให้จัดแยกจากห้องผู้ติดตามฯ 
      ๙.๒.๑๔  ให้จัดอาหารกล่องและน้ าดื่ม ส าหรับนักบิน ช่างเครื่อง สารถี ในขบวนเสด็จฯ แล้วแต่กรณี                 
โดยให้ก าหนดและมอบหมายเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้น าส่ง แต่ละจุดให้ชัดเจน (กรณีผู้บังคับบัญชา , สื่อมวลชน เดินทาง
ด้วยเฮลิคอปเตอร์ ให้จัดอาหารกล่องพร้อมเครื่องดื่มสนับสนุนด้วย ) 
 

ตอนที่ ๑๐   ทรงฉำยพระฉำยำลักษณ์รูปรว่มกับคณะผู้บังคับบัญชำ ครูและนักเรียน 
 ๑๐.๑  ผู้เข้ำร่วมฉำยพระฉำยำลักษณ ์ ประกอบด้วย  
            ๑๐.๑.๑  ครู ตชด.ทุกนาย ครูอัตราจ้าง และ ผู้ดูแลเด็ก ทุกคน  ( กรณีครูอาสาสมัครช่วยสอน
ควรมีอายุงานช่วยสอนในโรงเรียนนั้น ไม่น้อยกว่า ๑ ภาคการศึกษา จึงจะพิจารณาให้เข้าร่วมฉายพระรูป และ 
ไม่อนุญาตให้นักศึกษาฝึกสอน เข้าร่วมฉายพระฉายาลักษณ)์ 
            ๑๐.๑.๒  ผู้แทนนักเรียน ชั้นปฐมวัย ป.๑- ป.๖ ชั้นละ ๔ คน (ชาย ๒ คนหญิง ๒ คน) รวม ๒๘ คน 
  ๑๐.๑.๓  ผู้บังคับบัญชา ประกอบด้วยระดับต่าง ๆ  

  ๑๐.๑.๓.๑  ตร. (ผบ.ตร. , รอง ผบ.ตร. ,  ผู้ช่วย ผบ.ตร.) 
          ๑๐.๑.๓.๒  บช.ตชด.  (ผบช.ตชด. , รอง ผบช.ตชด.) 
          ๑๐.๑.๓.๓  บก.ตชด.ภาค (ผบก. , รอง ผบก. ,  ผกก.ฝอ.บก.ตชด.ภาค) 
          ๑๐.๑.๓.๔  กก.ตชด.พื้นที ่( ผกก.ตชด. , รอง ผกก.ฯ ) 

                                      ๑๐.๑.๓.๕  กองร้อย ตชด. ท่ีเก่ียวข้องกับงาน ร.ร.ตชด. ( ผบ.ร้อย พื้นท่ี , ผบ.ร้อย 
ตชด.(กศ.) ) 
 
 
 ๑๐.๒   กำรจัดสถำนที่  ให้พิจารณาด าเนินการ ดังนี ้

๑๐.๒.๑ ก าหนดจุดฉายพระฉาลาลักษณ์   โดยจะต้องถือปฏิบัติ ดังนี ้
   ๑๐.๒.๑.๑  เลือกสถานท่ีหรือบริเวณท่ีแสงแดดไม่ส่องพระเนตรและไม่ย้อนแสง                     
มีสภาพแวดล้อมเหมาะสม 



๓๑ 
 

    ๑๐.๒.๑.๒   จัดท าป้าย ประกอบด้วย ชื่อโรงเรียน พร้อมท่ีตั้ง (หมู่บ้าน ต าบล อ าเภอ 
จังหวัด)   วันท่ี...... เดือน....... ปี.......... ท่ีเสด็จฯ  เสด็จพระราชด าเนินครั้งท่ี........ .(ล าดับครั้งท่ีเสด็จฯ                          
ท่ัวประเทศ........)   
    ๑๐.๒.๑.๓  ขนาดของป้าย กว้าง ๘๐ ซม. ยาว  ๒๐๐ ซม. โดยให้ตั้งเสา  ๒ เสาคู่ ขอบล่าง 
ของป้ายอยู่สูงจากพื้นดินประมาณ  ๒  เมตร   
    ๑๐.๒.๑.๔  พระแท่นท่ีประทับยืน ให้จัดท าแท่น กว้าง ๖๐ ซม. ยาว ๖๐ ซม. และสูง                  
๒๐ ซม. เป็นพระแท่นท่ีประทับยืน ซึ่งต้องมีความแข็งแรง ท าด้วยไม้จริง  ห้ามใช้ไม้อัดหรือไม้ไผ่ ปรับพื้นท่ีวางให้
เรียบเสมอกันก่อนวาง 
                     ๑๐.๒.๑.๕  ให้จัดเสื่อปูรองนั่งส าหรับผู้ร่วมฉายพระฉายาลักษณ์ทุกคนให้เพียงพอ 
   ๑๐.๒.๑.๖  กรณีท่ีมีการฉายพระฉายาลักษณ์มากกว่า ๑ ชุด ให้หน่วยจัดท าจุดฉาย           
พระฉายาลักษณ์ ๒ จุด โดยก าหนดจุดให้ต่อเนื่องกัน 
 
  ๑๐.๓  กำรปฏิบัติ 
                  ๑๐.๓.๑  ก าหนดผังต าแหน่งท่ียืนและแจ้งผู้เข้าร่วมฉายพระฉายาลักษณ์ล่วงหน้า โดยมีรายละเอียด
การจัดต าแหน่งตามผัง  
                  ๑๐.๓.๒  การจัดแถว 
        ๑๐.๓.๒.๑  แถวยืนผู้บังคับบัญชา ให้เรียงล าดับความส าคัญจากด้านในสุดออกไปด้าน
นอกสุด   ( ไม่ควรเกินข้างละ  ๖  คน และต้องไม่เกินแถวนักเรียนหรือแถวครู ) 
      ๑๐.๓.๒.๒  แถวครู (คุกเข่าสูงไม่นั่งทับส้นเท้า) ให้ครูใหญ่อยู่จุดกลาง ด้านซ้ายมือและ
ขวามือของครูใหญ่ ให้จัดครู ตชด. , ครูอัตราจ้าง  และ ผดด. ตามล าดับ ท้ังสองข้างเท่าๆ กัน   
     ๑๐.๓.๒.๓  แถวนักเรียน แถว ที่ ๑ (นั่งพับเพียบ ) ให้นักเรียนชั้นเล็กสุด (หญิง -ชาย) 
อยู่ตรงกลาง และ เรียงตามล าดับความสูง ( นักเรียนชายอยู่ด้านซ้าย นักเรียนหญิงอยู่ด้านขวาของสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี )  จ านวน  ๑๔  คน 
     ๑๐.๓.๒.๔  แถวนักเรียนแถวที่ ๒ (นั่งคุกเข่ำทับส้นเท้ำ) ให้นักเรียนชั้นเล็กสุด (หญิง  
ชาย) อยู่ตรงกลางและเรียงตามล าดับความสูง  ( นักเรียนชายอยู่ด้านซ้าย นักเรียนหญิงอยู่ด้านขวาของสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี )  จ านวน  ๑๔  คน  
      ๑๐.๓.๒.๕  มีการซักซ้อมก่อนถึงเวลาฉายพระฉายาลักษณ์จริง อย่างน้อย ๑ ครั้ง 
    ๑๐.๓.๒.๖  ผู้เข้าร่วมฉายพระฉายาลักษณ์ จะต้องเข้าประจ าต าแหน่งท่ีก าหนดไว้                
ในระหว่างท่ีสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชด าเนินถึงเต้นท์เยี่ยมราษฎร  ยกเว้น
ครูใหญ่และผู้บังคับบัญชาที่ต้องตามเสด็จฯ 
      ๑๐.๓.๒.๗  หลังจากร่วมฉายพระฉายาลักษณ์เสร็จแล้ว ให้ผู้ร่วมฉายพระฉายาลักษณ์           
ทุกคน ก้มลงกราบ ไม่แบมือ  ( นับในใจ ๑-๒-๓ ) และรีบเงยหน้าข้ึน โดยไม่ต้องกราบค้างไว้  ยกเว้น                            
แถวผู้บังคับบัญชาถวายความเคารพ ด้วยการวันทยหัตถ์และก้าวถอยหลัง ๑ ก้าว เพื่อเปิดทางให้พระองค์ท่านเสด็จ
พระราชด าเนินออก 



๓๒ 
 

     ๑๐.๓.๒.๘  มีการจัดท าผังรายชื่อ ผู้ร่วมฉายพระฉายาลักษณ์ทุกคน เพื่อประกอบรูปภาพ 

๑๐.๓.๒.๙  ให้ซักซ้อมช่างภาพก่อนการถ่ายภาพในวันเสด็จฯ จริง 
    ๑๐.๓.๒.๑๐  การด าเนินการเก่ียวกับภาพถ่าย 
               ๑)  จัดท าภาพ ขนาด ๔ x ๖ นิ้ว แจกจ่ายผู้บังคับบัญชาระดับ บช.ตชด.  
และ ตร. ตามจ านวนผู้เข้าถ่ายภาพ 
                                            ๒)   จัดท าภาพ ขนาด ๑๐ x ๑๔ นิ้ว พร้อมกรอบและรายชื่อบุคคลในภาพ 
มอบให้โรงเรียนนั้นๆ น าไปประดับผนังอาคารหรือห้องเรียน 
                                            ๓)   ส าหรับผู้เข้าร่วมฉายพระรูปคนอื่นๆ เช่น ครู และนักเรียน ให้ กก.ตชด. 
เป็นผู้ด าเนินการแจกจ่าย 
 
 

ผังกำรจัดต ำแหน่งผู้เข้ำร่วมฉำยพระรูป 
 

ในโอกำสที่สมเด็จพระเทพรัตนรำชสุดำฯ สยำมบรมรำชกุมำรี 
เสด็จพระรำชด ำเนินมำทรงเย่ียม 

โรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน......... 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

ตอนที่ ๑๑   เสด็จพระรำชด ำเนินกลับ 
 ๑๑.๑  ก่อนจะเสด็จฯประทับยำนพำหนะพระที่นั่ง   

เดโชชัย ๕ ผู้บังคับบัญชำ ผู้บังคับบัญชำ 

ครู ตชด.   ครูพลเรือน   และ  ผดด. 
 

นักเรียน  แถวที่  ๒ 

ป้ำยชื่อโรงเรียน 

นักเรียนแถวที่ ๑ 



๓๓ 
 

   สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี จะพระราชทานเงินให้กับนายแพทย์หน่วย
แพทย์พระราชทาน และครูใหญ่โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนเสมอ จึงเป็นหน้าท่ีของครูใหญ่ท่ีจะต้องตามเสด็จฯ 
อยู่โดยใกล้ชิดตลอดเวลา 
 ๑๑.๒   วิธีกำรเข้ำรับพระรำชทำนเงิน 
                   ๑๑.๒.๑  ยืนตรงห่างประมาณ ๒ ก้าว ท าวันทยาหัตถ์ 
                   ๑๑.๒.๒  ก้าวเท้าขวาไปข้างหน้า ๑ ก้าว แล้วคุกเข่าลง  โดยให้เข่าขวาตั้งข้ึน  มือปล่อยเหยียดตรง
ลงข้างล าตัวท้ัง ๒ ข้าง 

๑๑.๒.๓  ยกมือขวาเอางาน ๑ ครั้ง แล้วรับซองเงินพระราชทาน 
                   ๑๑.๒.๔  เมื่อรับซองเงินพระราชทานด้วยมือขวาเสร็จเรียบร้อย  ให้ใช้มือซ้ายถอดหมวกวางคว่ าลง
บนพื้น เยื้องไปข้างหน้าด้านซ้ายมือ  จากนั้นให้วางซองเงินบนหมวก แล้วก้มลงกราบ ( ไม่แบมือ )  ๑ ครั้ง                   
เพื่อส านึกในพระกรุณาธิคุณ    
                   ๑๑.๒.๕  ลุกข้ึน ท าวันทยาหัตถ์ ๑ ครั้ง โดยไม่มีกำรปัดฝุ่นบนเครื่องแบบแต่อย่ำงใด 
 ๑๑.๓   กำรส่งเสด็จฯ 
                   ๑๑.๓.๑  ให้จัดแถวข้าราชการพลเรือน แม่บ้าน ตชด. นักเรียน และข้าราชการต ารวจตระเวน
ชายแดน ส่งเสด็จฯ ด้วย 
                   ๑๑.๓.๒  จุดท่ีจะตั้งแถวเพื่อส่งเสด็จฯ ให้พิจารณาจากเส้นทางเสด็จฯ ภายในบริเวณโรงเรียน จนถึง 
ประตูทางออกของโรงเรียน 
  ๑๑.๓.๓   แถวนักเรียน ร.ร.ตชด.ท่ีส่งเสด็จฯ จะเริ่มร้องเพลง “ด้วยรักและภักดี” เมื่อขบวนรถ
พระท่ีนั่งเคลื่อนออกจากโรงเรียน 
 
 

******************** 
 
 
 
 

ภำคที่ สำม – กำรปฏิบัติ หลังเสด็จพระรำชด ำเนินกลับ 
 

ตอนที่ ๑   กำรรวบรวมข้อพระรำชกระแสรับสั่ง 
       ๑.๑  กก.ตชด.พื้นที่  รวบรวมพระราชกระแสรับสั่ง จัดส่งให้ บช.ตชด.ทราบภายใน ๗ วันท าการ                
หลังเสร็จสิ้นภารกิจ  (กรณี กก.ฯ พื้นที่ รับผิดชอบบันทึกพระราชกระแส )  
      ๑.๒  ฝอ.๗ บก.อก.บช.ตชด.  รวบรวมพระราชกระแสรับสั่ง  สรุปน าเรียน ผบช.ตชด.เพื่อน าพระราช
กระแสรับสั่งท่ีส าคัญไปขับเคลื่อนสู่การปฎิบัติ   รวมถึงการแจกจ่ายถึงหน่วยปฏิบัติในระดับ กก.ตชด. – บก.ตชด.
ภาค  ด้วย 



๓๔ 
 
 

ตอนที่ ๒    กำรสรุปผลกำรปฏิบัติ 
      ๒.๑  ให้ กก.ตชด.พื้นท่ี  จัดการประชุมสรุปผลการปฏิบัติภารกิจ ตลอดจนปัญหาข้อขัดข้อง รวบรวม
เป็นเอกสารรายงานให้ บช.ตชด.ทราบ     
               ๒.๒  กก.ตชด.พื้นท่ี   จัดส่งภาพภ่าย โดยให้บันทึกในรูปแบบของแผ่นซีดี ไปยัง บช.ตชด. (ฝอ.๗ บก.
อก.บช.ตชด.) ภายใน ๒๐ วัน หลังเสร็จสิ้นภารกิจ ส าหรับวีดีทัศน์ บช.ตชด.จะขอสนับสนุนเป็นครั้งคราว  

     ๒.๓  การรักษาสภาพของโรงเรียนหลังการเสด็จฯ กลับ  
          กก.ตชด.พื้นที ่จะต้องก ากับดูแล ร.ร.ตชด.ท่ีรับเสด็จฯ แล้วนั้น ให้คงสภาพไว้อย่างสมบูรณ์มาก
ท่ีสุด โดยสามารถด าเนินกิจกรรมต่างๆ ต่อไปได้อย่างต่อเนื่อง 
               ๒.๔   ให้ กก.ตชด.พื้นท่ี ปฏิบัติตามพระราชกระแสรับสั่งท่ีส าคัญ  ในส่วนท่ีเก่ียวข้องหรืออยู่ในความ
รับผิดชอบของหน่วย ภายใน ๑ เดือน แล้วรายงานความก้าวหน้าของผลการปฏิบัติ ให้ บช.ตชด.ทราบ เป็นระยะๆ 
 
 

********************** 
ภำคที่ สี่ -  ค ำแนะน ำในกำรรับเสด็จฯ 

 

ตอนที่ ๑  ค ำแนะน ำในกำรปฏิบัติขณะรับเสด็จฯ  ในแต่ละจุดที่ทรงงำน 
  ๑.๑  ค ำแนะน ำทั่วไป    
                 ๑.๑.๑  ห้องทุกห้องในโรงเรียน  จะต้องเปิดประตูพร้อมให้ทอดพระเนตร ห้ามปิดประตูห้อง 

                 ๑.๑.๒  ห้ามน าบุตรหลานข้าราชการ  มาทูลเกล้าฯถวาย มาลัยข้อพระกรในแถว 
                 ๑.๑.๓  การก าหนดจุดผู้กราบบังคมทูลรายงานตัว  ผู้ทูลเกล้าฯถวายมาลัยข้อพระกร  แถวข้าราชการ
และแม่บ้าน  จะต้องต้องพิจารณาให้เหมาะสมโดยถือหลัก ดังนี้ 
                    ๑.๑.๓.๑  ไม่ให้แสงแดดส่องพระเนตรขณะรับการกราบบังคมทูลรายงานตัว (โดยท่ัวไป
จะเสด็จฯ ลงจากรถยนต์ทางประตูขวา) 
                          ๑.๑.๓.๒  ให้ตั้งแถวอยู่ในเส้นทางเสด็จพระราชด าเนิน และเมื่อก าหนดจุดแล้ว                   
ให้ขอรับความเห็นชอบจาก หัวหน้าชุดส่วนล่วงหน้า ก่อนทุกครั้ง 
            ๑.๑.๑.๔  มอบหมายข้าราชการต ารวจระดับไม่ต่ ากว่า รองผู้ก ากับการ เป็นผู้รับผิดชอบ
ในการจัดแถวข้าราชการ แม่บ้าน และหน่วยราชการต่างๆ โดยให้มีการซักซ้อมก่อนเสด็จฯ ถึง ประมาณ ๑๕ นาที 
             ๑.๑.๑.๕  ข้าราชการต ารวจตระเวนชายแดนท่ีแต่งเครื่องแบบ ให้เข้าแถวรับเสด็จฯ ให้
เป็นระเบียบเรียบร้อย 
           ๑.๑.๑.๖  ให้ กก.ตชด.ต้นสังกัด  จัดเจ้าหน้าท่ีประสานกับช่างภาพ ดังนี้  
       ๑)  ช่างภาพส่วนพระองค์ 
              ๒)  ช่างภาพจากกองงานในพระองค์ 
          ๓)  สื่อมวลชนส่วนกลาง 



๓๕ 
 

          ๔)  ช่างภาพจากส านักงานคณะกรรมการประสานงานโครงการตาม
พระราชด าริ  ( กปร. )  
          ๕)  ช่างภาพจากประชาสัมพันธ์จังหวัด 
         ๖)  ช่างภาพจากกองทัพภาคหรือหน่วยทหาร 
          ๗)  กก.ตชด.ต้นสังกัด ( ภาพนิ่ง ๒ นาย และภาพเคลื่อนไหว ๑ นาย ) 
           ๘)  ส าหรับช่างภาพอื่นๆ และช่างภาพจากหน่วยร่วมสนองงานโครงการตาม
พระราชด าริฯ  ให้จัดเจ้าหน้าท่ีควบคุม ก ากับ ดูแล ให้อยู่บันทึกภาพประจ าจุดของตนเอง หน่วยละ ๑ คน และ            
ห้ามบันทึกภาพติดตามไปในขบวนเสด็จฯ เพื่อไปยังจุดอื่นที่ไม่เก่ียวข้องโดยเด็ดขาด 
         9)  ในระหว่างการบันทึกภาพ จะต้องใช้สองมือประคองกล้องบันทึกภาพด้วย 
           ๑.๑.๑.๗  แนะน าช่างภาพของ ตชด. ให้เตรียม หามุมกล้องบันทึกภาพท่ีเหมาะสมไว้
ล่วงหน้า ก่อนเสด็จฯ ถึง โดยเฉพาะจะต้องได้ภาพท่ีเห็นชัดเจน ท้ังผู้กราบบังคมทูลรายงานตัว และสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
 ๑.๒  ค ำแนะน ำกำรเข้ำรับสิ่งของพระรำชทำน   
                 ๑.๒.๑  ครู นักเรียน ประชาชน ควรเข้าซักซ้อมล่วงหน้าก่อนวันเสด็จฯ อย่างน้อย ๕ วัน  และซักซ้อม 
ครั้งสุดท้ายก่อนวันเสด็จฯ เพื่อให้เกิดความถูกต้องและเรียบร้อยในการปฏิบัติ  
                 ๑.๒.๒  ครูใหญ่ และครู ร.ร.ตชด. จะต้องซักซ้อมในการใช้ค าราชาศัพท ์ให้มีความคล่องแคล่ว 
         ๑.๒.๓   ถุงสิ่งของพระราชทานจะต้องมีน้ าหนักเหมาะสม โดยให้น าของพระราชทานท่ีหนักออกและ
ต้องตรวจสอบจ านวนและประเภท ให้ถูกต้องตรงกับจ านวนบุคคลท่ีมีอยู่จริงก่อนทุกครั้ง  ( ภายในถุงพระราชทาน 
ควรประกอบด้วย ผ้าห่ม ผ้าเช็ดตัว และ เสื้อ ๔ ตัว จะท าให้มีน้ าหนักถุงพอดี ) 
                 ๑.๒.๔   ถุงสิ่งของพระราชทาน  ต้องดูแลรักษาอย่าให้สูญหายหรือช ารุดเป็นอันขาด ถ้าเป็นฤดูฝน 
ควรมีผ้าพลาสติกกันฝน เตรียมไว้ปิดด้วย 
                 ๑.๒.๕   การจัดโต๊ะวางสิ่งของพระราชทาน  ให้พิจารณาน าสิ่งของพระราชทานมาจัดวางไว้ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย และมีจ านวนเหมาะสม พร้อมจัดท าป้ายค าว่า " สิ่งของพระราชทาน " ติดไว้หน้าโต๊ะวาง                    
สิ่งของพระราชทาน 
                 ๑.๒.๖   กรณีเสด็จพระราชด าเนิน  ในช่วงฤดูฝนและมีฝนตก ให้เตรียมสถานท่ีส ารองไว้  ส าหรับเป็น
สถานท่ีพระราชทานสิ่งของ 
                 ๑.๒.๗   ตระกร้าใส่ต้นไม้และเมล็ดพันธุ์พืชพระราชทาน จะต้องมีหูหิ้ว ใช้ผ้าพันให้เรียบร้อย และ
ต้นไม้ท่ีจัดเตรียมส าหรับพระราชทาน ต้องมีน้ าหนักไม่มากเกิน (พิจารณาบรรจุดินให้เหมาะสมอย่าให้หนัก) 
                 ๑.๒.๘   โต๊ะวางของใช้ส่วนพระองค์  จะวางด้านท่ีเสด็จข้ึนพระแท่นท่ีประทับยืน   
 
 

 ๑.๓  กำรจัดแถวในกำรเข้ำรับสิ่งของพระรำชทำน 
 
 



๓๖ 
 

กำรจัดแถวในกำรเข้ำรับสิ่งของพระรำชทำน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                             
                          ธงประจ าพระองค์  ๙๐๕ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ 
 

**  แถวผู้แทนนักเรียนกับแถวผู้แทนชำวบ้ำน  อาจสลับต าแหน่งกันได้ ท้ังนี้ให้ถือหลักการว่า แถวผู้แทน
ชาวบ้าน  จะอยู่ในต ำแหน่งที่เป็นทิศทำงที่จะเสด็จพระรำชด ำเนินจุดกิจกรรมถัดไป เช่น ถ้าเสด็จฯไปห้อง               
ลงพระนามาภิไธย ซึ่งอยู่ทางด้านซ้าย  แถวผู้แทนชาวบ้านจะต้องอยู่ด้านซ้าย  

**  โต๊ะวางสิ่งของพระราชทาน  จะต้องอยู่ในทิศทางตรงข้ามกับเส้นทางเสด็จขึ้นพระแท่นท่ีประทับยืน 
**  กรณีจุดพระราชทานสิ่งของมีแดดจัดหรือร้อน   ส่วนล่วงหน้า รอ. อาจพิจารณาย้ายเข้าท่ีมีร่มเงา               

ตามความเหมาะสม 

แถว 
นกัเรียน 
ชาย 

แถว 
นกัเรียน 
หญิง 

แถวครู 

ผู้แทน
นกัเรียน 

ผู้แทน 
ชาวบ้าน 

แทน่ประทบั 

โต๊ะวางสิ่งของพระราชทาน 
 

โต๊ะวางพระกระเป๋า 

   ธงชาติ 
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 ๑.๔  ค ำแนะน ำในกำรจัดท ำค ำกรำบบังคมทูลรำยงำนสรุป  
             ๑.๔.๑  ให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลกับหน่วยต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องในพื้นท่ี  ให้ได้ข้อมูลท่ีถูกต้อง
ท่ีสุด และข้อมูลจะต้องตรงกันทุกหน่วย 
                ๑.๔.๒  ข้อมูลในการกราบบังคมทูลรายงาน  จะต้องเป็นข้อมูลท่ีตรงกับท่ีจัดส่งให้ส านักงานโครงการ
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี   
                ๑.๔.๓  การติดแผ่นชาร์ท  ควรให้ผู้บรรยายสามารถใช้มือซ้ายในการชี้แผ่นชาร์ท เพื่อให้สามารถใช้มือ
ขวาในการถวายความเคารพ  ในขณะตอบข้อรับสั่ง และการติดแผ่นชาร์ทจะต้องให้แผ่นสุดท้ายอยู่ใกล้ทางออก ( 
บางครั้งข้ึนอยู่กับสภาพห้องและแผ่นชาร์ทสุดท้ายท่ีอยู่ด้านทางออก  จะเป็นตัวบ่งชี้ว่า ผู้บรรยายจะต้องใช้มือ              
ข้างใดชี้แผ่นชาร์ท )  เมื่อครูใหญ่บรรยายสรุปเสร็จแล้ว  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ  สยามบรมราชกุมารี 
สามารถ เสด็จพระราชด าเนินออกจากห้องบรรยายสรุป เพื่อไปยังจุดกิจกรรมอื่นๆ ได้อย่างสะดวก 
 ๑.๕  ค ำแนะน ำในกำรน ำเสนอข้อมูลในแต่ละจุด 

                ๑.๕.๑  แผ่นชำร์ทแสดงข้อมูลเก่ียวกับโรงเรียนและผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำมพระรำชด ำริฯ 
                        ๑.๕.๑.๑  แผ่นชำร์ทที่ ๑  แผนท่ีภาพถ่ายทางอากาศ แสดงท่ีตั้ง และเขตชุมชนพื้นท่ีบริการ
ของโรงเรียน ( สสท. จัดท าแผนท่ีภาพถ่ายทางอากาศ เพื่อพระราชทานให้แต่ละโรงเรียน เพื่อให้ครูทุกคนใช้สอน
นักเรียน  เรียนรู้สภาพภูมิศาสตร์ของชุมชน )  ครูใหญ่ต้องศึกษาแผนท่ีภาพภ่ายทางอากาศดังกล่าวเพื่อกราบ             
บังคมทูล  รายงานข้อมูลที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
                                   ๑)  สภาพท่ัวไปของพื้นท่ีตั้งโดยรอบโรงเรียน  
                                   ๒)  ประวัติความเป็นมาของโรงเรียน  
         ๓)  สภาพชุมชนรอบๆโรงเรียนเป็นอย่างไร การประกอบอาชีพ รายได้ การนับถือ
ศาสนา  มีก่ีกลุ่มชาติพันธุ์ในเขตบริการโรงเรียน กลุ่มชาติพันธุ์ใดมากท่ีสุดคิดเป็นร้อยละเท่าใด เส้นทางคมนาคมเป็น
อย่างไร   
                                   ๔)   โรงเรียนประถมศึกษา / มัธยมศึกษา และ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล   หรือ 
ศูนย์บริการสาธารณสุขชุมชน  ท่ีอยู่ใกล้ที่สุด มีระยะทางและใช้เวลาในการเดินทางเท่าใด 
         ๕)  ปัญหาของโรงเรียนหรือชุมชน รวมถึงแนวทางท่ีได้ด าเนินการแก้ไขไปแล้ว 
หมำยเหตุ  ข้อมูลแผ่นชาร์ทท่ี ๑ ไม่ต้องถวายรายงาน หากเป็นกรณีท่ีมีการเสด็จฯ มาท่ี ร.ร.ตชด.แห่งนั้น มากกว่า 
๑ ครั้ง 
                        ๑.๕.๑.๒  แผ่นชำร์ทที่ ๒  แสดงข้อมูลครู จ าแนกตามประเภทครู (ครู ตชด., ครูอัตราจ้าง,                
ครูอาสา , ผดด. )  คุณวุฒิของครู (ระดับ ต่ ากว่า ป.ตรี , ป.ตรี , ป.โท ฯลฯ) และข้อมูลนักเรียนจ าแนกตามระดับ                  
ชั้นเรียนและเพศ 
                 ๑)  ปัจจบุันเปิดสอนระดับใด ครูผู้สอนกี่คน ส่วนใหญ่มีวุฒิการศึกษาระดับใด ครูได ้
ศึกษาต่อในระดับปริญญาตรีหรือสูงกว่าปริญญาตรีหรือไม่ อย่างไร 
                        ๒)  นักเรียนท้ังหมดก่ีคน คณะกรรมการศึกษาสถานศึกษาขั้นพื้นฐานเป็นใครมีก่ีคน  
                                     ๓)  นักเรียนส่วนใหญ่ส าเร็จการศึกษาแล้วไปศึกษาต่อที่ไหน เดินทางไปอย่างไร 
                                     ๔)  ปัญหาเรื่องนักเรียนไร้สัญชาติ และการช่วยเหลือของโรงเรียน 
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                                     ๕)  ข้อมูลของนักเรียนท่ีไม่ได้ศึกษาต่อ และแนวทางในการช่วยเหลือของโรงเรียน 
                                     ๖)  ข้อมูลนักเรียนบ้านไกลท่ีพักค้างท่ีโรงเรียน มาจากหมูบ่้านไหน จ านวนก่ีคน                
แยกชาย-หญิง  
 
กำรถวำยรำยงำน   
  ให้ถวายรายงานเฉพาะจ านวนครู (ครู ตชด. , ครูอัตราจ้าง , ครูอาสา , ครูอื่นๆ , ผดด.) และนักเรียนรวม
ท้ังหมดในปีการศึกษาท่ีเสด็จพระราชด าเนิน  และหากกรณี ร.ร.ตชด.นั้นมีกรณีของนักเรียนท่ียังไม่มีสถานะบุคคล 
ก็ให้ถวายรายงานด้วย 
                        ๑.๕.๑.๓  แผ่นชำร์ทที่ ๓ และล ำดับต่อๆไป แสดงถึงผลการด าเนินงานพัฒนาคุณภาพชีวิต
เด็กและเยาวชน  ตามแผน กพด.ระยะท่ี ๔ พ.ศ.๒๕๕๐ - ๒๕๕๙  เรียงล าดับตามวัตถุประสงค์ท่ี ๑ - ๖  ของแผน 
โดยให้มีข้อมูลครอบคลุมตัวชี้วัดของแต่ละวัตถุประสงค์ ข้อมูลท่ีน าเสนอให้พิจารณาถึงความเหมาะสมว่า  จะ
น าเสนอในรูปแบบใด ท่ีสามารถสื่อความหมายให้ผู้รับฟังหรือผู้ชมแผ่นชาร์ทได้เข้าใจ เช่น  
                                     ๑)  ข้อมูลโรคติดเชื้อมาลาเรีย ควรจัดท าเป็นกราฟเส้นเพื่อจะได้เห็นการเปลี่ยนแปลง
ในแต่ละห้วงระยะเวลา   
          ๒)  ข้อมูลโรคหนอนพยาธิ  สามารถน าเสนอในรูปกราฟแผนภูมิแท่ง  มีรายละเอียด
ว่าระดับชั้นใด มีพยาธิอะไร  จ านวนก่ีคน มากน้อยเพียงใด  เพื่อที่จะได้เห็นกลุ่มเป้าหมายท่ีเป็นได้ชัดเจนยิ่งขึ้น 
                     ๓)  ข้อมูลผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษา ควรใช้ผลสอบวัดคุณภาพการศึกษามาน าเสนอ 
( ONET ,  NT ) โดยเปรียบเทียบกับปีการศึกษาท่ีผ่านๆ มา  หรือเปรียบเทียบกับระดับ สพป./สพม.เขตพื้นที่ หรือ
ระดับประเทศ 
                ๑.๕.๒  ค ำแนะน ำในถวำยรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของครูใหญ่ ร.ร.ตชด. / ศกร.ตชด.   
ค ำกล่ำวถวำยรำยงำน    “ข้าพระพุทธเจ้า ขอถวายรายงานการด าเนินงานของโรงเรียน / ศูนย์การเรียน ” 
ดังนี ้
         **  ในปีกำรศึกษำ............ มีจ านวนนักเรียนท้ังสิ้น..........คน ( ไม่ต้อง แยกรายละเอียด 
ชาย–หญิง   ( ส าหรับ ร.ร.ตชด. / ศกร.ตชด.ใหม่ ท่ีเสด็จฯ เป็นครั้งแรก  ให้ถวายรายงานข้อมูลท่ีตั้ง เขตบริการ 
ข้อมูลประวัติความเป็นมาของโรงเรียนและหมู่บ้าน ก่อนจะถวายรายงานยอดนักเรียน ) 
         **  วัตถุประสงค์ที่ ๑  ส่งเสริมโภชนาการและสุขภาพอนามัยของเด็กและเยาวชน                
เริ่มต้ังแต่ในครรภ์มารดา 
                                     -  ในการด าเนินงานยังพบปัญหา.............โรงเรียนได้แก้ไขโดย.......( ให้ถวายรายงาน
เฉพาะหัวข้อท่ีเป็นปัญหา ข้อใดท่ีไม่เป็นปัญหาในการด าเนินงาน ไม่ต้องถวายรายงาน )  อาทิเช่น  ยังพบปัญหา
น้ าหนักต่ ากว่าเกณฑ์ในเด็กปฐมวัย / ระดับประถมศึกษา จ านวน ...........คน , พบภาวะเตี้ยของนักเรียนระดับ
ปฐมวัย / ระดับประถมศึกษา จ านวน.......คน และพบปัญหาเด็กมีน้ าหนักเกินเกณฑ์จ านวน.........คน โรงเรียนได้
แก้ไขโดย.........( ไม่ต้องถวายรายงานเป็นจ านวนเปอร์เซ็นต์ )  หรือ ถ้าในการด าเนินงานไม่มีปัญหาก็ให้ถวาย          
รายงานว่า “ ในกำรด ำเนินงำนไม่พบปัญหำ ” 
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         **  วัตถุประสงค์ที่ ๒   ส่งเสริมและสนับสนุนการเพิ่มโอกาสทางการศึกษา ให้แก่เด็ก
และเยาวชน 
                    -  ในปีการศึกษา........ เด็กก่อนวัยเรียนได้เข้าเรียนในชั้นอนุบาลครบทุกคน ( ถ้าไม่
ครบให้ถวายรายงานว่า “เด็กไม่ได้เข้าเรียนชั้นอนุบาล จ านวน......คน สาเหตเุพราะ............... 
                    -  เด็กนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖ ได้เข้าศึกษาต่อครบทุกคน  (ถ้าไม่ครบให้
ถวายรายงานว่า เด็กนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖ ไม่ได้ศึกษาต่อ  จ านวน.......คน สาเหตุเพราะ.................. 
 ****** ถ้าเป็นกรณีท่ีเด็กเข้าศึกษาต่อในชั้นอนุบาลครบทุกคน และนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖ 
ศึกษาต่อครบทุกคน  ให้ถวายรายงานรวมว่า “เด็กก่อนวัยเรียนได้เข้ำศึกษำในช้ันอนุบำลและนักเรียนช้ัน
ประถมศึกษำปีที่ ๖ ไดศ้ึกษำต่อครบทุกคน” 
        -   ส าหรับการถวายรายงานข้อมูลของนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ โดยปกติ
ไม่ต้องถวายรายงาน   เนื่องจากมีการก าหนดจุดถวายรายงานในห้องนักเรียนท่ีได้รับทุนอยู่แล้ว แต่ถ้าในปีการศึกษา
ท่ีผ่านมา  มีนักเรียนทุนพ้นสภาพหรือลาออก ก็ให้ถวายรายงานด้วยว่า “ในปีกำรศึกษำที่ผ่ำนมำ มีนักเรียนใน
พระรำชำนุเครำะห์ฯ พ้นสภำพ / ลำออก จ ำนวน.....คน สำเหตุเนื่องจำก............” 
                    -  ส าหรับกรณีเด็กพิการ ถ้ำไม่มี ก็ไม่ต้องถวายรายงาน แต่ถ้ำมี ให้ถวายรายงานว่า  
“ ในโรงเรียนมีเด็กพิการ......(อะไร)......เรียนอยู่ชั้น.....ไหน....โรงเรียนได้จัดการเรียนการสอน.....(อย่างไร).....” 
    ******* ในกรณีวัตถุประสงค์ที่ ๑ และ ๒ ไม่มีปัญหำ จำกกำรด ำเนินงำนใดๆ ให้ถวำยรำยงำนใน
ภำพรวมว่ำ “วัตถุประสงค์ที่ ๑ ส่งเสริมสุขภำพอนำมัยเด็กและเยำวชนเริ่มตั้งแต่ในครรภ์มำรดำ (ช้ีที่หัวข้อ) 
และวัตถุประสงค์ที่ ๒ ส่งเสริมและสนับสนุนกำรเพิ่มโอกำสทำงกำรศึกษำ (ช้ีที่หัวข้อ) กำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ 
ไม่พบปัญหำแต่อย่ำงใด” 
         **  วัตถุประสงค์ที่ ๓   เสริมสร้างศักยภาพของเด็กและเยาวชนในการเรียนรู้ทางวิชาการ 
                    -  ผลการทดสอบพื้นฐานระดับชาติ (NT) ของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๓.....
(ให้อธิบายตามแผนภูมิแท่ง ด้าน สูง / ต่ า กว่าระดับในสังกัดและระดับประเทศ)  ด้านท่ีต่ า โรงเรียนได้แก้ปัญหา
อย่างไร 
                    -  ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพื้นฐาน (O – NET) ของนักเรียนชั้น
ประถมศึกษาปีท่ี ๖....(ให้อธิบายตามกราฟเช่นเดียวกับผลการทดสอบ NT) 
                    -  ผลการประเมินความสามารถ และทักษะการอ่านและการเขียนภาษาไทย              
(สสท.ให้ถวายรายงาน ซึ่งน่าจะมีการประเมินผลทุกๆปี) ให้ถวายรายงานว่า  
                     “ ด้ำนกำรอ่ำน  พบว่า มีนักเรียนอ่านไม่ออกตามเกณฑ์ จ านวน.....คน อยู่ใน
ระดับต้องปรับปรุง / ปรับปรุงอย่างเร่งด่วนและอ่านไม่ออก รวม......คน เมื่อแยกเป็นรายชั้นเรียน พบว่านักเรียนอยู่
ในระดับต้องปรับปรุง / ปรับปรุงเร่งด่วนและอ่านไม่ออกสูงสุด คือ นักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี ......รองลงมาคือ       
ชั้นประถมศึกษาปีท่ี .....และชั้นประถมศึกษาปีท่ี......ตามล าดับ” 
                     “ด้ำนกำรเขียน  พบว่า มีนักเรียนเขียนไม่ได้ตามเกณฑ์ จ านวน.....คน อยู่ในระดับ
ต้องปรับปรุง / ปรับปรุงอย่างเร่งด่วนและเขียนไม่ได้ รวม......คน เมื่อแยกเป็นรายชั้นเรียน พบว่านักเรียนอยู่ใน



๔๐ 
 

ระดับต้องปรับปรุง / ปรับปรุงเร่งด่วนและเขียนไม่ได้สูงสุด คือ นักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี ......รองลงมาคือ ชั้น
ประถมศึกษาปีท่ี .....และชั้นประถมศึกษาปีท่ี......ตามล าดับ ” 
                    - แนวทางแก้ไข.........(ให้ ร.ร.ตชด. ก าหนดแนวทางร่วมกับ กก.ตชด.ต้นสังกัด               
ก่อนถวายรายงาน เนื่องจาก ผกก.ฯ จะต้องเป็นผู้ถวายรายงาน ภาพรวมของโรงเรียนในสังกัดท้ังหมด) 
         **  วัตถุประสงค์ที่ ๔   เสริมสร้างศักยภาพของเด็กและเยาวชนทางการอาชีพ 
                    -  ผลผลิตทางการเกษตรของโรงเรียน สามารถผลิตได้...... ..(เพียงพอต่อความ
ต้องการหรือไม่   โรงเรียนได้แก้ไขปัญหาอย่างไร  หรือ โรงเรียนมีผลผลิตทางการเกษตรเพียงพอต่อปริมาณความ
ต้องการของนักเรียน ยกเว้น ไม้ผลหรือถ่ัวเมล็ดแห้งท่ีโรงเรียนผลิตได้ไม่เพียงพอ โรงเรียนจึงได้แก้ไขปัญหาโดย.......
หรือได้ผลผลิตเพียงพอเฉพาะ..........ท่ีเหลือยังผลิตได้ไม่เพียงพอต่อความต้องการ โรงเรียนได้แก้ไขปัญหาโดย.........) 
                    -  ความรู้และทักษะทางการเกษตรท่ียั่งยืน , ความรู้และทักษะด้านอาชีพท่ีจ าเป็น
ส าหรับชีวิตประจ าวันและพฤติกรรมท่ีสอดคล้องกับอุดมการณ์สหกรณ์  (ถ้าไม่มีอะไรท่ีแตกต่าง หรือเป็นกิจกรรม               
ท่ีท าเป็นประจ า ก็ไม่ต้องถวายรายงาน  แต่ถ้าหาก มีการฝึกอาชีพที่เป็นพิเศษ ส าหรับใช้ในชีวิตประจ าวัน ก็ให้ถวาย
รายงาน (ให้สั้นและกระชับ)  ส่วนการสาธิตหรือรายละเอียดเรื่องท่ีถวายรายงาน ก็ให้ไปจัดไว้ในจุดรับเสด็จฯ ท่ี
เกี่ยวกับเรื่องนั้น ๆ ) 
         **  วัตถุประสงค์ที่  ๕  ปลูกฝังจิตส านึกและพัฒนาศักยภาพของเด็กและเยาวชน ในการ
อนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

                    -  ถ้าไม่มีอะไรเป็นพิเศษ ให้ถวายรายงานแต่เพียงว่า “ ได้จัดให้น ักเรียนได้เรียนรู้
ครบทุกกิจกรรม ” 
         **  วัตถุประสงค์ที่ ๖  เสริมสร้างศักยภาพของเด็กและเยาวชนในการอนุรักษ์และ                         
สืบทอดวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น 

                    -  ถ้าไม่มีอะไรเป็นพิเศษ ให้ถวายรายงานแต่เพียงว่า “ ได้จัดให้น ักเรียนเข้าร่วม
กิจกรรมทางประเพณีและวัฒนธรรมของชุมชนทุกครั้งที่มีการจัดกิจกรรม ” 
                    -  ส าหรับภูมิปัญญาท้องถิ่น ถ้าได้มีการอนุรักษ์และสืบทอดอะไรไว้ ก็ถวายรายงาน
ตามนั้น แต่ถ้าไม่มีอะไรส าคัญก็ไม่ต้องถวายรายงาน 
                ๑.๕.๓  ค ำแนะน ำในกำรถวำยรำยงำนของ ผกก.ตชด….. 
ค ากล่าวถวายรายงาน   
    “ข้าพระพุทธเจ้า พันต ารวจเอก........ผู้ก ากับการต ารวจตระเวนชายแดนที่.......ขอถวายรายงาน” 
       ๑.  ผลกำรประเมินควำมสำมำรถและทักษะ กำรอ่ำนและกำรเขียนภำษำไทย ของโรงเรียน
ต ารวจตระเวนชายแดนในสังกัด มีนักเรียนเข้ารับการประเมิน รวมท้ังสิ้น........คน ผลการประเมินมีดังนี้   
   ๑)  ด้านการอ่าน  มีนักเรียนอ่านไม่ได้ตามเกณฑ์ จ านวน............คน มีนักเรียนอยู่ในกลุ่ม
ต้องปรับปรุง  ปรับปรุงเร่งด่วน และอ่านไม่ออกตามเกณฑ์ รวม.............คน เมื่อแยกเป็นรายโรงเรียน พบว่า 
โรงเรียนมีนักเรียนท่ีต้องปรับปรุง  ปรับปรุงอย่างเร่งด่วนและอ่านไม่ออกตามเกณฑ์สูงสุด คือ โรงเรียน ........
รองลงมาได้แก่โรงเรียน...........และโรงเรียน............ตามล าดับ” 



๔๑ 
 

           ๒)  ด้านการเขียน   มีนักเรียนเขียนไม่ได้ตามเกณฑ์ จ านวน..........คน มีนักเรียนอยู่ใน
กลุ่มต้องปรับปรุง  ปรับปรุงเร่งด่วน และเขียนไม่ได้ตามเกณฑ์ รวม.............คน เมื่อแยกเป็นรายโรงเรียน พบว่า 
โรงเรียนมีนักเรียนท่ีต้องปรับปรุง  ปรับปรุงอย่างเร่งด่วน และเขียนไม่ได้ตามเกณฑ์สูงสุด คือ โรงเรียน ........
รองลงมาได้แก่โรงเรียน...........และโรงเรียน............ตามล าดับ” 
           ๓)  แนวทางแก้ไข  กองก ากับการฯ ได้ด าเนินการอย่างไร เพื่อแก้ไขปัญหาเบื้องต้น 
                        ๒.  กำรเพิ่มผลผลิตไม้ผลและถั่วเมล็ดแห้ง ของโรงเรียนในสังกัด 
            ๑)  สถานการณ์ด้านไม้ผล  มีโรงเรียนท่ีสามารถผลิตได้เพียงพอต่อความต้องการของ
นักเรียน จ านวน..... . .. . โรงเรียน และมีโรงเรียนผลิตไม้ผลได้ไม่เพียงพอ ต่อความต้องการของนักเรียน                    
แต่มีผลผลิตได้มากกว่าร้อยละ ๘๐ ข้ึนไป จ านวน..........โรงเรียน และมีโรงเรียนท่ีมีผลผลิตได้ไม่ถึงร้อยละ ๘๐ 
จ านวน.........โรงเรียน  สาเหตุท่ีโรงเรียนผลิตไม้ผลได้ไม่เพียงพอต่อความต้องการของนักเรียน เนื่องจาก
.................... 
แนวทางแก้ไข......................... 
         ๒)  สถานการณ์ถ่ัวเมล็ดแห้ง   โรงเรียนในสังกัดท่ีสามารถผลิตถ่ัวเมล็ดแห้งได้เพียงพอ
ต่อความต้องการ  จ านวน. . . . . . . . . โรง เรียน นอกนั้นยั ง ไม่สามารถผลิตได้ เพียงพอต่อความต้องการ                             
มีสาเหตุมาจาก................ถ้าทุกโรงเรียนยังผลิตได้ไม่เพียงพอ  ให้ถวายรายงานว่า “ ทุกโรงเรียนในสังกัดยังผลิต                
ถ่ัวเมล็ดแห้งไม่เพียงพอ ” 
    ๓)  แนวทางแก้ไข    โรงเรียนได้แก้ไขปัญหา..........อย่างไรบ้าง.......... 
หมายเหต ุ  
  ในระหว่ำงที่ถวำยรำยงำน ถ้ามีรับสั่งถาม ให้ “วันทยหัตถ์” ตอบรับสั่งถามแล้วให้ลงท้ายด้วยค าว่า 
“พระพุทธเจ้ำข้ำ” และ  เมื่อถวายรายงานข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้ท า “วันทยหัตถ์” ถวายความเคารพพร้อม
กับกล่าวค าว่า “ด้วยเกล้ำด้วยกระหม่อม” 
 

                ๑.๕.๔  ห้องนักเรียนในพระรำชำนุเครำะห์ ฯ   
                ๑.๕.๔.๑  การจัดนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ  ท้ังปัจจุบันและพ้นสภาพแล้ว เข้าเฝ้าฯ                 
รับเสด็จฯ เป็นหน้าท่ีของ กก.ตชด.พื้นท่ี แจ้งให้ศิษย์เก่าของโรงเรียนท่ีเสด็จฯ มาเข้าเฝ้าฯ รับเสด็จฯ ท้ังหมด   
รวมถึงน าบิดา - มารดา หรือผู้ปกครองมาร่วมรับเสด็จฯด้วย (ห้ามมิให้บังคับ นักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯและ
ผู้ปกครองมาเฝ้าฯ รับเสด็จฯ   หากไม่สมัครใจหรือไม่สะดวกที่จะเดินทางมา) 
หมายเหต ุ  
  ร.ร.ตชด.ควรประสานนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ ท่ีจบการศึกษาแล้วมาเข้าเฝ้าฯ ด้วยส าหรับนักเรียน
ทุนท่ีก าลังศึกษาอยู่ หากเดินทางข้ามจังหวัด ไม่ควรมา เนื่องจากจะท าให้เสียเวลาในการเรียนและค่าใช้จ่ายใน                
การเดินทาง 
                ๑.๕.๔.๒  การจัดให้เข้าเฝ้าฯ โดยปกติจะจัดให้เข้าเฝ้าฯ หลังจากลงพระนามาภิไธยแล้ว                   
เว้นแต่มีก าหนดการเป็นอย่างอื่น โดยจัดแถวรอรับเสด็จฯ เมื่อเสด็จพระราชด าเนินมาถึง  เจ้าหน้าท่ี สสท. จะเป็น
ผู้ด าเนินการในส่วนนี้  



๔๒ 
 

                ๑.๕.๔.๓  การจัดสถานท่ี  ให้ใช้ห้องเรียน หรือ ในอาคาร โดยจัดห้องให้สวยงามตามความ
เหมาะสม แต่ไม่ต้องจัดพระเก้าอี้  ถ้าห้องไม่เพียงพอ ให้นักเรียนเข้าเฝ้าฯ ในห้องลงพระนามาภิไธย ก็ได้ 
                ๑.๕.๔.๔  ภายในห้องให้จัดท าแผ่นชาร์ทหรือบอร์ด  แสดงรายชื่อนักเรียนในพระราชา-                  
นุเคราะห์ฯ   ระดับชั้นท่ีศึกษา  สถานท่ีศึกษา  คะแนนเฉลี่ย เท่านั้น   งดกำรจัดมุมนิทรรศกำรใดๆ หรือจัดแต่ง
ห้องในลักษณะกีดขวำงเส้นทำงเสด็จฯ ภำยในห้อง 
                ๑.๕.๔.๕  ครูท่ีจะเข้าเฝ้าฯ ร่วมกับนักเรียน ต้องเป็นครูจากสถานศึกษาท่ีนักเรียนศึกษาอยู่
โรงเรียนละ ๑ คนเท่านั้น การแต่งกายของครูให้แต่งกายชุดปฏิบัติงาน งดเว้นกำรแต่งกำยด้วยเครื่องแบบปกติ
ขำว 
                ๑.๕.๔.๖  วิธีการและข้ันตอนในการรับเสด็จฯ เจ้าหน้าท่ี สสท. จะเป็นผู้รับผิดชอบในการ
ซักซ้อมและด าเนินการระหว่างเสด็จฯ 
 
                ๑.๕.๕  ห้องสำธิตกำรสอน และ ห้องเด็กปฐมวัย 
                      ๑.๕.๕.๑  ให้เตรียมสาธิตการสอน   เน้นเทคนิคการสอนโดยใช้เด็กเป็นศูนย์กลาง  
สนุกสนาน น่าสนใจและน่าติดตาม  มีการบูรณาการเนื้อหาหลักสูตร ครูท่ีสาธิตการสอนต้องมีบุคลิกท่ีสอนสนุก 
ส าหรับ                เด็กปฐมวัยให้เตรียมการแสดงของเด็ก  
                      ๑.๕.๕.๒  การสาธิตการสอนและการแสดงของเด็กปฐมวัย ให้เริ่มก่อนที่จะเสด็จฯ ถึงห้อง เมื่อ
เสด็จฯ ถึงห้อง  ให้พอดีกับการสาธิตหรือการแสดงในจุดท่ีน่าสนใจที่สุด 
                      ๑.๕.๕.๓  เมื่อเสด็จฯ ถึงห้องสาธิตการสอน   ครูผู้สาธิตการสอนและควบคุมการแสดงของ                    
เด็กปฐมวัย  ไม่ต้องแสดงความเคารพ หรือกราบบังคมทูลรายงานใดๆ ท้ังสิ้น ให้สอนไปตามปกติ  (เว้นแต่จะมี                 
รับสั่งถำม ) 
                      ๑.๕.๕.๔  การสาธิตการเรียนการสอนและการแสดงของเด็กปฐมวัย   อาจเป็นการแสดงผล
งานทางวิชาการของนักเรียนก็ได้และสามารถจัดนอกห้องเรียนได้ 
                      ๑.๕.๕.๕  ครูใหญ่หรือครูผู้รับผิดชอบ   เตรียมข้อมูลกราบบังคมทูลรายงานว่า   มีรูปแบบ             
การสอนอย่างไร จะพัฒนาอะไร ครูใหญ่อาจเพิ่มเติมในเรื่องการประกันคุณภาพภายนอก ว่าโรงเรียนมีจุดอ่อนจุด
แข็งอย่างไร (เมื่อมีรับสั่งถำม) 
                ๑.๕.๖  ห้องสมุด   

        การจัดห้องสมุด  ควรจัดตามความเหมาะสมของประเภทหนังสือท่ีมีในห้องสมุด  และไม่ต้องรอ
หน่วยร่วมสนองงานโครงการท่ีรับผิดชอบมาจัดให้  ครูและนักเรียนต้องร่วมกันจัดหนังสือในห้องสมุด   หนังสือควร
ประกอบด้วย  หนังสือส าหรับนักเรียน ครู และประชาชนท่ัวไป ท่ีสามารถใช้ค้นคว้าเก่ียวกับอาชีพหรือความเป็นอยู่ 
รวมท้ังหนังสือที่เกี่ยวขอ้งกับโครงการตามพระราชด าริ 
                      ๑.๕.๖.๑  สารานุกรมท่ีได้รับพระราชทาน จะต้องมีครบทุกเล่มและจัดไว้ในท่ีเหมาะสม               
โดยติดป้าย “หนังสือพระรำชทำน” และสารานุกรมจะต้องมีร่องรอยแสดงให้เห็นว่า ครู/นักเรียน ได้ใช้ประโยชน์ใน
การเรียนการสอน 



๔๓ 
 

                      ๑.๕.๖.๒  หนังสือพระราชนิพนธ์  ให้จัดวางในท่ี เหมาะสมโดยติดป้าย “หนังสือ                      
พระรำชนิพนธ์ ” 
                      ๑.๕.๖.๓  ให้จัดวางสมุดบันทึก สถิติการใช้ห้องสมุด การยืมหนังสือจากห้องสมุด หรือการ
ได้มาของหนังสือไว้ส าหรับให้ทอดพระเนตรด้วยทุกครั้ง   
                      ๑.๕.๖.๔  ครูผู้รับผิดชอบ  เตรียมข้อมูลกราบบังคมทูลรายงานการบริหารจัดการห้องสมุด 
รูปแบบการจัดห้องสมุดท าอย่างไร  มีหนังสือประเภทไหน  มีนักเรียนหรือประชาชนหรือศิษย์เก่ามาใช้บริการมาก
น้อยเพียงใด และมีวิธีการส่งเสริมการใช้ห้องสมุดในการจัดการเรียนการสอนแต่ละกลุ่มวิชาอย่างไร                         
(เมื่อมีรับสั่งถำม)  
                      ๑.๕.๖.๕  นักเรียน  กราบบังคมทูลรายงาน บทบาทหน้าท่ีความรับผิดชอบต่อห้องสมุด หรือ
น าเสนอผลงานดีเด่นของนักเรียนในการใช้ห้องสมุดเพื่อการศึกษา เช่น ชนะเลิศการประกวดด้านการค้นคว้า                  
จากหนังสือสารานุกรม  ค้นคว้าอย่างไรให้ไดอ้ย่างรวดเร็ว / ให้ได้ใจความมากท่ีสุด 
                      ๑.๕.๖.๖  ส าหรับมหาวิทยาลัยราชภัฏหรือหน่วยงานอื่นท่ีเก่ียวข้อง ให้กราบบังคมทูล           
รายงานเสริมในกรณีที่มีพระราชกระแสรับสั่ง 
                ๑.๕.๗  ห้องพยำบำล 

                      ๑.๕.๗.๑  ในห้องพยาบาล  ต้องมีเตียงนอนพักผู้ป่วย ตู้เก็บยา (ให้มียาพอสมควร) เครื่องชั่ง
น้ าหนักและที่วัดส่วนสูง 
                      ๑.๕.๗.๒  ข้อมูลที่ต้องแสดงในห้องพยาบาล คือ 

             ๑)  ข้อมูลแสดงภาวะโภชนาการของนักเรียนทุกระดับชั้น 
             ๒)  ข้อมูลแสดงสถิติร้อยละการขาดสารไอโอดีน  
             ๓)  ข้อมูลเก่ียวกับสุขภาพอนามัยของแม่และเด็ก 
             ๔)  ข้อมูลแสดงสถิติการเจ็บป่วยของนักเรียนจากโรคติดเชื้อ โรคหนอนพยาธิ 

และ ไข้มาลาเรีย 
             ๕)  ข้อมูลสุขภาพในช่องปากของนักเรียน (ทันตสุขภาพ) 
             ๖)  ข้อมูลแสดงระบาดวิทยาของชุมชน เพื่อแสดงถึงโรคท่ีเกิดกับประชาชนใน

ชุมชนและแนวทางในการแก้ปัญหาของเจ้าหน้าท่ีสาธารณสุข 
                      ๑.๕.๗.๓  ให้ประสานกับเจ้าหน้าท่ีสาธารณสุข เพื่อซักซ้อมการกราบบังคมทูลรายงานข้อมูล
ระบาดวิทยาของชุมชน  ซึ่ง เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขจะต้องกราบบังคมทูลรายงาน เฉพาะข้อมูลระบาดวิทยาของ
ชุมชนเท่านั้น  และต้องไม่กล่าวซ้ ากับข้อมูลที่ครูใหญ่กราบบังคมทูลรายงาน ในห้องลงพระนามาภิไธย 
                      ๑.๕.๗.๔  ในกรณีจัดนักเรียนท่ีมีปัญหาทุพโภชนาการ และมีภาวะขาดสารไอโอดีนในระดับ             
ท่ีเป็นปัญหา มายืนเฝ้าฯ รับเสด็จฯ ประเภทละ ๑ คน พร้อมด้วยครูพยาบาล ตชด. ครูพยาบาลจะต้อง ทราบ              
ข้อมูลด้านสุขภาพของนักเรียนท้ัง ๒ คน อย่างละเอียดและกราบบังคมทูลรายงาน  (ไม่ควรน านักเรียนท้ัง                         
๒ ประเภทมายืนเฉยๆ )   
                      ๑.๕.๗.๕  นักเรียน  หากมีหน้าท่ีในห้องพยาบาล  ก็ให้โอกาสกราบบังคมทูลรายงานว่า                       
มาท าหน้าท่ีอะไรในห้องพยาบาล 



๔๔ 
 

                ๑.๕.๘   สหกรณ์นักเรียน  

                       ๑.๕.๘.๑  ให้ประธานสหกรณ์นักเรียน กราบบังคมทูลรายงานสรุปผลการด าเนินงาน              
ท่ีส าคัญ  ดังนี ้
             ๑)  ข้อมูลพื้นฐานของสหกรณ์นักเรียน เช่นจ านวนสมาชิก จ านวนทุนเรือนหุ้น 
จ านวนกรรมการสหกรณ์ 
           ๒)  บทบาทหน้าท่ีของกรรมการสหกรณ์นักเรียน ในการด าเนินกิจกรรมต่างๆ
ของสหกรณ์นักเรียน เช่น  กิจกรรมร้านค้า กิจกรรมออมทรัพย์ ฯลฯ 
           ๓)  ผลการด าเนินงานของสหกรณ์นักเรียน เช่น  งบดุลบัญชีครั้งสุดท้ายเมื่อใด                       
มีก าไรสุทธิเท่าใด ปันผลก าไรหุ้นละเท่าใด 

                       ๑.๕.๘.๒  ให้เตรียมสมุดหลักฐานต่างๆ ไว้ให้ทอดพระเนตรด้วย เช่น บัญชีรายรับ  รายจ่าย        
การขายสินค้าในแต่ละวัน  บัญชีคุมสินค้า บัญชีการเงิน บันทึกการประชุม โดยให้ใช้สมุดเล่มท่ีใช้อยู่จริงตามปกติ      
ไม่ต้องจัดท าข้ึนใหม่ 
                       ๑.๕.๘.๓  สินค้าท่ีจัดไว้ในสหกรณ์นักเรียน ต้องมีจ านวนท่ีเหมาะสม จัดวางแยกประเภทของท่ี
รับประทานได้กับของท่ีใช้ท่ัวไป จ าหน่ายสินค้าท่ีดีมีประโยชน์ต่อสุขภาพนักเรียน ( ห้ามจัดสินค้าท่ีอาจเป็นอันตราย        
ต่อสุขภาพของเด็กนักเรียนไว้จ าหน่าย)  
                       ๑.๕.๘.๔   ผบ.ร้อย ตชด.(กศ.) /นายต ารวจรับผิดชอบงานโรงเรียน จะต้องให้ค าแนะน า แก่ 
ครู/นักเรียน ท่ีจะต้องกราบบังคมทูลรายงานไว้ล่วงหน้า  ให้สามารถกราบบังคมทูลรายงานได้อย่างถูกต้องและ
คล่องแคล่ว รวมท้ังฝึกซ้อมให้ตอบ เมื่อทรงซักถาม  
                       ๑.๕.๘.๕   หน้าร้านค้าสหกรณ์ฯ ให้มีป้ายแสดง วันและเวลาที่เปิดขายไว้ด้วย 
                       ๑.๕.๘.๖   ส าหรับกิจกรรมออมทรัพย์ ควรน าหลักฐานสมุดฝากเงิน รวมท้ังรายละเอียดการ
น าเงินออมทรัพย์ไปลงทุนในโครงการ/กิจกรรมต่างๆ 
                       ๑.๕.๘.๗   นักเรียน  กราบบังคมทูลรายงานข้อมูลผลการด าเนินงานตามข้อ ๑.๕.๘.๑ และ
เพิ่ ม เ ติ ม ข้อมู ลว่ า  ท่ีผ่ านมาได้ ไป ศึกษาดู ง านด้ านสหกรณ์ ท่ี ใหนมาบ้ า ง  (กรณี ถ้ า เคยได้ ไป  )และ                                          
ครูผู้รับผิดชอบ  กราบบังคมทูลรายงานเพิ่มเติมในส่วนท่ีนักเรียนตอบไม่ได้ หรือไม่ได้รับผิดชอบ ( เมื่อมีรับสั่งถาม ) 
                ๑.๕.๙  ห้องสำธิตกำรฝึกอำชีพ 
                       ๑.๕.๙.๑   อาชีพท่ีสาธิต  ให้สาธิตอาชีพท่ีได้ฝึกให้กับนักเรียนและศิษย์เก่า ร.ร.ตชด.แล้ว
เท่านั้น  ( ซึ่งอาจเป็นครู ร.ร.ตชด.จัดสอนเอง หรือ สถาบันอาชีวศึกษา หรือ ภูมิปัญญาท้องถิ่นฝึกสอนให้ก็ได ้) 
                       ๑.๕.๙.๒   ครูผู้รับผิดชอบโครงการฝึกอาชีพ  เตรียมข้อมูลกราบบังคมทูลรายงานว่า จะเพิ่ม 
ประสิทธิภาพการจัดการเรียนการสอนเรื่องอาชีพนี้ได้อย่างไร  จัดสอนอาชีพอะไร  จัดการอย่างไร มีหลักสูตร
อะไรบ้าง ฝึกให้นักเรียนชั้นไหน ก่ีคน  ก่ีชั่วโมง  เทคนิคการสอน  อุปกรณ์เครื่องไม้เครื่องมือต่างๆ จัดหาอย่างไร 
ใครสนับสนุน และนักเรียนมีทักษะด้านอาชีพเพิ่มข้ึนมากน้อยเพียงใด ใช้อะไรเป็นตัวชี้วัดว่านักเรียนมีทักษะอาชีพ
ด้านนั้นจริง  ( เมื่อมีรับสั่งถาม ) 
 
 



๔๕ 
 

                ๑.๕.๑๐  แปลงเกษตร 
        ให้ยึดถือหลักการว่า แปลงเกษตร ต้องมีพืชผักและผลไม้ โดยเฉพาะกล้วย และ มะละกอ

ต้องพยายามปลูกให้ได้ แปลงผักต้องมีผักหลายชนิด  และมีหลายขนาด สามารถเก็บผลผลิตได้อย่างต่อเนื่อง                   
และแปลงเกษตรต้องมีป้ายชื่อนักเรียนท่ีรับผิดชอบแต่ละแปลง  รวมถึงในแปลงเกษตรต้องมีคอกปุ๋ยหมักและ              
มีปุ๋ยหมัก โดยมีป้ายบอกวันท่ีหมัก และวันท่ีใช้ได้ 
                        ๑.๕.๑๐.๑  กิจกรรมการเกษตรของโรงเรียน ควรมีลักษณะเป็นแปลงเกษตรแบบผสมผสาน 
หลีกเล่ียงกำรใช้สำรเคมี 
          ๑.๕.๑๐.๒  มีสมุดบันทึกข้อมูลผลผลิต  และมีการจัดท าบัญชีฟาร์ม และบอร์ดแสดง พืชผัก 
ท่ีสามารถปลูกได้ดีในพื้นท่ีของโรงเรียน มีห้วงระยะเวลาของการปลูกท่ีเหมาะสม ( ตามฤดูกาล ) 
          ๑.๕.๑๐.๓  เส้นทางท่ีจะให้เสด็จพระราชด าเนินในสวนเกษตร  ต้องมีความกว้างไม่น้อย
กว่า ๘๐ ซม. และถ้ามีหลุมหรือร่องน้ าข้างทาง จะต้องกลบและปรับให้เรียบ 
          ๑.๕.๑๐.๔  ถ้ามไีม้ไผ่รวกใกล้เคียงเส้นทางเสด็จฯ ต้องตัดออก เพราะอาจเป็นอันตรายได้ 
          ๑.๕.๑๐.๕  ครูผู้รับผิดชอบ  เตรียมข้อมูลกราบบังคมทูลรายงาน กิจกรรมในแปลงเกษตร
ว่า ใครท าอะไร  มีหน่วยงานใดมาช่วยสนับสนุน  ครูจัดการเรียนการสอนเรื่องเกษตรกรรม โดยบูรณาการเข้ากับ
กลุ่มสาระการเรียนรู้อื่นๆ ท่ีรับผิดชอบอย่างไร ( เมื่อมีรับสั่งถาม ) 
                           ๑.๕.๑๐.๖  นักเรียน  (ถ้ามี)  ให้น าเสนอว่า  เขาได้ท าอะไรตรงจุดนี้อย่างไรบ้าง และได้
เรียนรู้เรื่องอะไรบ้าง 
                ๑.๕.๑๑  โรงเก็บเครื่องมือกำรเกษตร 

        ๑.๕.๑๑.๑   สถานท่ีสร้างโรงเก็บเครื่องมือการเกษตร ควรอยู่ในแปลงเกษตรหรืออยู่ใกล้
แปลงเกษตร เพื่อความสะดวกในการหยิบใช้งาน 

         ๑.๕.๑๑.๒  การเก็บเครื่องมือการเกษตร ต้องจัดให้เป็นระเบียบ โดยแยกเก็บแต่ละ
ประเภทและมีป้ายบอกจ านวนไว้  เครื่องมือทุกชิ้นต้องล้างให้สะอาด ถ้าเป็นเหล็กต้องทาน้ ามันกันสนิมด้วย 
                ๑.๕.๑๒  โรงเพำะเห็ด 
                    ๑.๕.๑๒.๑   ต้องใช้โรงเดิม  ไม่ใช่สร้างใหม่ก่อนวันเสด็จฯ  หน้าโรงเรือนต้องมีป้ายบอก
ชนิด/ประเภทของเห็ด  จ านวนถุง  วันท่ีจะเก็บเห็ดได้ และหน่วยงานท่ีสนับสนุน 
                    ๑.๕.๑๒.๒  มีสมุดบันทึกข้อมูลผลผลิต และบัญชีฟาร์ม 
                ๑.๕.๑๓  คอกปศุสัตว์ 
                    ๑.๕.๑๓.๑   ต้องมีป้ายบอกว่า เป็นสัตว์ประเภทอะไร พันธุ์อะไร จ านวนเท่าใด ให้ผลผลิต
เมื่อใด   หน่วยงานใดท่ีเข้ามาสนับสนุน ถ้าเป็นไก่พันธุ์ไข่หรือเป็ดพันธุ์ไข่ ให้ท าตารางกราฟไข่ท่ีเก็บได้แต่ละวัน                    
ย้อนหลัง ๑ เดือน 
                    ๑.๕.๑๓.๒   ในคอกสัตว์ ต้องท าความสะอาด อย่าให้มีกลิ่นเหม็น และจัดระเบียบสิ่งของ 
เครื่องใช้ รวมท้ังอาหารสัตว์ให้เรียบร้อย 
                    ๑.๕.๑๓.๓    มีสมุดบันทึกข้อมูลผลผลิต และบัญชีฟาร์ม 
                ๑.๕.๑๔  บ่อปลำ 



๔๖ 
 

                    ๑.๕.๑๔.๑   น้ าในบ่อปลาต้องไม่ขุ่นเกินไป อย่าให้มีเศษวัชพืช ใบไม้ ใบหญ้าอยู่ในบ่อปลา    
                    ๑.๕.๑๔.๒   ขอบบ่อปลาต้องมีป้ายบอกพันธุ์ปลา จ านวน วันที่ปล่อยปลา และหน่วยงาน 
ท่ีมาสนับสนุน 
                    ๑.๕.๑๔.๓  จะไม่มีพิธีปล่อยปลำในวันเสด็จฯ  แต่ให้มอบหมาย เจ้าหน้าท่ีประมงหรือ
นักเรียนเป็นผู้ให้อาหารปลา  (ทรงปล่อยปลา จะท าในพิธีทรงท าบุญเท่านั้น) 
          ๑.๕.๑๔.๔   มีสมุดบันทึกข้อมูลผลผลิต และบัญชีฟาร์ม  
                ๑.๕.๑๕  หญ้ำแฝก 

        หญ้าแฝกท่ีปลูกในโรงเรียนมี  ๒ วัตถุประสงค์  คือ ปลูกเพื่อขยายพันธุ์ และปลูกเพื่อสาธิต
การใช้ประโยชน์หญ้าแฝกในด้านต่างๆ และต้องมีพื้นท่ีสาธิตการปลูกเพื่อป้องกันดินพังทลาย โดยการปลูกรอบ              
ขอบบ่อหรือปลูกท่ีลาดชัน 
                    ๑.๕.๑๕.๑  ต้องมีป้ายแสดงว่าเป็นการปลูกเพื่อขยายพันธุ์ หรือปลูกเพื่อสาธิต และพันธุ์
หญ้าแฝกท่ีปลูก จ านวนท่ีปลูก (หน่วยนับเป็นกอ) 
                    ๑.๕.๑๕.๒  ต้องส ารวจและปลูกซ่อมแซมพื้นท่ีสาธิตให้สมบูรณ์ และเป็นไปตามหลัก
วิชาการ ถ้ามีหญ้าแฝกตาย ต้องปลูกซ่อมให้เรียบร้อยก่อนเสด็จฯ ไม่น้อยกว่า ๓  เดือน 
                ๑.๕.๑๖  ป่ำชุมชน 
                           ๑.๕.๑๖.๑  ถ้าป่าชุมชนท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ีของโรงเรียน แม้จะไม่มีก าหนดการเสด็จฯ ทรงเยี่ยม  
ก็ตอ้งเตรียมการรับเสด็จฯ ไว้ด้วย เพราะอาจจะเสด็จฯ ไปทอดพระเนตรได้ 
                           ๑.๕.๑๖.๒  การเตรียมรับเสด็จฯ  ในป่าชุมชน คือ 

           ๑)  ท าความสะอาดป่าชุมชน 
           ๒)  เตรียมครู ร.ร.ตชด. ผู้น าชุมชน คณะกรรมการป่าชุมชน กราบบังคมทูล

รายงานสรุปผลการด าเนินงานและการใช้ประโยชน์จากป่าชุมชน 
           ๓)  ซ่อมแซมป้ายแสดงพื้นที่ป่าชุมชน 

                ๑.๕.๑๗  ศำลำไอโอดีน 
          ควรจะอยู่หน้าห้องเรียนหรือโรงอาหาร ไม่จ าเป็นต้องสร้างใหม่ ให้มีการตรวจสอบคุณภาพ
น้ าดื่มท่ีผสมสารละลายไอโอดีน  รวมถึงคุณภาพของเกลือเสริมไอโอดีนท่ีใช้ในการปรุงอาหาร 
                           ๑.๕.๑๗.๑  ภาชนะท่ีใส่น้ าดื่มผสมสารละลายไอโอดีน ให้ใช้ภาชนะท่ีเป็นดินเผามีฝาปิด                    
ห้ามใช้คูลเลอร์หรือภาชนะอลูมิเนียม  เพราะสารไอโอดีนจะกัดอลูมิเนียม และภาชนะท่ีใส่ต้องมีขีดแสดงปริมาตร
น้ าในระดับต่าง ๆ ไว้ด้วย คือ ระดับ ๕ ลิตร ๑๐ ลิตร , ๑๕ ลิตร , ๒๐ ลิตร 
                           ๑.๕.๑๗.๒  ศาลาที่ต้ังภาชนะใส่น้ า  ต้องอยู่ในระดับท่ีเด็กปฐมวัย /นักเรียนชั้น ป.๑ สามารถ
ตักน้ าได้ถึง และต้องอยู่ในท่ีร่ม ไม่ให้แสงแดดส่องภาชนะท่ีใส่น้ า        

          ๑.๕.๑๗.๓  ให้มีภาชนะตักน้ าดื่มผสมสารละลายไอโอดีน ไว้ประจ าท่ีศาลาไอโอดีน ส าหรับ
ตักใส่แก้วน้ าของนักเรียนที่มาดื่ม  ( ห้ามใช้แก้วเดียวตักดื่มโดยตรง ให้แยกแก้วประจ าตัวนักเรียนทุกคน )      

        ๑.๕.๑๗.๔  กรณีในก าหนดการ  มีจุดทอดพระเนตรท่ีศาลาไอโอดีน ให้นักเรียนท่ีเป็น
กรรมการไอโอดีนของโรงเรียน เป็นผู้กราบบังคมทูลรายงานโดยสรุปว่า   ผสมสารละลายไอโอดีนลงในน้ าด้วย
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อัตราส่วนเท่าใด และให้นักเรียนดื่มน้ าผสมสารละลายไอโอดีน วันละก่ีแก้ว  และมีการตรวจสอบว่า ดื่มจริงหรือไม่
อย่างไร และด้วยวิธีใด 
                ๑.๕.๑๘  โรงอำหำรและห้องครัว 
          ท่ีโรงอาหาร ควรแบ่งส่วนกิจกรรมท่ีน ามาแสดง แยกออกจากกันให้เห็นชัดเจน เช่น ผลผลิต 
กลุ่มแม่บ้าน  ผลผลิตจากแปลงเกษตรโรงเรียน  ผลผลิตการแปรรูปถนอมอาหารโดยนักเรียน/ครู 
                    ๑.๕.๑๘.๑  หลักการส าคัญในโรงอาหารและห้องครัว  คือ ความสะอาด และ ความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยตามหลักสุขาภิบาลอาหาร ดังนี้ 

            ๑)  บุคคล  สถานท่ี และ สิ่งของเครื่องใช้ทุกชนิด  ต้องสะอาด 
            ๒)  ต้องจัดระเบียบสิ่งของเครื่องใช้ เครื่องปรุงอาหาร ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 

การจัดต้องแยกประเภท โดยเฉพาะสารเคมี ห้ามน ามาวางไว้ในห้องครัวเด็ดขาด    
            ๓)  อาหาร เครื่องปรุง สิ่งของเครื่องใช้ท่ีคล้ายอาหารหรือเครื่องปรุง เช่น น้ ายา

ล้างจาน   ต้องติดป้ายไว้เพื่อป้องกันการหยิบผิด 

            ๔)  อาหารท่ีน ามาจัดไว้ในห้องครัว ควรมีดังต่อไปนี้  
        * อาหารท่ีจ าเป็นต้องมี  เช่น ข้าวสาร  ไข่  
        * อาหารท่ีถนอมไว้  เช่น การดอง  การหมัก การแปรรูปถนอมอาหาร  
        * อาหารท่ีสะสมเก็บไว้ได้นาน เช่น ฟักเขียว  ฟักทอง    
        * ท้ังนี้ให้รวมถึงอาหารเสริม (นมผง) ด้วย 

                    ๑.๕.๑๘.๒  บุคคลที่เฝ้าฯ รับเสด็จฯ ในห้องประกอบอาหาร คือ 
              ๑)  แม่บ้านท่ีเป็นเวรประกอบอาหารในวันนั้น ให้พิจารณาคัดเลือกผู้ท่ีสามารถ
กราบบังคมทูลรายงานได้คล่องแคล่วเมื่อทรงซักถาม โดยครูต้องซักซ้อมการกราบบังคมทูลรายงานไว้ล่วงหน้า และ
การแต่งกายต้องมผี้ากันเปื้อน และหมวกคลุมผมด้วย 

            ๒)  เจ้าหน้าท่ีเคหกิจการเกษตร    
            ๓)  ครู ร.ร.ตชด. ผู้รับผิดชอบการประกอบอาหารกลางวัน 

                    ๑.๕.๑๘.๓  แผ่นชำร์ทส ำหรับแสดงข้อมูลท่ีต้องมี โดยติดผนังหน้าห้องครัว หรือในครัว  
ได้แก่ 
               ๑)  ตารางประกอบอาหาร (เมน)ู ประจ าเดือน / รายสัปดาห์ 

            ๒)  ตารางเวรแม่บ้านประจ าเดือน   

            ๓)  ตารางการจัดอาหารเพิ่มเติมหรืออาหารเสริม แก่เด็กนักเรียนท่ีมีน้ าหนักต่ ากว่า
เกณฑ์มาตรฐาน หรือนักเรียนท่ีมีภาวะผอม ภาวะเตี้ย  เป็นต้น 
                    ๑.๕.๑๘.๔   ถ้าขณะเสด็จฯ ถึงใกล้กับห้วงระยะเวลารับประทานอาหารกลางวันของ
นักเรียน ให้จัดวางอุปกรณ์ให้พร้อมตามหลักสุขาภิบาลอาหาร เช่น มีช้อนกลาง ส าหรับให้ทอดพระเนตร ด้วย 
                   ๑.๕.๑๘.๕  ในโรงครัวไม่มีกำรทูลเชิญทรงปรุงอำหำรใดๆทั้งส้ิน  

          ๑.๕.๑๘.๖  ครูผู้รับผิดชอบและกลุ่มเด็กนักเรียนท่ีมาช่วยประกอบเลี้ยง ควรได้มีโอกาส
น าเสนอกราบบังคมทูลรายงาน  



๔๘ 
 

                                        **  ครู  กราบบังคมทูลรายงานแนะน ากลุ่มแม่บ้านท่ีมาประกอบเลี้ยง  หรือ              
จัดเวรมาช่วยอย่างไร  ตารางอาหารประจ าวัน  กิจกรรมผลงานการแปรรูปถนอมอาหารของนักเรียนมีหรือไม่  ถ้ามี
ให้น าเสนอจัดตั้งแสดงให้เห็นเด่นชัด และให้นักเรียนกราบบังคมทูลรายงาน และท่ีส าคัญ บัญชีอาหารกลางวัน                  
ควรน ามาวางให้ทอดพระเนตรด้วย 
                                        ** นักเรียน  น าเสนอผลงานที่ท า (ถ้าม)ี 
          ๑.๕.๑๘.๗   การเตรียม ขนม อาหาร เครื่องดื่ม ไม่จ าเป็นต้องจัดหรือให้มีทุกท่ีเสมอไป            
แต่ให้เน้นผลงานท่ีเกิดข้ึนตามแนวพระราชด าริของพระองค์เท่านั้น ไม่ควรน าผลงานของพระบรมวงศานุวงศ์               
องค์อื่น มาจัดแสดง  
                ๑.๕.๑๙   ที่พักเด็กบ้ำนไกล 
                    หลักการส าคัญคือ ต้องจัดแยกกันระหว่างเด็กหญิง และเด็กชาย  ท่ีพักเด็กหญิงต้องมิดชิด
พอสมควร มีครูเวรดูแลเด็กบ้านไกล โดยครูเวรผู้ชายนอนรวมกับเด็กชาย และครูเวรผู้หญิงนอนรวมกับเด็กผู้หญิง                   
ห้ามมิให้ครูผู้ชายเข้าไปในท่ีพักเด็กผู้หญิง และห้ามครูผู้หญิงเข้าไปในท่ีพักเด็กผู้ชาย 
   ๑.๕.๑๙.๑  จัดท่ีพักให้เป็นระเบียบ เรียบร้อย และสะอาด 

             ๑.๕.๑๙.๒  ต้องมีห้องน้ า ห้องสุขา  โดยแยกชาย-หญิง 
           ๑.๕.๑๙.๓  ต้องมหี้องครัวประกอบอาหาร ส าหรับเด็กพักค้างบ้านไกลด้วย  
            ๑.๕.๑๙.๔  ต้องมีแผ่นชาร์ทแสดงข้อมูลรายชื่อและท่ีอยู่ของนักเรียนบ้านไกลท่ีพักค้าง ไว้

หน้าอาคารท่ีพัก 
 

สรุป     
* บทบำทครู        :   กำรบริหำรจัดกำรกิจกรรม ณ จุดนั้นๆ รวมทั้งกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 

                   * บทบำทนักเรียน  :   อธิบำยว่ำ ตนเองท ำอะไร และเรียนรู้อะไร 
                   * บทบำทหน่วยร่วมสนองงำนโครงกำร  :  มำเสริมเรื่องวิชำกำร     
 
 

ตอนที่ ๒  ค ำแนะน ำในส่วนที่จะต้องเตรียมกำร 
            ๒.๑  สนำมเฮลิคอปเตอร์ 
         ๒.๑.๑  กรณีเสด็จฯ โดยเฮลิคอปเตอร์พระท่ีนั่ง   ถ้าเป็นเฮลิคอปเตอร์แบบโดยสาร จะมี
เฮลิคอปเตอร์ ในขบวนเสด็จฯ ๔ - ๕  เครื่อง  ถ้าเป็นเฮลิคอปเตอร์บรรทุก (ชินุก) จะมจี านวน  ๑ - ๒  เครื่อง 
        ๒.๑.๒   เฮลิคอปเตอร์นอกขบวนเสด็จฯ จะมีจ านวน  ๓ - ๕  เครื่อง ได้แก่ เฮลิคอปเตอร์
ผู้บังคับบัญชา ตชด. , ผู้บังคับบัญชาฝ่ายทหาร , ผู้บังคับบัญชาต ารวจภูธร , ส่วนล่วงหน้าและสื่อมวลชน  เป็นต้น 
    ๒.๑.๓   ถ้าไม่มีข้อจ ากัดใด ๆ  ควรแยกระหว่างสนามเฮลิคอปเตอร์ขบวนเสด็จฯ กับสนาม
เฮลิคอปเตอร์ นอกขบวนเสด็จฯ  
           ๒.๑.๔   การจัดท าสนามเฮลิคอปเตอร์ส าหรับขบวนเสด็จฯ  จะต้องเน้นความปลอดภัยเป็นพิเศษ    
เช่น ทิศทางข้ึน-ลง  ไม่มีต้นไม้สูง ระยะห่างท่ีจอดเฮลิคอปเตอร์แต่ละเครื่องไม่ต่ ากว่า ๒๕ เมตร ไม่มีฝุ่น                        
เศษหญ้าแห้ง  ฯลฯ 



๔๙ 
 

            ๒.๑.๕   สิ่งที่ต้องเตรียมการที่สนามเฮลิคอปเตอร ์
     ๒.๑.๕.๑  เจ้าหน้าท่ีจราจรอากาศ  อย่างน้อย  ๓  นาย ( ขบวนเสด็จฯ  ๒  นาย นอก
ขบวนเสด็จฯ ๑ นาย )  พร้อมเสื้อกั๊กสีส้ม  และ ไม้สัญญาณสีส้ม  
               ๒.๑.๕.๒  เจ้าหน้าท่ีพร้อมเครื่องมือสื่อสาร ท่ีสามารถติดต่อกับเฮลิคอปเตอร์ได้  

           ๒.๑.๕.๓  ควันสีและพลุสัญญาณ ต้องเตรียมไว้กรณีทัศนวิสัยไม่ดี หรือนักบินหาสนามบิน
ไม่พบ 
             ๒.๑.๕.๔   เจ้าหน้าท่ี รปภ. สนามเฮลิคอปเตอร์ 
          ๒.๑.๕.๕ กรณีท่ีผู้บังคับบัญชาของ ตชด. จะต้องกราบบังคมทูลรายงานตัวท่ี                         
สนามเฮลิคอปเตอร์  ให้เตรียมผ้าพลาสติก ส าหรับกันฝุ่นให้ผู้บังคับบัญชาขณะเครื่องลงสนามด้วย 

           ๒.๑.๕.๖   จัดเจ้าหน้าท่ีดูแล เรื่องอาหาร / น้ าดื่ม  แก่นักบิน และช่างเครื่อง 
            ๒.๒  กำรเตรียมที่จอดรถยนต์ 

         ๒.๒.๑  ท่ีจอดรถยนต์ในขบวนเสด็จฯ ให้เป็นไปตามท่ีคณะส่วนล่วงหน้า ก าหนด 
                   ๒.๒.๒  ท่ีจอดรถยนต์ส าหรับผู้บังคับบัญชาและข้าราชการชั้นผู้ใหญ่ จะต้องก าหนดพื้นท่ีท่ีสามารถ
ติดตามขบวนเสด็จฯได้ทันที (กรณีต้องตามเสด็จฯ ไปจุดอื่น) และมีจราจรคอยกันพื้นท่ีไว้ให้ 
                  ๒.๒.๓  ประสานต ารวจภูธรท้องท่ี ให้มาจัดการเรื่องการจราจรในวันเสด็จฯ   

            ๒.๓  กำรทูลเกล้ำฯ ถวำยพระมำลำ   
                   ๒.๓.๑  ทางกองงานในพระองค์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  จะเป็น                     
ผู้จัดเตรียมพระมาลามาเอง    
                   ๒.๓.๒  แต่อย่างไรก็ตาม  กก.ตชด.พื้นท่ี จะต้องจัดเตรียมพระมาลาท่ีมีเชือกหูรูดได้ใต้คาง                 
เป็นกำรส ำรองไว้ ส าหรับทูลเกล้าฯ ถวายขณะเสด็จฯไปทอดพระเนตรกิจกรรมต่างๆ ภายในโรงเรียน  ซี่งเป็นห้วง
ระยะเวลาท่ีมีแสงแดดจัด พระมาลาจะต้องวางอยู่บนพานท่ีมีผ้าคลุมเรียบร้อย ห้ามมิให้หยิบพระมาลาทูลเกล้าฯ 
ถวายให้พระองค์โดยตรง 
 
                 ๒.๓.๓  ควรมอบหมายนายต ารวจหญิงเป็นผู้ทูลเกล้าฯ ถวายพระมาลา โดยจะต้องเป็นผู้มี                 
ไหวพริบ รู้จักสังเกตจุดใดท่ีทรงพระด าเนินออกนอกอาคารเรียนหรืออาคารประกอบอื่นๆ ท่ีมีแสงแดดส่องต้อง               
พระพักตร์ ให้ทูลเกล้าฯ ถวายพระมาลาทันที โดยก่อนทูลเกล้าฯ ให้ถวายความเคารพด้วยการวันทยาหัตถ์                     
แล้วก้าวเท้าขวาออกมาข้างหน้า ๑ ก้าวคุกเข่าลง สองมือประคองพานข้ึนกะคะเนในระยะความสูง ท่ีพระองค์จะ
ทรงหยิบถึงพอดี เมื่อถวายพระมาลาเสร็จเรียบร้อยแล้ว ลุกข้ึนชิดเท้าท าความเคารพด้วยการวันทยาหัตถ์ อีกครั้ง
หนึ่ง  
            ๒.๓.๔  ผู้ท าหน้าท่ีทูลเกล้าฯ ถวายพระมาลา  จะต้องคอยเดินตามนอกแถว  แล้วคอยสังเกตว่า
เมื่อใดพระองค์จะไม่ใช้พระมาลา  ให้ถือพานรอรับพระมาลาท่ีทรงถอดด้วยทุกครั้ง 
            ๒.๔  หอ้งสรง / ห้องพระบังคน 

      ๒.๔.๑  ในการเสด็จฯ แต่ละครั้ง จัดเตรียมห้องสรง หรือห้องพระบังคน โดยยึดหลักการดังนี้        

                     ๒.๔.๑.๑ ปกปิดและมิดชิด คือ ต้องมีบังตาหน้าห้องน้ า ถ้ามีหน้าต่างหรือช่องลมต้องมีม่านปิด 



๕๐ 
 

         ๒.๔.๑.๒  สะอาด และอากาศถ่ายเท  ถ้าอากาศไม่ถ่ายเทให้ใช้พัดลมดูดอากาศ ( แบบ                  
ใช้ไฟฟ้าหรือไม่ใช้ไฟฟ้าแล้วแต่กรณี) 
           ๒.๔.๑.๓  พื้นห้องสรง ปูด้วยเสื่อน้ ามันหรือพรม ตรึงให้แน่นกับพื้น 
      ๒.๔.๒  กรณีปรับปรุงห้องน้ าห้องส้วมของโรงเรียนท่ีมีอยู่ เดิมให้เป็นห้องสรง  ให้ใช้โถส้วมท่ีเป็น
ของใหม่  
            ๒.๔.๓  ให้ติดป้ำยไว้หน้าห้องสรง / ห้องพระบังคน ว่า  " ส่วนพระองค์ " 

                   ๒.๔.๔  สิ่งของเครื่องใช้ท่ีต้องเตรียม 

         ๒.๔.๔.๑  ชักโครกแบบนั่ง  
             ๒.๔.๔.๒  กระดาษช าระ  และ กระดาษเช็ดหน้า 

         ๒.๔.๔.๓  ถังใส่น้ าสะอาดและขันตักน้ า (ห้ามใช้ขันพลาสติก) ถังขยะ   
            ๒.๔.๔.๔  กระจก  
              ๒.๔.๔.๕  สบูเ่หลวแบบกดใช้ แปรงสีฟันยาสีฟัน แป้ง น้ าหอม/โคโลนญ ์ผ้าเช็ดพระหัตถ์สีขาว 

         ๒.๔.๔.๖  น้ าดื่ม ขนาด ๕๐๐ ซี.ซี.จ านวน ๒ ขวด(ขวดพลาสติค-น้ าดื่มตราสิงห์) แก้วน้ า ๒ ใบ  
            ๒.๕  กำรถวำยควำมปลอดภัย 
          การถวายความปลอดภัย เป็นการปฏิบัติเสริมจากการถวายความปลอดภัยตามปกติของส่วน
ราชการท่ีเก่ียวข้อง  ตามอ านาจหน้าท่ีท่ีระเบียบและกฎหมายก าหนดไว้  ซึ่งมีการปฏิบัติส าคัญเก่ียวข้องกับ
หน่วยงาน ๒ หน่วยของ บช.ตชด.ท่ีต้องถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ดังนี้ 

         ๒.๕.๑  บก.สอ.บช.ตชด.   
                  ๒.๕.๑.๑  จัดต ารวจพลร่มหญิง ๑ ชุดปฏิบัติการ มีนายต ารวจชั้นสัญญาบัตรเป็นหัวหน้าชุด                
เพื่อเสริมการถวายความปลอดภัยตลอดเวลาการเสด็จฯ ภายในโรงเรียน โดยให้จัดในลักษณะน าเสด็จฯ ๒ นาย 
ตามเสด็จฯ  ๒ นาย เฝ้าหน้าห้องสรง ๑  นาย  ส่วนท่ีเหลือให้พิจารณาวางก าลังตามความเหมาะสม 
                  ๒.๕.๑.๒  จัดต ารวจพลร่มชาย  ๑  ชุดปฏิบัติการ  มีนายต ารวจชั้นสัญญาบัตรเป็นหัวหน้า
ชุดถวายความปลอดภัยตลอดเวลาการเสด็จฯ ภายในโรงเรียนหรือบริเวณใกล้เคียง โดยพิจารณาวางก าลังตามความ
เหมาะสม 
                  ๒.๕.๑.๓  ให้ ผกก.๓ บก.สอ.บช.ตชด.หรือ ผู้แทนท่ีได้รับมอบหมาย ไปควบคุมการปฏิบัติ
ของชุดปฏิบัติการ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยทุกครั้งที่มีการเสด็จฯ 
           ๒.๕.๑.๔  เสริมการปฏิบัติให้กับหน่วยในพื้นที่ ในการดูแลเส้นทางเสด็จฯ 
 

 
         ๒.๕.๒  กก.ตชด.พื้นที่ 

                   ๒.๕.๒.๑ จัดให้มีก าลัง รปภ.ประจ า ณ บริเวณท่ีจอดรถพระท่ีนั่งตลอดเวลาท่ีเสด็จฯ 
ภายในโรงเรียน 
                    ๒.๕.๒.๒ ป้องกันมิให้มีการทูลเกล้าฯ ถวายสิ่งของใดๆ ขณะเสด็จฯ อยู่ภายในโรงเรียน       
เว้นแต่จะได้รับการตรวจและอนุญาตจากผู้มีอ านาจหน้าท่ีโดยตรง 



๕๑ 
 

             ๒.๖  กำรบริกำรเจ้ำหน้ำที่และผู้มำรับเสด็จฯ 
                    ๒.๖.๑  กำรบริกำรที่สนำมเฮลิคอปเตอร์  กรณีท่ีสนามเฮลิคอปเตอร์อยู่ไม่ไกลจากโรงเรียนมาก
นัก มีเรื่องที่ต้องบริการ  คือ น้ าดื่ม  เครื่องดื่ม   ผ้าเย็น ส าหรับบริการ ดังนี ้
             ๒.๖.๑.๑  น้ าดื่ม และอาหาร หรืออาหารว่าง ส าหรับนักบินและช่างเครื่องทุกล า                   
ท้ังเฮลิคอปเตอร์ในขบวนเสด็จฯ และนอกขบวนเสด็จฯ รวมท้ังเฮลิคอปเตอร์ของฝ่ายทหารด้วย 
    ๒.๖.๑.๒  รถยนต์ส าหรับรับ-ส่ง  ส าหรับผู้บังคับบัญชา  ผู้สื่อข่าว ส่วนล่วงหน้าหรือ              
ฝ่ายทหาร  ต ารวจภูธร ฯลฯ  จากสนามเฮลิคอปเตอร์ไปโรงเรียน  ให้จัดรถยนต์ตู้หรือยานพาหนะท่ีเหมาะสม               
อย่าจัดรถยนตป์ิกอัพตอนเดียวไปรับ  

          ๒.๖.๑.๓  จัดนายต ารวจสัญญาบัตร  คอยต้อนรับและแก้ปัญหาที่สนามเฮลิคอปเตอร์  
             ๒.๗  กำรบริกำรที่โรงเรียนต ำรวจตระเวนชำยแดน         
                      ๒.๗.๑   จัดนายต ารวจชั้นสัญญาบัตร คอยต้อนรับข้าราชการชั้นผู้ใหญ่ที่ไปรับเสด็จฯ   

            ๒.๗.๒   จัดสถานท่ี เครื่องดื่มและอาหารว่าง รับรองข้าราชการชั้นผู้ใหญ่ ระหว่างรอรับเสด็จฯ 
            ๒.๗.๓   ถ้ามกี าหนดการเสวยในโรงเรียน ให้จัดอาหารส าหรับข้าราชการ และเจ้าหน้าท่ีท่ีไป 

รับเสด็จฯ 
           ๒.๗.๔   จัดเจ้าหน้าท่ีท าการประชาสัมพันธ์ให้กับข้าราชการ และประชาชนท่ีไปเฝ้าฯ รับเสด็จฯ 
           ๒.๗.๕  เมื่อสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชด าเนินกลับ ให้

เตรียมน้ าดื่มและผ้าเย็นไว้คอยบริการผู้บังคับบัญชา และข้าราชการชั้นผู้ใหญ่ด้วย  
             ๒.๗.๖  ถ้าท าได้ ให้จัดน้ าดื่มบริการประชาชนท่ีไปเฝ้าฯ รับเสด็จฯ  

           ๒.๗.๗  ถ้าเป็นฤดูฝนให้เตรียมร่ม เสื้อกันฝน ส าหรับผู้บังคับบัญชาและข้าราชการชั้นผู้ใหญ่ ท่ีไป                  
ร่วมรับเสด็จฯ  
             ๒.๘  กำรบริกำรเรื่องห้องสุขำ 

 ๒.๘.๑ ให้เตรียมห้องสุขา ส าหรับผู้ตามเสด็จฯ ผู้บังคับบัญชา และข้าราชการชั้นผู้ใหญ่ แยกชาย- 
หญิง และส าหรับบุคคลทั่วไป โดยท าป้ายติดไว้ด้วย 
     ๒.๘.๒  ห้องสุขา เน้นเรื่องความสะอาด โดยเฉพาะห้องสุขาหญิง จะต้องมีอุปกรณ์ท่ีจ าเป็น
ครบถ้วน  เช่น  ถังใส่น้ า ขันน้ า  กระดาษช าระ  สบู่ล้างมือ และควรมีกระจกเงาไว้ด้วย 

          ๒.๘.๓  จัดเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบประจ าที่ห้องสุขา เพื่อดูแลรักษาความสะอาดและเติมน้ า 

             ๒.๙  กำรบริกำรสื่อมวลชน 
       ๒.๙.๑  จัดท่ีพัก ตามค าร้องขอ โดยจัดแยกชาย - หญิง 
    ๒.๙.๒  จัดเฮลิคอปเตอร์  ๑ ล า  กรณีรถยนต์เข้าไม่ถึงโรงเรียน หรือเดินทางเข้าโรงเรียนด้วย
ความล าบาก  รวมท้ังการจัดเฮลิคอปเตอร์เพื่อน าเทปโทรทัศน์ไปออกอากาศท่ีสถานี  ในกรณีเร่งด่วน 
   ๒.๙.๓  สนับสนุนอาหารเครื่องดื่ม ขณะอยู่ในท่ีพักของ ตชด. และขณะไปท าข่าวในโรงเรียน 
    ๒.๙.๔  จัดนายต ารวจเพื่อประสานงานกับนักข่าว  ๑  นาย 
    ๒.๙.๕  รายละเอียดในการขอรับการบริการ  ผู้สื่อข่าวจะประสานโดยตรงกับพื้นที่ 
 



๕๒ 
 

 
             ๒.๑๐  กำรประดับภำพพระรำชกรณียกิจและภำพกิจกรรมนักเรียน 
               ๒.๑๐.๑  ภาพพระราชกรณียกิจท่ีทรงปฏิบัติในแต่ละพื้นท่ี ค าขวัญ หรือค ากลอนท่ีทรง                
พระราชนิพนธ์ให้   จะต้องมีการระบุวัน เดือน ปี  และสถานท่ีท่ีทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจ หรือวัน เดือน ปี                       
ท่ีพระราชนิพนธ์  ไว้อย่างชัดเจน  รวมถึงให้มอี้างอิงมาจากหนังสือเล่มใด  
               ๒.๑๐.๒  ภาพพระราชกรณียกิจในลักษณะทรงงานต่างๆ  ต้องมีความสอดคล้องกับจุดหรือห้อง
ท่ีน าไปประดับ เช่น ภาพพระอริยาบทในขณะทรงปรุงอาหาร ควรประดับในโรงอาหาร  เป็นต้น 

             ๒.๑๐.๓  ภาพกิจกรรมนักเรียนท่ีน ามาจัดบอร์ดตามจุดต่างๆ ให้ระบุ สถานท่ี วัน เดือน ปี ท่ีท า
หรือร่วมกิจกรรมนั้นๆ เช่น ไปดูงานสหกรณ์ทีส่ านักงานสหกรณ์การเกษตร จังหวัดเชียงใหม่ เมื่อวันท่ี ๑๔  มกราคม 
๒๕๕๓  เป็นต้น 
             ๒.๑๑  เต้นท์ประชำชน  
    ควรจัดให้อยู่ด้านใดด้านหนึ่งของทางลาดพระบาท  แต่หากมีความจ าเป็นสามารถปรับได้ตาม
ความจ าเป็นของสภาพพื้นที่ 
ตอนที่ ๓  ค ำแนะน ำในเรื่องรำยละเอียดข้อมูลที่จะน ำเสนอบนแผ่นชำร์ท 
            ๓.๑  ค ำกรำบบังคมทูลรำยงำนข้อมูลโรงเรียน หมู่บ้ำนเขตบริกำร และผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร
ตำมพระรำชด ำริฯ   

             ครูใหญ่และครูโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดนทุกคน ต้องมีความรู้ความเข้าใจในบริบทของ
โรงเรียน / ชุมชนในเขตบริการของโรงเรียนของตนเองดีพอสมควร และที่ส าคัญต้องเข้าใจในเป้าหมาย วัตถุประสงค์ 
ของแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถ่ินทุรกันดารฯ ฉบับท่ีใช้ถือปฏิบัติในปัจจุบัน จึงจะสามารถกราบบังคมทูล
รายงาน สรุปงานในหน้าท่ีรับผิดชอบได้อย่างมั่นใจและคล่องแคล่ว ตอบทุกข้อรับสั่งได้อย่างถูกต้องชัดเจนและตรง
ประเด็น 
                     ดังนั้น  เพื่อให้เกิดความครอบคลุมในเนื้อหาสาระของข้อมูล ท่ีจะต้องกราบบังคมทูลทรงทราบ               
ฝ่าละอองพระบาท  และเพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติส าหรับครูท่ียังไม่มั่นใจในตนเอง กับข้อมูลท่ีจะต้องกราบบังคมทูล 
บช.ตชด.จึงสรุปข้อเสนอแนะของ สสท.เมื่อครั้งประชุมสัมมนาครูใหญ่ ร.ร.ตชด.ครั้งท่ี ๒๙ วันท่ี ๒๑ เมษายน 
๒๕๕๒ ณ ห้องประชุมโรงแรมบางกอกพาเลส  กรุงเทพฯ มาเพื่อประกอบการพิจารณา จัดท าแผ่นชาร์ทบรรยาย
สรุปผลการด าเนินงาน ดังนี้   

สรุปควำมก้ำวหน้ำของกำรพัฒนำเด็กและเยำวชนใน ร.ร.ตชด…......... 
 

ข้อมูลพื้นฐำน 
ที่ตั้ง - เขตบริกำร 
  -  แสดงด้วยแผนท่ีภาพถ่ายทางอากาศ 
 -  อธิบายลักษณะชุมชน 
กลุ่มเป้ำหมำยของกำรพัฒนำ 
  -  ในชุมชน 



๕๓ 
 

  * หญิงตั้งครรภ์  XXX    คน 
    * เด็กแรกเกิด – ๓ ปี XXX    คน 
 -  ในโรงเรียน 
  * เด็กปฐมวัย 
  * เด็กประถม 
  * เด็กมัธยม 

(จ านวนนักเรียนนอกจากแบ่งตามชั้นและเพศแล้ว ให้แบ่งตามเชื้อชาติด้วย) 
ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำของโรงเรียน 
 -  ครู  จ านวน  คุณวุฒ ิ
 -  กรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 
 
 

วัตถุประสงค์ที่ ๑   ส่งเสริมโภชนำกำรและสุขภำพอนำมัยของเด็กและเยำวชนเริ่มตั้งแต่อยู่ในครรภ์มำรดำ 

กลุ่มหญิงตั้งครรภ์ และเด็กทำรกแรกเกิด – ๓ ปี 
 

ตัวชี้วัดท่ี ๑   อัตราการตายของทารกต่อการเกิดมีชีพ ๑,๐๐๐ คน  
ตัวชี้วัดท่ี ๒   ร้อยละของทารกแรกเกิดมีน้ าหนักน้อยกว่า ๒,๕๐๐ กรัม  
ตัวชี้วัดท่ี ๓   ร้อยละของภาวะน้ าหนักน้อยกว่าเกณฑ์ของเด็กแรกเกิด – ๓ ปี  
ตัวชี้วัดท่ี ๔   ร้อยละของภาวะเตี้ยของเด็กแรกเกิด – ๓ ปี  
ตัวชี้วัดท่ี ๕   ร้อยละของเด็กแรกเกิด – ๓ ปี มีพัฒนาการตามวัย  

 
 
 
 

กลุ่มเด็กวัยก่อนเรียนและเด็กวัยเรียน 
 

ตัวชี้วัดท่ี ๖   ร้อยละของภาวะน้ าหนักน้อยกว่าเกณฑ์ของเด็กปฐมวัย  
ตัวชี้วัดท่ี ๗   ร้อยละของภาวะเตี้ยของเด็กนักเรียน 
                         * เด็กปฐมวัย  
                         * เด็กประถม 
                         * เด็กมัธยม 

 

ตัวชี้วัดท่ี ๘   ร้อยละของภาวะผอมของเด็กนักเรียน 
                         * เด็กปฐมวัย  
                         * เด็กประถม 

 



๕๔ 
 

                         * เด็กมัธยม 
ตัวชี้วัดท่ี ๙   ร้อยละของภาวะอ้วนและเริ่มอ้วนของเด็กนักเรียน 
                         * เด็กปฐมวัย  
                         * เด็กประถม 
                         * เด็กมัธยม 

 

ตัวชี้วัดท่ี ๑๐   ร้อยละของการมีสมรรถภาพทางกายตามเกณฑ์ของเด็กนักเรียน  
ตัวชี้วัดท่ี ๑๑   ร้อยละของนักเรียนประถมศึกษาท่ีเป็นโรคคอพอก  
ตัวชี้วัดท่ี ๑๒   อัตราป่วยด้วยโรคมาลาเรียในเด็กนักเรียน  
ตัวชี้วัดท่ี ๑๓   อัตราความชุกของโรคหนอนพยาธิในเด็กนักเรียน  

 

ค าแนะน า  การน าเสนอ สามารถด าเนินการได้ท้ังในรูปแบบการบรรยาย หรือ กราฟ โดยต้องมีการเลือกใช้อย่าง
เหมาะสม อย่างใดอย่างหน่ึง   
 
วัตถุประสงค์ ๒   ส่งเสริมและสนับสนุนกำรเพิ่มโอกำสทำงกำรศึกษำให้แก่เด็กและเยำวชน 
 
 

ตัวชี้วัดท่ี ๑๗   ร้อยละของเด็กก่อนวัยเรียนท่ีได้เข้าเรียนชั้นอนุบาล  
ตัวชี้วัดท่ี ๑๘   ร้อยละของนักเรียนที่ได้เรียนต่อในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๑                             
ตัวชี้วัดท่ี ๑๙   ร้อยละของเด็กและเยาวชนพิการได้รับการพัฒนาศักยภาพและเตรียม 
                  ความพร้อมเพื่อส่งต่อเรียนร่วม  

 

ตัวชี้วัดท่ี ๒๐   ร้อยละของเด็กและเยาวชนพิการได้รับการศึกษาในรูปแบบท่ีเหมาะสม  

ตัวชี้วัดท่ี ๒๑   ร้อยละของนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ ท่ีสามารถเรียนต่อชั้น 
                   มัธยมศึกษาปีท่ี ๔ หรือ วิชาชีพ 

 

ตัวชี้วัดท่ี ๒๒   ร้อยละของนักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ ท่ีสามารถเรียนต่อระดับ 
                   อุดมศึกษา 

 

       

     หมายเหต ุ  ตัวชี้วัดท่ี ๑๗ - ๑๙  อาจแสดงหรือไม่แสดงก็ได้  
นักเรียนในพระราชานุเคราะห์ฯ ของโรงเรียน   
  - จ านวนท้ังหมด 
  -  จ านวนท่ีจบการศึกษา 
  - จ านวนท่ีออกกลางคัน 
 
 

วัตถุประสงค์ ๓   เสริมสร้ำงศักยภำพของเด็กและเยำวชนในกำรเรียนรู้ทำงวิชำกำร 
ผลสัมฤทธิ์ในกำรเรียนรู้ทำงวิชำกำร 

 ประถม ๓ ประถม ๖ 



๕๕ 
 

โรงเรียน ประเทศ โรงเรยีน ประเทศ 
ตัวชี้วัดท่ี ๒๓   คะแนนเฉลียกลุ่มสาระภาษาไทย     
ตัวชี้วัดท่ี ๒๔   คะแนนเฉลี่ยกลุ่มสาระวิทยาศาสตร์     
ตัวชี้วัดท่ี ๒๕   คะแนนเฉลี่ยกลุ่มสาระคณิตศาสตร์     
ตัวชี้วัดท่ี ๒๖   คะแนนเฉลี่ยกลุ่มสาระภาษาอังกฤษ     

 
การน าเสนอรูปแบบตารางเพื่อเปรียบเทียบผลสอบกับระดับประเทศหรือหากมีข้อมูลระดับเขต-พื้นท่ี               

ก็สามารถเพิ่มคอลัมภ์ข้อมูลได้  หรือ น าเสนอข้อมูลเป็นกราฟแท่งเพื่อเปรียบเทียบสัดส่วนระดับผลสอบ ดี พอใช้ 
ปรับปรุง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

วัตถุประสงค์ ๔  เสริมสร้ำงและพัฒนำทักษะของเด็กและเยำวชนทำงกำรอำชีพ 
    

๑. กำรเสริมสร้ำงและพัฒนำทักษะของเด็กและเยำวชนด้ำนกำรเกษตรยั่งยืน 
 

กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ด้ำนกำรเกษตรย่ังยืน 

น ำเสนอ  รูปแบบของการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 

  สื่อ/ นวัตกรรมท่ีครูใช ้

  ผลงานของนักเรียน 

ผลผลิตน ำไปใช้ในกำรประกอบอำหำรกลำงวันของโรงเรียน 

ให้แสดงสัดส่วนของวัตถุดิบท่ีได้จากการผลิตต่อการซื้อน าไปประกอบเลี้ยง 

 

 
๒. กำรเสริมสร้ำงและพัฒนำทักษะของเด็กและเยำวชนด้ำนอำชีพที่เป็นภูมิปัญญำท้องถ่ิน 

 

กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ 

น าเสนอ  รูปแบบของการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 



๕๖ 
 

  สื่อ/ นวัตกรรมท่ีครูใช ้

  ผลงานของนักเรียน 
 

 
๓. กำรเสริมสร้ำงและพัฒนำทักษะของเด็กและเยำวชนด้ำนอำชีพที่จ ำเป็นส ำหรับชีวิตประจ ำวัน 

  
กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ 

น าเสนอ  รูปแบบของการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 

  สื่อ/ นวัตกรรมท่ีครูใช ้

  ผลงานของนักเรียน 

๔.  กำรเสริมสร้ำงและพัฒนำทักษะและพฤติกรรมของเด็กและเยำวชนด้ำนสหกรณ์ 
 

กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ 

น าเสนอ  รูปแบบของกิจกรรมสหกรณ์ท่ีโรงเรียนด าเนินการเพื่อปลูกฝังหลักการและ

อุดมการณ์สหกรณ์ 

  สื่อ/ นวัตกรรมท่ีครูใช้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ ๕   ปลูกฝังจิตส ำนึกและศักยภำพของเด็กและเยำวชนในกำรอนุรักษ์ทรัพยำกรธรรมชำติและ    
                    สิ่งแวดล้อม 
 
  

กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ 

น าเสนอ  รูปแบบของกิจกรรมการเรียนรู้ 

  สื่อ/ นวัตกรรมท่ีครูใช ้

  ผลงานของนักเรียน 
 

 
วัตถุประสงค์ ๖   เสริมสร้างศักยภาพของเด็กและเยาวชนในการอนุรักษ์และสวืบทอดวัฒนธรรมและ 
                    ภูมิปัญญาท้องถิ่น 



๕๗ 
 

 
  

กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนรู้ 

น าเสนอ  รูปแบบของกิจกรรมการเรียนรู้ 

  สื่อ/ นวัตกรรมท่ีครูใช ้

  ผลงานของนักเรียน 
 
 
 
 

*********************** 
 

หมำยเหตุ    
   - ข้อมูลเก่ียวกับนักเรียนไม่มีสถานะบุคคล  มีจ านวนเท่าไร และได้ด าเนินการช่วยเหลืออย่างไร  เตรียม
รายละเอียดของข้อมูลไว้ ( หากมีรับสั่งถาม ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ตอนที่ ๔     แบบตรวจควำมพร้อมในกำรเตรียมกำรรับเสด็จฯ 
 

 แบบตรวจความพร้อมจัดท าข้ึน ส าหรับให้หน่วยใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบความเรียบร้อย 
และความพร้อมของโรงเรียนท่ีจะรับเสด็จฯ  มีสิ่ งใดต้องเพิ่มเติม ปรับปรุงแก้ไข และเป็นหลักฐานตรวจสอบของ
ผู้บังคับบัญชาว่า หลังจากให้ค าแนะน าแล้ว   ฝ่ายท่ีรับผิดชอบได้ด าเนินการตามค าแนะน า  / ข้อสั่งการ หรือไม่              
ในเรื่องความปลอดภัย  ถูกต้อง  สมพระเกียรติ  สะอาดเรียบร้อย และมีความสวยงามตามธรรมชาติ 



๕๘ 
 

 

แบบตรวจควำมพร้อมในกำรเตรียมกำรรับเสด็จ ฯ 

๑.  กำรเตรียมสนำมเฮลิคอปเตอร์ 
 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑.๑ การก าหนดพื้นท่ีสนามเฮลิคอปเตอร์ 
- ความเหมาะสม 

    

 - สนามเฮลิคอปเตอร์ขบวนเสด็จ ฯ กับสนาม
เฮลิคอปเตอร์ นอกขบวนเสด็จ ฯ  แยกกัน 

    

 - การก าหนดจุดลง     

๑.๒ ความปลอดภัย 

- ทิศทางลงและข้ึน  ( ไม่มีต้นไม้สูง ) 

    

 - ระยะห่างท่ีจอดแต่ละเครื่องไม่ต่ ากว่า     
   ๒๕ เมตร 

    

 - ไม่มีฝุน่ , เศษหญ้าแห้ง     

๑.๓ สิ่งที่ต้องเตรียมการ 

- เจ้าหน้าท่ีจราจรอากาศ (อย่างน้อย ๓ นาย)  
  พร้อมไม้สัญญาณ 

    

 - เจ้าหน้าท่ีพร้อมเครื่องมือสื่อสาร     

 - เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย     

 - ควันสีและพลุสัญญาณ     

 - ผ้าพลาสติก ส าหรับกันฝุ่น     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๙ 
 

๒.  กำรเตรียมสถำนที่จอดรถยนต์ 
 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒.๑ การก าหนดพื้นท่ีจอดรถยนต์ 
- ความเหมาะสม 

    

 - สะดวก ( สามารถติดตามขบวนเสด็จฯ  
  ได้ทันที) 

    

๒.๒ จัดเจ้าหน้าท่ี     

 - อ านวยความสะดวกด้านจราจร     

 - เจ้าหน้าท่ีกันพื้นท่ีไว้     

๒.๓ ประสานการปฏิบัติด้านจราจรกับต ารวจ 

ภูธรท้องที ่

    

 
 

๓.  กำรถวำยรำยงำนตัวและรับเสด็จฯ  
 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๓.๑ การก าหนดจุด / แถวเพื่อการรับเสด็จฯ 

- จุดผู้ถวายรายงาน  ( ต้องไม่ให้แสงแดดส่อง   
  พระเนตร ) 

    

 - จุดผู้ถวายมาลัยข้อพระกร     

 - แถวข้าราชการที่มารับเสด็จฯ (อยู่ในเส้นทาง 

  เสด็จฯ) 

    

 - แถวเหล่ากาชาด (ถ้าม)ี     

 - แถวข้าราชการต ารวจตระเวนชายแดน     
 - แถวแม่บ้าน ตชด.      

 - แถวแม่บ้านทหาร (ถ้าม)ี     
๓.๒ กำรเตรียมผู้ถวำยรำยงำน 

- ผู้ถวายรายงาน 

    

 - ผู้ถวายมาลัยข้อพระกร  (ไม่ควรเกิน ๓ คน)     

๓.๓ กำรซักซ้อม ก่อนกำรเสด็จฯ      

๓.๔ ผู้รับผิดชอบในกำรซักซ้อม     
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๔.  จุดรับพระรำชทำนสิ่งของ  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๔.๑ การจัดสถานท่ี 

- พระแท่นท่ีประทับ  (ต้องไม่ลื่น) 

    

 - ธงชาติด้านขวา , ธงประจ าพระองค์ด้านซ้าย     

 - โต๊ะวางพระกระเป๋าหรือสมุดเอกสาร     

๔.๒ การซักซ้อมล่วงหน้า ก่อนการเสด็จฯ      

๔.๓ สิ่งของพระราชทาน     

 

๕.  กำรปลูกต้นไม้  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๕.๑ การปฏิบัติท่ัวไป 

- การเลือกต้นไม ้

    

 - การเลือกจุดท่ีปลูกต้นไม้     

 - ชะลอม หรือ ตะกร้าหูหิ้ว ใส่ต้นไม้ 
 พระราชทาน หรือเมล็ดพันธุ์พระราชทาน 

    

๕.๒ การก าหนดจุด 

- ไม่ให้แสงแดดส่องพระเนตร 

- พื้นที่ประทับปรับให้เรียบร้อย 

    

๕.๓ คอกต้นไม้ หรือ รางเทดิน     

๕.๔ อุปกรณ์ปลูกต้นไม ้

- พลั่วส าหรับเกลี่ยดิน หรือขันใส่ดิน 

    

 - บัวรดน้ า     

 - ผ้าเช็ดมือ , ผ้าเย็น     

 - โต๊ะวางพระกระเป๋า     



๖๑ 
 

 - มอบหมายผู้ที่ท าหน้าท่ีส่งต้นไม้     

๕.๕  การซักซ้อม     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๖.  ห้องทรงลงพระนำมำภิไธย  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย ต้อง
ปรับปรุง 

ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๖ ห้องทรงลงพระนามาภิไธย 

- พระฉายาลักษณ์ประดับฝาผนังด้านหลัง 

พระเก้าอี้ 

    

 - พระนามาภิไธยย่อ (สธ)  ข้อความ   
    “ทรงพระเจริญ” 

    

 - ข้อความชื่อโรงเรียน /  วันท่ีเสด็จพระราช
ด าเนิน /  เสด็จพระราชด าเนิน ครั้งที่ ..... 

    

 - พระเก้าอี้ที่ประทับ  (ขนาดใหญ่)     

 - โต๊ะทรงพระอักษร  (ต้องมีผ้าบังด้านหน้า)     

 - โต๊ะวางเอกสาร / สมุด ของเดโชชัย ๕     

 - สมุดลงพระนามาภิไธย     

 - ปากกาลงพระนามาภิไธย  ใช้หมึกสีน้ าเงิน     

 - หากมีการปูพรมบริเวณโต๊ะทรงพระอักษร
และพระเก้าอี้ ให้ยึดติดให้แน่นหนา 

    

๗.  กำรกรำบบังคมทูลรำยงำน  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๗ การกราบบังคมทูลรายงาน     
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- สถานท่ีกราบบังคมทูลรายงานสรุป 

 - ผู้กราบบังคมทูลรายงาน     

 - แผ่นชาร์ท , ไม้ชี้     

 - สาระส าคัญ / หัวข้อ ของการกราบบังคมทูล     

 - ก าหนดเวลาในการกราบบังคมทูลรายงาน     

 - การซักซ้อม     

๘.  กำรทอดพระเนตรสำธิตกำรเรียนกำรสอน  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๘ ห้องสาธิตการเรียนการสอน 

- การเตรียมสาธิตการสอน 

    

 - การแสดงของเด็ก  
   ( เน้นกิจกรรมประกอบท่าทาง ) 

    

 - ผู้รับผิดชอบ / การซักซ้อม     

 

๙.  เส้นทำงเสด็จพระรำชด ำเนิน  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๙ เส้นทำงเสด็จพระรำชด ำเนิน 

- ภายในอาคาร 

    

 - ภายนอกอาคาร     

 

๑๐.  โรงอำหำร / หอ้งประกอบอำหำร 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๐ โรงอำหำร / ห้องประกอบอำหำร 

- กิจกรรมเคหะกิจการเกษตร  
  (การแปรรูป / การถนอมอาหาร) 

    

 - การจัดเก็บและเรียงเครื่องปรุง     

 - การเก็บวัสดุอุปกรณ์ในการประกอบอาหาร     

 - ความสะอาดโรงครัว / ห้องประกอบอาหาร     
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 - ลานล้างภาชนะ / เครื่องมือท าครัว     

 - ตารางประกอบอาหาร , เวรแม่บ้าน     

 - จุดถวายรายงานแม่ครัว , ข้าราชการ     

 - จุดสาธิตการประกอบอาหาร     

 - การจัดวางอาหารที่ประกอบเสร็จแล้ว     

 - การป้องกันสัตว์เลี้ยงเข้ามาเดินเพ่นพ่าน 

  ในโรงอาหาร 

    

 - ชั้นวางจาน ชาม หม้อ กระทะ มีด เขียง ท่ี
ล้างเรียบร้อยแล้ว 

    

 - การระบายน้ าท้ิงจากห้องประกอบอาหาร /   
 โรงครัว 

    

 - การจัดเก็บข้าวสาร น้ าตาล นมผง     

 - การก าจัดขยะ     

 - การซักซ้อมครู / แม่บ้านประกอบอาหาร  
  / นักเรียน 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๑.  แปลงเกษตร  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๑ แปลงเกษตร 

- เส้นทางเสด็จฯ 

    

 - จุดถวายรายงาน     

 - ป้ายชื่อต้นไม ้     

 - ป้ายแสดงสถิติการผลิต     

 - ป้ายชื่อแปลงผักและชื่อนักเรียนผู้รับผิดชอบ     

 - การซักซอ้มครู / นักเรียน     
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๑๒.  กำรปลูกหญ้ำแฝก  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๒ กำรปลูกหญ้ำแฝก 

- ปลูกในแปลงเกษตร 

    

 - ปลูกรอบบ่อน้ า     

 - ปลูกในสถานท่ีอื่น ๆ     

 - การซักซ้อมครู / นักเรียน     

 

๑๓.  บ่อปลำ  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๓ - จุดถวายรายงาน     

 - ป้ายแสดงสถิติการผลิต     

 - การซักซ้อมครู / นักเรียน     

 

๑๔.  เล้ำไก่  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๔ - จุดถวายรายงาน     

 - ป้ายแสดงสถิติการผลิต     

 - การซักซ้อมครู / นักเรียน     

 

 

 

 

๑๕.  กำรท ำปุ๋ยหมัก  / น้ ำหมักชีวภำพ  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๕ - จุดถวายรายงาน     

 - ป้ายแสดงสถิติการผลิต     

 - โรงเรือนเก็บปุ๋ยหมัก / ปุ๋ยน้ าหมักชีวภาพ     
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 - ท่ีเก็บวัสดุการผลิต     

 - การซักซ้อมครู / นักเรียน     

 

๑๖.  ห้องนักเรียนในพระรำชำนุเครำะห์  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๖ - การปูเสื่อน้ ามัน   
  (ถ้าพื้นปูด้วยกระเบื้องสะอาดแล้วไม่ต้องปู 
   เสื่อน้ ามัน) 

    

 - ข้อมูลนักเรียนในพระราชานุเคราะห์     

 

๑๗.  ห้องสหกรณ์นักเรียน  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๗ - การจัดเรียงเอกสารการด าเนินกิจกรรรม 

  สหกรณ ์

    

 - การจัดเรียงสินค้า     

 - ตารางแสดงผลการด าเนินกิจกรรม     

 - การซักซ้อมครู / นักเรียน     

 

๑๘.  ห้องพยำบำล  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๘ - การจัดห้องพยาบาล     

 - การจัดเรียงยาเวชภัณฑ์     

 - เอกสาร / สถิตการให้บริการ     

 - การซักซ้อมครู / นักเรียน / เจ้าหน้าท่ี 

  สาธารณสุข 
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๑๙.  ห้องฝึกอำชีพและภูมิปัญญำชำวบ้ำน  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย ต้อง
ปรับปรุง 

ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๑๙ - การสาธิต     

 - การจัดวางผลผลิต     

 - การตกแต่งห้อง     

 - การซักซ้อมครู / นักเรียน / เจ้าหน้าท่ี     

 

๒๐.  ศำลำไอโอดีน  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒๐ - ภาชนะบรรจุน้ าดื่มผลมสารละลายไอโอดิน     

 - การท าเครื่องหมายบอกระดับความจุของ 

  น้ าดื่ม 

    

 - ป้ายบอกสัดส่วนการผสมน้ าด่ืมกับ 

  สารละลายไอโอดีน 

    

 - ความเหมาะสมของต าแหน่งจัดวางภาชนะ     

 - การใช้ภาชนะตักน้ าส าหรับดื่ม (แก้วส่วนตัว  
  หรือมีแก้วกลาง) 

    

 - การซักซ้อมนักเรียน     

 

๒๑.  ห้องสมุด  

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒๑ - การจัดเรียงหนังสือประเภทต่าง ๆ      

 - หนังสือสารานุกรม ฉบับเรียนรู้   
  (เล่ม ๑- ๒๑) 

    

 - หนังสือสารานุกรม ฉบับพระราชทาน   
  (เล่ม ๑ – ๔๐) 

    

 - การซ่อมแซมบ ารุงหนังสือ     

 - ทะเบียนรายชื่อหนังสือ     

 - สถิติจ านวนผู้เข้าใช้บริการ     
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๒๒.  หน่วยแพทย์พระรำชทำนและเต้นท์ประชำชน 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย ต้อง
ปรับปรุง 

ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒๒ - การสถานท่ี โต๊ะ เก้าอี้ ส าหรับหน่วยแพทย์     

 - เจ้าหน้าท่ีหน่วยแพทย์      

 - พื้นที่รับเสด็จฯ ของราษฎร     

 - โต๊ะวางของถวาย     

 - เส้นทางภายในเต้นท์     

 

๒๓.  ผู้อุปถัมภ์โรงเรียน 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย ต้อง
ปรับปรุง 

ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒๓ - จุดรับเสด็จฯ กราบบังคมทูล     

 - พิธีเปิดอาคาร (กรณีการเปิดอาคาร)      

 - การตกแต่งอาคาร     

 

๒๔.  ห้องเสวยและผู้ติดตำม 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒๔ - การจัดโต๊ะในห้องเสวย     

 - ผู้ร่วมโต๊ะเสวย      

 - การตกแต่งห้องเสวย     

 - ผู้รับผิดชอบและประสานงาน     

 - จัดห้องอาหารส าหรับคณะผู้ติดตาม     

 

๒๕.  จุดฉำยพระฉำยำลักษณ์ 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย ต้อง ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 
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ปรับปรุง 

๒๕ - ร่มเงาจุดประทับ     

 - ความเรียบร้อยของป้ายท่ีฉายพระฉายา
ลักษณ์  

    

 - ความเหมาะสมของจุดบันทึกภาพ     

 

 

๒๖.  จุดส่งเสด็จ ฯ 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย 
ต้อง

ปรับปรุง 
ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒๖ - การจัดแถวข้าราชการ     

 - การจัดแถวนักเรียน      

 

๒๗.  กำรตั้งโต๊ะหมู่บูชำ ถวำยเครื่องสักกำระ 

ล ำดับ รำยกำร เรียบร้อย ต้อง
ปรับปรุง 

ต้องแก้ไข หมำยเหตุ 

๒๗ - การจัดวางดอกไม้ พานธูปเทียนแพ     

 - พระบรมฉายาลักษณ์     

 

 
 
 

****************** 
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๗๐ 
 

 



๗๑ 
 

  



๗๒ 
 

 



๗๓ 
 



๗๔ 
 

  


